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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS



INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTOS ESTRATEGICOS

CODIGO DESCRIPCION

E01.01.01 Elaboracion del Plan estratégico - Prospectiva sanitaria y fitosanitaria

E01.01.02 Evaluacion del Plan estratégico Institucional

E01.01.03 Aprobacion de normas sanitarias y fitosanitarias

E01.02.01 Formulacion del Presupuesto Institucional Anual

E01.02.02 Seguimiento y evaluacion del presupuesto institucional

E01.02.03 Formulacion del Plan Operativo Anual

E01.02.04 Monitoreo de la ejecucion del Plan Operativo Institucional

E01.03.01 Formulacion de proyectos de inversion

E01.03.02 Evaluacion del impacto o resultados de proyectos

E02.01.01 Elaboracion del Plan de Trabajo del Sistema de Control Interno, Anticorrupcion y ética
E02.01.02 Seguimiento y Evaluacion de cumplimiento del Plan de Trabajo del Sistema de Control Interno, Anticorrupcion y ética
E02.01.03 Seguimiento del desarrollo de los procesos (supervision y fiscalizacion)

E02.02.01 Auditoria del Organo de Control Institucional

E02.02.02 Seguimiento de la implementacion de recomendaciones de OCI

E02.03.01 Actualizacion del TUPA y guia de servicios
E02.03.02 Actualizacion de Documentos de Gestion (MOF, CAP y Clasificador puestos)

E02.03.03 Documentacion de los procesos institucionales (procedimientos instructivos, métodos de ensayo)
E02.03.04 Certificacion y acreditacion bajo normas 1ISO

E02.04.01 Transferencia del conocimiento

E02.04.02 Gestion de la Informacion

E02.05.01 Consolidar conocimiento en funcion a un requerimiento

E02.05.02 Consolidar factibilidad técnica

E02.05.03 Generar proyecto de innovacion

E02.05.04 Estudio de mercado para requerimiento

E02.05.05 Ejecucion de proyectos
E03.01.01 Difusion escrita, radial y virtual

E03.01.02 Produccion de contenidos de recursos informativos

E03.01.03 Disefio grafico de recursos informativos

E03.02.01 Voceria en medios de comunicacion

E03.02.02 Representacion institucional

E04.01.01 Cooperacion publico - privado

E04.01.02 Autorizacion a terceros para realizar actividades oficiales

E04.02 Capacitacion a terceros

PROCEDIMIENTOS MISIONALES

M01.02.01 Gestion de ocurrencias

M01.02.02 Disefio y ejecucion

M02.01.01 Autorizacion de Almacén para Guarda custodia

M02.01.02 Registrq 'de importadores, lugares de produccion y responsables técnicos de material sujeto a cuarentena posentrada y su
renovacion

M02.01.03 Modificacién del Registro de importadores, lugares de produccion y responsables técnicos de material sujeto a cuarentena
posentrada

M02.01.04 Autorizacidn de estaciones de cuarentena pecuaria

M02.01.05 Autorizacidn de recintos que alberguen animales vivos que se encuentren realizando transito internacional

M02.01.06 Registro de establecimiento de investigacion de germoplasma de semilla sexual

M02.01.07 Autorizacidn para importar producto agrario de vivero, laboratorio u otro establecimiento

M02.01.08 Permiso sanitario y fitosanitario de Importacién (Emision y modificacion)

M02.01.09 Permiso sanitario y fitosanitario de Transito internacional (Emisién y modificacion)

M02.01.10 Autorizacién de la importacion, uso o la manipulacion de productos o sustancias destinadas a la investigacion y realizacion
de pruebas experimentales, con fines conocidos y disefios experimentales previamente aprobados




Autorizacién de importacion de productos veterinarios y alimentos para animales no registrados, solo para uso propio sin

M02.01.11 : . - .
fines comerciales y de productos biologicos para uso no comercial
M02.01.12 Autorizacién de importacion de muestras plaguicidas de uso agricola
M02.01.13 Informe de inspeccion y verificacion para la importacion o transito internacional
M02.01.14 Autorizacidn para transbordo o descarga de producto agrario
M02.01.15 Seguimiento y levante de cuarentena posentrada
M02.01.16 Seguimiento y levante de guarda custodia
M02.02.01 Certificado Sanitario de Transito Interno de productos de origen vegetal y animal
M02.02.02 Registro de vehiculos que transportan productos agrarios
M03.01.01.01 [Prevencion de enfermedades
M03.01.01.02  [Control de Enfermedades
M03.01.01.03 |Erradicacion de Enfermedades
M03.01.02.01 [Prevencion de Plagas
M03.01.02.02 [Control de Plagas
M03.01.02.03 |Erradicacion de Plagas
M03.01.03 Autorizacion sanitaria para la realizacion de ferias, exposiciones o cualquier clase de evento que implique presencia de aves
M03.01.04 Autorizacion del proyecto de construccion de centro de acopio de aves
M03.01.05 Autorizacion del proyecto de construccion de granjas avicolas
M03.01.06 Autorizacion del proyecto de construccion de planta de incubacion
M03.01.07 Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de centros de acopio
M03.01.08 Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de granjas
M03.01.09 Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de plantas de incubacion
M03.01.10 Renovacion autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de plantas de incubacion
M03.01.11 Autorizacion sanitaria de construccion de granjas porcinas
M03.01.12 Autorizacion sanitaria de funcionamiento de granjas porcinas
M03.01.13 Registro de acopiadores de ganado porcino
M03.01.14 Registro de centros de produccion de semen para comercializacion
M03.01.15 Registro de los proveedores de semen porcino y propietarios de zoocriaderos con especies suinas
M03.01.16 Registro de profesional responsable de granjas porcinas tecnificadas
M03.03.01 Registro de plaguicida quimico sin antecedentes
M03.03.02 Registro de Regulador de Crecimiento de Plantas de Uso Agricola
M03.03.03 Registro de Plaguicidas Biologicos de Uso Agricola
M03.03.04 Tratamiento de Confidencialidad de Plaguicidas de Uso Agricola Registrados
M03.03.05 Registro de Plaguicida Atipico de Uso Agricola
M03.03.06 Post registro: verificacion de la calidad
M03.03.07 Permiso para Investigacion de Plaguicida de Uso Agricola
M03.03.08 Permiso para Experimentacién de Plaguicida de Uso Agricola o renovacion
M03.03.09 Modificaciones del Registro de Plaguicida de Uso Agricola
M03.03.10 Certificado de Libre comercializacion
M03.03.11 Inscripcidn de Asesor técnico de empresas
M03.03.12 Autorizacion Sanitaria de empresas (Importador, Exportador, Fabricante, Formulador, Envasador, Distribuidor)
M03.03.13 Aprobacion de protocolo de ensayo de eficacia plaguicida de uso agricola
M03.03.14 Post registro: disposicion final de plaguicidas vencidos u obsoletos
M03.03.15 Post registro: envases vacios
M03.03.16 Autorizacion Sanitaria de Establecimientos comerciales y Almacenes
M03.03.17 Inscripcion de Asesor técnico de establecimiento comercial
M03.03.18 Registro de plaguicida de uso agricola igual a otro ya registrado
M03.03.19 Autorizacion de personas que conduzcan ensayos de eficacia (Experimentadores)
M03.04.01 Registro de responsable tecnico de empresas de productos veterinarios
M03.04.02 Registro de establecimientos de expendio de productos veterinarios o renovacion
M03.04.03 Aprobacion de disefios experimentales
M03.04.04 Fiscalizacion post registros
M03.04.05 Registro de alimentos,premezclas y aditivos para animales (excepto alimento medicados) o renovacion




Autorizacién de extension de uso o aplicacion farmacoldgica de un producto veterinario sin modificacion de su formulacién

M03.04.06 o
ni dosificacion
M03.04.07 Cambio de nombre comercial de productos veterinarios y alimentos para animales registrados
M03.04.08 Cambio de volumen, peso y empaque de un producto veterinario
M03.04.09 Certificado de libre venta
M03.04.10 Refacciones o modificaciones de las areas de fabricacion de productos veterinarios
M03.04.11 Registro de alimentos medicados
M03.04.12 Registro de profesional responsable de envasador de productos de uso veterinario
M03.04.13 Registro o renovacion de envasador de productos de uso veterinario y alimentos para animales
MO3.04.14 Registro de fabricante o elaborador, comercializador, importador o exportador de productos de uso veterinario y alimentos
para animales o0 renovacion
M03.04.15 Registro de productos veterinarios biologicos o renovacion
M03.04.16 Registro de productos veterinarios farmacologicos o renovacion
M03.04.17 Registro de responsable tecnico de establecimientos de expendio de productos veterinarios
M03.04.18 Ampliacién de giro, registro de establecimiento de expendio productos veterinarios y alimentos para animales
MO03.04.19 Transmisibilidad o transferencia de la titularidad de los registros otorgados en materia de productos veterinarios o alimentos
para animales
M03.04.20 Proceso de certificacion de Buenas Practicas de Manufactura
M03.04.21 Ampliacion de pais de origen de productos veterinarios registrados
M03.04.22 Modificacion del registro de fabricante de productos veterinarios
M03.04.23 Autorizacion del cambio de excipientes de productos de uso veterinario y alimento para animales
M03.04.24 Registro de establecimientos expendio alimentos animales o renovacion
M03.05.01 Certificacion de Laboratorios de Ensayo, organismos de certificacion o inspeccion de inocuidad
M03.05.02 Autorizacién sanitaria de Proyecto de Construccion de mataderos y centros de faenamiento avicola
M03.05.03 Autorizacién sanitaria de funcionamiento de mataderos categoria 1y centros de faenamiento avicola
Autorizacion sanitaria de establecimiento dedicado al procesamiento primario de alimentos agropecuarios o renovacion
M03.05.04 (Incluye mataderos Categoria 2 y 3 y Camaras frigorificas)
Modificacion/ampliacion Autorizacion sanitaria de establecimientos que procesan alimentos agropecuarios primarios (incluye
M03.05.05 mataderos y Camaras frigorificas)
Autorizacion Sanitaria de establecimiento dedicado al procesamiento de piensos, ingredientes de piensos y piensos
M03.05.06 medicados (incluye rendering) o su renovacion
M03.05.07 Certificacion de libre comercializacion o venta de alimentos de procesamiento primario o piensos
M03.05.08 Supervision a establecimientos autorizados
M03.06.01 Registro de Organismo de Certificacion o su renovacion
M03.06.02 Ampliacién de ambito de aplicacion de Organismos de certificacion
M03.06.03 Supervision a operadores organicos
M03.06.04 Resolucion de denuncias e investigaciones
M04.02.01 Certificacion sanitaria y fitosanitaria de exportacion o reexportacion
M04.02.02 Registro de establecimientos exportadores, modificacion o renovacion
M04.02.03 Autorizacidn de personas para ejecutar tratamientos
M04.02.04 Certificacion de plantas de tratamiento y/o empaque
M04.02.05 Certificacion fitosanitaria de lugares produccion
M04.02.06 Negociacion de exigencias para ingreso o salida




Il. PROCEDIMIENTOS ESTRATEGICOS



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Elaboracién del Plan estratégico - Prospectiva sanitaria y fitosanitaria
Objetivo Establecer objetivos y métodos de actuacion para conseguirlos ayudando a decidir cémo actuar
Alcance Directores Generales, Unidad de Planeamiento y Presupuesto - UPP, Unidades Basicas de Gestion, Organos desconcentrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Directores generales
Responsables Unidades Bésicas de

Plan de trabajo plan
estratégico

Coordinar cronograma de talleres con las Unidades Bésicas de
Gestion

Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,
Especialista de apoyo gerencial

Asistir talleres de trabajo para determinar la misién, objetivos
estratégicos, indicadores y metas de la institucidn

Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,
Especialista de apoyo gerencial

Realizar la vinculacién del plan estratégico propuesto con la

Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,

Plan estratégico
actualizado

Entidades publicas, Unidades
Basicas de Gestion que

Gestion estructura funcional programdtica de presupuesto Especialista de apoyo gerencial emplean el proceso
Director de planeamiento y presupuesto, Especialista en
. . T planeamiento y presupuesto, DIRECTOR GENERAL DE
Consolidar el Plan Estratégico Institucional
8 PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, Especialista de
apoyo gerencial
Indicadores Porcentaje de actualizacién del Plan estratégico

Registros

Plan de trabajo

Misidn, objetivos estratégicos, indicadores, metas
Estructura funcional programatica vinculada con el plan estratégico

Plan estratégico




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Evaluacion del Plan estratégico Institucional
Objetivo Determinar los resultados de impacto de la gestion presupuestaria a través del plan estratégico institucional
Alcance Directores Generales, Unidad de Planeamiento y Presupuesto - UPP, Unidades Bésicas de Gestién, Organos desconcentrados

Descripcion de actividades

Destinatario de los bienes y

Proveedor Entrada Salida L
Actividades Ejecutor servicios

Obtener informacidn del Sistema Integrado de Planificacion y de Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,
las dreas técnicas Especialista de apoyo gerencial
Realizar el seguimiento a los indicadores de resultado y de Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,
impacto del Plan Estratégico Institucional Especialista de apovo gerencial

) L. L Especialista en planeamiento y presupuesto, Directivos nacional,
Elaborar el reporte de evaluacion del Plan Estratégico Institucional P o P Ay P P

Especialista de apoyo gerencial
. . ) Especialista en planeamiento y presupuesto, Especialista de apoyo
Realizar el seguimiento para el visado .
Indicadores de Zurendial
Directores generales DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO Reporte de Entidades publicas, Unidades

Responsables Unidades Basicas de
Gestion

resultado y de
impacto del plan
estratégico

Remitir al Ministerio de Agricultura y Riego (MINAGRI) el informe
visado

INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO,
Especialista en planeamiento y presupuesto, Especialista de apoyo
gerencial

Comunicar a los interesados internos y externos

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO,
Especialista en planeamiento y presupuesto, Especialista de apoyo
gerencial

Actualizar y reportar a la Alta Direccion la implementacion de la
politica

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO,
Especialista en planeamiento y presupuesto, Especialista de apoyo
gerencial

evaluacion del
plan estratégico

Basicas de Gestidon que emplean
el proceso

Indicadores

Informe visado y remitido al MINAGRI

Registros

Indicadores de resultado evaluados
Reporte de evaluacion de indicadores
Reporte de evaluacion del Plan Estratégico
Coordinacién con areas involucradas

Informe visado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Aprobacién de normas sanitarias y fitosanitarias
Objetivo Brindar las pautas para la elaboracién y/o actualizacién de la normativa técnica
Alcance Unidad de Gestion de la Calidad y Autorizaciones - UGCA, Oficina de Asesoria Juridica - OAJ, Unidades Bésicas de Gestion
Proveedor Entrada Descripcion de actividades salida Destinatario de los bienes y

Actividades

Ejecutor

servicios

Responsables Unidades Basicas de

Gestion

Proyecto norma

Coordinar con las areas involucradas

Directivos y especilialistas de misionales, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Realizar la revision del contenido técnico

Directivos y especilialistas de misionales, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Dar conformidad

Directivos y especilialistas de misionales, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Realizar el seguimiento para el visado

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN
GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN DERECHO
PUBLICO.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Publicar documento actualizado

SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE
APOYO GERENCIAL

Realizar reuniones de coordinacién con los involucrados

Directivos y especilialistas de misionales, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Realizar la induccién explicando los alcances

DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, DIRECTOR GENERAL
DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
CALIDAD, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO,ESPECIALISTA DE
APOYO GFRENCIAI

Norma aprobada

Ciudadanos, Entidades,
Unidades Basicas de Gestion
que emplean el proceso

Indicadores

Numero de normas aprobadas / numero de proyectos norma

Registros

Acta de reunién
Documento revisado
Documento validado

Documento visado

Publicacién en pagina web




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Formulacion del Pr Anual
Objetivo Conducir el s\stema de planes programaticos y operativos pr las politicas y estrategias que garanticen la ibili dmica - financiera del SENASA.
Alcance Unidad de y Pr Unidades Basicas de Gestion, Organns descn ados
6 ivi B Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada de : salida el v
Eiecutor servicios
en ¥ presupuesto, ESPECIALISTA EN ANALTSTS DE RIESGO Y

Ministerio de Economia y Finanzas
Responsables Unidades Basicas de
Gestion

Lineamientos para la
Programacion y
Formulacién
Presupuestaria
Definicién
operacional de los
programas
presupuestales

Revisar los objetivos y acciones estratégicas institucionales
vinculados con el Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)
en base a los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Economia y Finanzas

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional, Especialista de apoyo

Identificar los programas presupuestales en base a los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Economia y
Finanzas

en iento y pi Directivos nacional, Especialista de apoyo

gerencial

Realizar el disefio de los programas presupuestales de acuerdo a
la legislacion vigente

en ESPECTALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional, Especialista de apoyo

Analizar los programas presupuestales

en i y pr Directivos nacional, Especialista de apoyo
gerencial

Realizar el registro de los programas presupuestales en el
Sistema Integrado de Planificacion -SIP y el Sistema de
Administracién Financiera - SIAF

Especialista en ESPECTALISTA'EN ANALTSIS DERTESGO Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO ESPEC\AUSTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional, Especialista de apoyo

Realizar la actualizacién de metas presupuestales mediante la
revision de los marcos légicos

B e PRREI e Y FF ESPECTALTSTA EN ANATTSTS DERTESGO Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional, ESPECIALISTA DE APOYO

GEDENCIAL

Coordinar con las UBG el ingreso de la programacién fisicay
presupuestal en el Sistema Integrado de Planificacién - SIP

Especialista en pr ESPECTALISTAEN ANALTSIS DERTESGO Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional, ESPECIALISTA DE APOYO

cEpENCIAL

Realizar el registro de la programacion fisica y financiera en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera

DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Consolidar los requerimientos adicionales

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Elaborar el cuadro de necesidades

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Consolidar y elaborar el informe de Sustento financiero de los
Programas Presupuestales

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Programas presupuestales

Dependencias del SENASA a
nivel nacional

Indicadores

Programas presupuestales registrados en el SIP y S\AF/programas presupuestales identificados

Porcentaje de metas p act

Registros

Lineamientos revisados
Programas presupuestales identificados
Disefio programas presupuestales
Informe de analisis presupuestales
Registro programas presupuestales
Metas presupuestales actualizadas

Registro programacion en el Sistema Integrado de Planificacion

Registro programacion en el Sistema Integrado de Administracion Financiera

Informe de requerimientos
Cuadro de necesidades

Informe de sustento financiero de los Programas Presupuestales




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Seguimiento y Evaluacién del presupuesto institucional
Objetivo Determinar los resultados de la gestion presupuestaria institucional
Alcance Responsables Unidades Bésicas de Gestién, Organos desconcentrados
Descripcion de actividades . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada £ Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Responsables Unidades Basicas de

Informacién mensual
de metas fisicas y
presupuestales a

Coordinar el registro de metas ejecutadas con las Unidades
Basicas de Gestion en el Sistema Integrado de Gestion

Administrativa

ESpecialista en planeamiento y presupuesto, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RTESGOU Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional,ESPECIALISTA DE APOYO

CERENCIAL

Informe institucional de

Entidades publicas, Unidades
Basicas de Gestion que emplean

i6 3 i Ingresar el avance fisico presupuestal de metas de los programas imi luacid
Gestion través del Sistema rgesu N, Sistem: Inteprado - Admimstradénp 8 DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y seguimiento y evaluacion el proceso
Integrado de presup 8 " presupuesto,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Planificacién - SIP Financiera en base a los formatos de evaluacién
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
Consolidar el avance fisico y presupuestal PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
. T . DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
Evaluar y formular el informe institucional de seguimiento y e X
evaluacién PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Indicadores Numero de metas con avance fisico y presupuestal ingresadas al SIAF/Numero de metas con avance fisico y presupuestal procedentes del SIP

Registros

Registro de metas
Reporte avance fisico y presupuestal
Informe mensual, trimestral de avance
Informe institucional de seguimiento y evaluacion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Formulacién del Plan Operativo Anual
Objetivo Establecer los objetivos a conseguir cada afio y la manera como se deben de alcanzar
Alcance Responsables Unidades Basicas de Gestién, Organos desconcentrados
Proveaaon E Descripcién de actividades salida Destinatario de los bienes y

Actividades

Ejecutor

servicios

Ministerio de Economia y Finanzas
Responsables Unidades Basicas de
Gestion

Coordinar la actualizacion del catalogo de bienes y servicios

Directivos y especialistas a nivel nacional ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Marco presupuestal de
acuerdo a la normativa
vigente a través del
Sistema Integrado de
Planificacion -SIP

de metas fisicas y presupuestales en el Sistema Integrado de
Planificacion - SIP

Coordinar con las Unidades Basicas de Gestion la programacion

ESpecialista en planeamiento y presupuesto, ESPECIALISTA'EN ANALISIS DE RIESGU Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS
FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, Directivos nacional ESPECIALISTA DE APOYO

CEDENCIAL

Consolidar propuesta del Plan Operativo Anual

DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Elaborar propuesta del Plan Operativo Anual

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Plan Operativo Anual

Dependencias del SENASA a
nivel nacional

Indicadores

Porcentaje de metas fisicas y presupuestales programadas en el SIP

Registros

Catalogo de bienes y servicios actualizado

Programacion de metas fisicas y presupuestales en el Sistema Integrado de Planificacion

Propuesta Plan Operativo
Propuesta de POA




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Monitoreo de la ejecucién del Plan Operativo Institucional
Objetivo Determinar los resultados de la gestion presupuestaria a través del plan operativo institucional
Alcance Responsables Unidades Basicas de Gestién, Organos desconcentrados
Proveedor Entrada Descripcion de actividades salida Destinatario de los bienes y

Actividades

Ejecutor

servicios

Responsables Unidades Basicas de

Lineas de accién e
indicadores de
resultado de los

Coordinar con las UBG el registro de metas ejecutadas en el
sistema

Todos

Consolidar el avance de metas fisicas y presupuestales a nivel de
actividades, lineas de accién e indicadores de resultado

DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Informe de monitoreo

Entidades publicas, Unidades
Basicas de Gestion que emplean

Gestion trimestral y anual
programas DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE el proceso
presupuestales Elaborar el informe de monitoreo trimestral y anual del PIAy POI PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, Especialista en planeamiento y
presupuesto.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Indicadores Numero de metas ejecutadas registradas en el sistema por UBG/Numero de metas ejecutadas por UBG

Registros

Registro de ejecucion de metas
Reporte de ejecucion
Informe de monitoreo trimestral y anual




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Formulacién de proyectos de inversién
Objetivo Satisfacer una necesidad especifica identificada
Alcance Unidad de Estudios y Cooperacion - UEC, Unidades Bésicas de Gestién, Organos desconcentrados
Descripcién de " Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada 2 Salida Y

Ejecutor

servicios

Ministerio de Economiay
Finanzas
Entidades publicas
Responsables Unidades Bésicas
de Gestion

Lineamientos
contenido minimo para
proyectos de inversion

publica
Borrador estudio

Elaborar el plan de trabajo

DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y
COOPERACION

Realizar reuniones de coordinacion con las areas técnicas

JEFE NACIONAL, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL, ASESOR, DIRECTOR GENERAL DE
INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL,
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL,
DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, DIRETOR DE ANALISIS DE
RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL,
DIRECTOR DE CONTROL BIOLOGICO, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA,
DIRECTOR DE MOSCAS DE LA FRUTA Y PROYECTOS FITOSANITARIOS, DIRECTOR DE
INSUMOS AGRICOLAS, DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE PRODUCCION
ORGANICA, DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, ESPECIALISTA EN ANALISIS
DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y
CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y
VIGILANCIA FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y
PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIOS, ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO, ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, DIRECTOR DE

Analizar la informacion y elaborar el estudio

DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y
COOPERACION

Redactar el estudio

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Coordinar el ingreso del marco l6gico y programacion de
metas fisicas y financieras en el Sistema Integrado de
Planificacién

JEFE NACIONAL, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL, ASESOR, DIRECTOR GENERAL DE
INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL,
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL,
DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, DIRETOR DE ANALISIS DE
RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL,
DIRECTOR DE CONTROL BIOLOGICO, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA,
DIRECTOR DE MOSCAS DE LA FRUTA Y PROYECTOS FITOSANITARIOS, DIRECTOR DE
INSUMOS AGRICOLAS, DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE PRODUCCION
ORGANICA, DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, ESPECIALISTA EN ANALISIS
DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y
CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y
VIGILANCIA FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y
PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIOS, ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO, ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, DIRECTOR DE
ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Realizar la inscripcion y registro del estudio en el banco de
proyectos

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Consolidar la informacién

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Realizar la evaluacién econémica

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Elaborar documento a presentar a la Oficina de Proyectos de
Inversion - OPI

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Realizar el levantamiento de observaciones del estudio

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Gestionar la aprobacién del expediente

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL, DIRECTOR DE
ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Proyecto viable aprobado

Ciudadanos, Entidades,
Unidades Basicas de Gestién
que emplean el proceso

Indicadores

Numero de Proyectos de inversién aprobados/Numero de Proyectos de inversién formulados

Registros

Plan de trabajo
Acta de reuniones
Estudio borrador
Estudio preliminar
Reporte de ingreso del Sistema Integrado de Planificacion
Codigo SNIP
Reporte preliminar
Evaluacion del estudio
Propuesta de estudio
Cargo de oficio con levantamiento de observaciones
Informe de viabilidad




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Evaluacién del impacto o resultados de proyectos
Objetivo Evidenciar el uso dptimo de recursos utilizados en la ejecucion de los proyectos de inversién
Alcance Unidad de Estudios y Cooperacién - UEC, Unidades Basicas de Gestién, Organos desconcentrados
Proveedor Entrada Descripcion de actividades salida Destinatario de los bienes y

Actividades

Ejecutor

servicios

Responsables Unidades Basicas de
Gestion

Indicadores del marco
légico
Reporte de ejecucion
metas fisicas y
presupuestales

Coordinar con los responsables

JEFE NACIONAL, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL, ASESOR, DIRECTOR GENERAL DE
INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL,
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR
DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, DIRETOR DE ANALISIS DE RIESGO Y
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CONTROL BIOLOGICO, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA, DIRECTOR DE
MOSCAS DE LA FRUTA Y PROYECTOS FITOSANITARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS,
DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, DRECTOR DE
INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICO, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL,
ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA FITOSANITARIA, ESPECIALISTA EN
ERRADICACION Y CONTROL DE PLAGAS Y PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL
BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS,
ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA,
DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO, DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y
COOPERACION

Consolidar informacién

ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Realizar el analisis de la informacion

DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y COOPERACION

Elaborar informe de evaluacion de impacto

DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO, ESPECIALISTA EN PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO, DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION, ESPECIALISTA EN PROYECTOS Y
COOPERACION

Informe de evaluacién del
impacto de proyectos y
actividades

Entidades publicas, Unidades
Basicas de Gestion que emplean
el proceso

Indicadores

Numero de proyectos evaluados/Numero de proyectos analizados

Registros

Recopilacion informacion
Informe preliminar
Evaluacion de indicadores de ejecucion presupuestal
Informe




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Elaboracion del Plan de Trabajo del Sistema de Control Interno, Anticorrupcion y ética
Obieti Participar en la identificacion y analisis de riesgos de los procesos que puedan causar brechas durante su ejecucion, con la finalidad de promover la implementacién de acciones de control interno para alcanzar con una seguridad razonable el cumplimiento
etivo L

) de los objetivos institucionales.
Al Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccidn de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacidn y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de Diagnéstico y Produccién, Oficina de

cance - . L . ,. < R .

Administracion, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcién de actividades
N Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida e v
- . servicios
Actividades Ejecutor

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y

R ilar inf i
ecoptlar informacion AUTORIZACIONES,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Revisar Base legal ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

JEFE NACIONAL, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE

Desi. i L
esignar coordinadores ASESORIA JURIDICA, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS,

Reuniones con los coordinadores Directivos y especialistas sede central ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
- . . . Normas, procesos ) )
Ministerio de agricultura y riego, R - Plan de Trabajo del Sistema de .
) analizados, actas de Elaborar Cronograma Actividades ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL . Todas las dependencias del
Contraloria General de la . Control interno y . .
Lo X ) . supervision, - » L SENASA a nivel nacional.
Republica, Direcciones y Oficinas h . . . Anticorrupcion y ética -
del SENASA recomendaciones de Derivar Plan de Trabajo para opinion DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL Administrados
ocl
Incluir observaciones ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Derivar Plan de Trabajo para aprobacion ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Coordinar con Secretaria Tecnica ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Publicar en Portal Institucional ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Indicadores Plan de trabajo aprobado
Informacion preliminar
Acta de revision de normas
Documento de designacion
Acta de reunion
. Cronograma de actividades
Registros

Plan de trabajo preliminar
Plan de trabajo socializado
Plan de trabajo aprobado
Documento de difusién
Link publicacién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Seguimiento y Evaluacién de cumplimiento del Plan de Trabajo del Sistema de Control Interno, Anticorrupcion y ética
Objetivo Determinar nivel de conformidad durante la ejecucion del Plan de Trabajo del SCI-AC y ética, con la finalidad de promover la implementacion de acciones de control interno e identificar oportunidades de mejora.
R Alta Direccién, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccion de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de Diagndstico y Produccion, Oficina de
cance Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcién de actividades Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada 2 = Salida . v
Ejecutor servicios
. N - . ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y
Coordinar asesoramiento para la Comision Técnica
AUTORIZACIONES,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
preparar coordinadores sobre Gestién de Riesgos ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y
P 8 AUTORIZACIONES,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Elaborar Programa de Difusion ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Ejecutar Programa de Difusion ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Evaluar Difusion ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Implementar controles por Componentes Sistema de Control Interno Directivos y especialistas a nivel nacional ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Elaborar Plan Gestidn Riesgos Directivos y especialistas a nivel nacional ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Elaborar Informe de Seguimiento ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Brindar acompafiamiento a las dreas en relacién al Plan SCI-AC
stica P v ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y
Monitorear las actividades del Plan SCI-ACy ética AUTORIZACIONES, DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Recopilar y analizar informacion tecnico-legal sobre denuncia ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
D s con controles para

Ministerio de agricultura y riego,
Contraloria General de la
Republica, Direcciones y Oficinas
del SENASA

Normas, procesos,

° Emiti . . .
recomendaciones de | EMitI" conclusiones y recomendaciones sobre denuncia

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y
AUTORIZACIONES, DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

OCl, Plan de Trabajo del
Sistema de Control

. ! _, |Realizar seguimiento de atencion a denuncia
interno y Anticorrupcion

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y
AUTORIZACIONES, DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

y ética
Andlisis de la queja o reclamo

Directivos y especialistas a nivel nacional, TECNICOS EN CENTROS DE
DIAGNOSTICO,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Emitir opinion de la queja o reclamo

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y
AUTORIZACIONES, DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL.ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Comunicar acciones a los interesados de la denuncia, queja o
reclamo

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y
AUTORIZACIONES ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Elaborar Programa Evaluacion del SCI-ACy ética

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y
AUTORIZACIONES ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Presentar Programa Evaluacion del SCI-AC y ética

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Revisar plazos de ejecucion vs. Cronograma del SCI-AC y ética

Directivos y especialistas sede central, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Revisar evidencias de cumplimiento del SCI-AC y ética

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Solicitar informacion de metas alcanzadas en el SCI-AC y ética

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD,ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Contrastar metas ejecutadas vs programadas en el SCI-AC y ética

Directivos y especialistas sede central, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Evaluar desempefio areas involucradas en el SCI-AC y ética

Directivos y especialistas sede central, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Evaluar limitaciones o debilidades en la ejecucion

Directivos y especialistas sede central, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

la mitigacion de riesgos,
acciones correctivas y
preventivas.

Procesos evaluados.
Informe de evaluacion e impacto
del Sistema de Control interno y

Anticorrupcion y ética

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.
Administrados

Porcentaje de cumplimiento del Plan de Trabajo del Sistema de Control Interno, Anticorrupcion y ética

Registros

Documentos de coordinacién
Acta de reunion
Plan de trabajo preliminar
Acta
Informe de evaluacion
Plan de trabajo del Sistema de Control Interno
Plan de Gestion de Riesgos
Informe de seguimiento
Plan de Trabajo aprobado
Registro de monitoreo
Denuncia, queja o reclamo analizada
Documento de difusion
Registro de seguimiento
Registro de queja o reclamo
documento respuesta a queja o reclamo
Documento de comunicacién a interesados
Programa de evaluacién preliminar
Acta de reunion
Acta de verificacion
Acta de seguimiento
Informe de evaluacion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre del desarrollo de los procesos (supervision y fisc
- Implementar acciones de control interno como veri de inopinadas en los procesos con Ia finalidad de alcanzar con una seguridad razonable el de los objetivos i y de corresponder aplicar
LD fiscalizacion.
N Alta Direccién, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccién de Sanidad Animal, Direccion de Insumos e Inocuidad , Oficina de y Desarrollo Oficina de Centros de Diagnéstico y Produccién, Oficina de
cance ini Oficina de Asesoria Juridica y Organos Descon a nivel nacional.
de Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida e R
Actividades Ejecutor servicios
Recabar i Directivos y a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Realizar consultar para cruzar i Directivos y a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Programar visita de supervision Directivos y a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL
Tramitar viaticos Directivos y a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Ministerio de agricultura y riego,
Contraloria General de la
Republica, Direcciones y Oficinas
del SENASA

Normas, procesos,
recomendaciones de
oc, politicas
institucionales,
denuncias

Instalarse en sede a supervisar

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Apersonarse a la dependencia del SENASA

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Acompafiar al personal a realizar procedimiento

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Hacer registros de lo observado

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Consolidar registros de lo observado

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Revisar referencias

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Narrar hallazgos

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Identificar incumplimiento

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAN VEGETAI ESPECIALISTA DE APOVO GERENCIAL

Generar notificacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAN VEGETAI ESPECIAIISTA DE APOVO GERENCIAL

Llevar notificacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAN VEGETAI ESPECIALISTA DE APOVO GERENCIAL

Hacer firmar notificacién por el administrado

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAN VEGETAI ESPECIALISTA DE APOVO GERENCIAL

Analizar descargos

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Definir conformidad del descargo

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Revisar referencias resolucién de sancién

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Proyectar resolucién de sancién

Directivos y especialistas a nivel nacional, ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL

Coordinar con Unidad Ejecutora Coactiva

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, ESPECIALISTA EN

DIIRIICA ESDECIALISTA NE Al

Instalarse en establecimiento a sancionar

DEBECHN DOVA GERENCIAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO, DIRECTOR COACTIVO, ESPECIALISTA EN GESTION

Hacer registros de lo realizado durante la aplicacion de la sancion

ESPECTALISTA EN SANTOAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOTAS ~TNOCUTDAD - PRODUC
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA
DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, ESPECIALISTA EN
DERECHO PUBLICO, DIRECTOR COACTIVO, ESPECIALISTA EN GESTION

Actas de supervision de
procesos, anlisis de acciones
correctivas y preventivas

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.
Administrados

Indicadores

Numero de procesos supervisados y fiscalizados/Numero de procesos analizados

Registros

Documento de coordinacion
Registro de verificacion
Coordinacién telefénica, correo
Plan de vidticos generados en el sistema administrativo
Registro de visitas
Acta de verificacion
Acta de supervision
Acta de revision
Informe preliminar
Registro de evaluacion
Notificacion
Documento de descargos
Resolucién de sancion
Provecto de resolucién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Auditoria del Organo de Control Institucional
Objetivo Determinar nivel de conformidad durante la ejecucién del Plan de Trabajo del SCI-AC y ética, con la finalidad de promover la implementacion de acciones de control interno.
Al Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccidn de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacidn y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de Diagnéstico y Produccién, Oficina de
cance Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada = 2 = Salida L v
Actividades Ejecutor servicios
Reunidn de coordinacion e integracion JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Evaluacion del disefio e implementacion del control interno Directivos nacional
Elaboracién del plan y programa de la auditoria de cumplimiento JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Normas, Registro en el Sistema de Control Gubernamental JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA Informe de Auditoria de estados Contraloria General de la

Contraloria General de la

recomendaciones

Revisar documentacion dentro del alcance del Sistema de gestion JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA

financieros, presupuestarios, de

Republica.

Republica emitidas, procesos gestion. Todas las dependencias del
institucionales Hacer entrevistas Directivos nacional, ESPECIALISTA EN AUDITORIA Recomendaciones SENASA a nivel nacional.
Elaboracidn del Informe de Auditoria JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Elevacién del Informe de Auditoria JEFE DEL OCI
Elaboracién de Archivo Resumen ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Comunicar a la Contraloria JEFE DEL OCI
Indicadores Numero de actividades no conformes/Numero total de actividades del plan de auditoria
Acta de reunion
Acta de revision de normas
Plan de auditoria
Registro en Sistema
) Plan de Trabajo preliminar
Registros

Registro de entrevistas
Informe de Auditoria preliminar
Informe de Auditoria aprobado

Registro de archivo
Oficio comunicacidn a la Contraloria




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Seguimiento de la implementacion de recomendaciones de OCl

Objetivo Determinar nivel de conformidad durante la ejecucién del Plan de Trabajo del SCI-AC y ética, con la finalidad de promover la implementacion de acciones de control interno.

Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccidn de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacidn y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de Diagnéstico y Produccién, Oficina de

glcance Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades Destil i los bi
Proveedor Entrada = P = Salida Sstnatene d.e. llenesl
Actividades Ejecutor servicios
Elaboracion de programa del servicio relacionado JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Aplicacién del programa JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Elaboracion de los reportes de las recomendaciones JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Registro de informacion en el Sistema de Control Gubernamental JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Elevacién del Informe a la Contraloria General JEFE DEL OCI
Redaccion del Informe de seguimiento de medidas correctivas JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Elevacion del Informe al Titular de la entidad JEFE DEL OCI
Archivo de documentacién ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Normas, Reunidn de coordinacion e integracion JEFE DEL OClI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA Contraloria General de la
Contraloria General de la reclolmendauones Acreditacion de la Comision Auditora JEFE DEL OCI Informe d? segwmlent(.), Repuiblica.
Republica e”.“"'t‘?':s'.pm‘lzews Solicitud inicial de informacion ESPECIALISTA EN AUDITORIA 'ew’“e"i“m”es de af“'"” Todas las dependencias del
" lora @ [Haboracién de Archivos ESPECIALISTA EN AUDITORIA correctivay preventiva SENASA a nivel nacional.
Elaboracidn del plan y programa de la auditoria de cumplimiento JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Coordinacion e integracion JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Solicitud de informacion complementaria Directivos nacional, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Revision de informacion complementaria JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Coordinar actividades a realizar con personal del OCI Directivos nacional, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Revisar pllanlflcauon de serwcllo &.ie control requerido por JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
Contraloria General de la Republica
Elaborar Informe c%e fervwlo de control requerido por la Contraloria JEFE DEL OCI, ESPECIALISTA EN AUDITORIA
General de la Republica
Indicadores Numero de recomendaciones implementadas/Numero total de recomendaciones

Registros




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Actualizacion del TUPAY gufa de servicios
Objetivo Establcery conduci ol s1stema de costeo de 07 Servicios que brinda o SENASA,5ea en o5
o comercioy 1a prod ytodas 1as dependencias del SENASA @ ivel nacional
Descripebn de actvidades inatario e fos benes
Proveedor Entrada wa Destinat: dih'm v
‘Actividades Eiecutor servicios
ESPECIALISTA EN ANALISTS DE RIESGO Y VIGIANGIA 5, ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROLDE . ESPECTAUISTA EN CUARENTEN
ANIMAL ESPECIAUSTA EN C peci RIESGO Y VIGILANCIA , ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
Realizar reuniones para definir un procedimiento con las dreas A4S PROGRAMIS FITO S ECIASTA £ CONTIOL BIOLOGIED 5. (SPEQNISTA £ NOELIDAD, ESPECIAISTA B (NSUMBS AGRICELAS, ESPCEIAISTAN INSR405:
PECUARIOS, SPECIAUSTA SN PRODUCCION ORGANICA ESPECIAUSTAN GSTION LA CAUDAY, 5PECIALSTA N TECNOLOGIASDEINFORVACION T COMUNICACONS
ESPECIALISTA EN ANASIS B RIESG0 Y oI ANCIA EPI BEMTOTORTED, ESPECTATISTA BN ERRADICACTON Y COTROT B  ESPECTAIISTA EN CURRENTEN
ANIMAL ESPECIAUSTA EN espec RIESGO Y VIGILANCIA \ ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
Definir procedimientos con las dreas PLAGAS Y PROGRAMAS FITO, ESPECIAUISTA EN CONTROL BIOLBGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLES, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIOS, ESPECIAUSTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONS,
ESOECLA11STA £ DERECUA BIAIC Nirartivns naciaral
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECTALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR
prop GENERAL DE ASESORIA JURIDICA. ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO
ESPECIAUISTA EN ANALISS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO, ESPECTALISTA EN ERRRDICACTON Y CONTROL DE  ESPECTAISTA EN CURRENTEN
e VAL ESPEOALSTA espec RIESGO Y VIGILANCIA \ ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
Reallzar jevantamiento deo LAGHS F1T0, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
pro PECUARIOS, ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES,
ESOECLA11STA £ DERECUA BI{AIC Nirartivns naciaral
P DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DIRECTOR DE CAIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECTALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR
ENERAL DE ASESORIAURIDICA.ESPEC] +0 pUBUCO
Consolidar archivos de propuesta de procedimientos DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD
Revisar consolidado enarchivos por ireas por procedimiento DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD
Coordimar con areas I3 revsion de sus reglamentos por cada DIRECTOR GENERALDE DEARROL0 DIRECTOR DE CALIOAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE A CALIDAD, DIRECTOR
GENERAL DE ASESORIA JURIDICA. ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO
ESPECIAUISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO) ESPECTAUISTA EN ERRADICACION Y CONTROL OE . ESPECTAUISTA EN CUARENTEN
ANIMAL ESPECIAUSTAEN C espEC RIESGO YVIGILANCIA \ ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE
Revisar propusta por procedimiento con el drea de OA PLAGAS Y PROGRAMIAS FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIS, E5PECIAUSTAEN PRODUCCION ORGANICA ESPECIALSTAEN GSTION D A CALIDAD, SPECIALSTA B TECHOLOGAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONS,
Nivertiune narional
Consolidar versién final sustento legal por pracedimiento DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO
; DIRECTOR GENERAL OE DEARROLLO DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA
v ' o por o " TUPA,Guia de Servicios
dad de actualizados, tasas y precios

Estado, Direcciones y Oficinas.

tasas y precios para

Consohdav informacion de costos por servicios TUPAY Guia de

DIRECTOR DE CAUDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

de los servicios

Todas las dependencias del
SENASAa nivel nacional

PP
brindr o servios ; Sitemascon i Raminesaos
"‘g’“"‘"'“""“‘“" analizada al aplicativo de costos por DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD actualizadas
Rl proces et T3 Hormacion 1 3PEIEHE & | DincCTon oF CAIDAD Y AUTONZACIONES, SPECIALSTA ENGESTION DE LA CAIDAD
e conol g g oo o RECTOR GENERALOE PLANERVIENTO Y DESATROILD NSTITUCIONAL DIRECTOR OF CAIDAD Y ATORACIONES ESPECAIST B GESTION O UL ALIoFD
RN A O S YN DAL AL BT COMAC D (it S ST YOG
ANIAL ESPECALSTAEN C o RESGO YUGILANCIA . SPECIAISTAEN ERRADICACION Y CONTROLOF
Coorainar con e 1 prapuestadoformtosprocediminta GRAVIA FTO, ESPECIASTA BN CONTROLBIOLOGICO -5, SPECIALSTA N INOCLIDAD, SPECIALSTA 1 SLIOS AGICOLAS, 9ECIALSTAEN1SUMOS
PRCURIO SPECALSTA B PODUCEONORGAMCA E57ECALSTA N GETON A CALIDAD 5P ALSTA BN ECKGIS D IEORMACON COMUNCIONS,
R RSSO e AT
AN ESPECALSTAEN C RESGO YUGILANCIA . SPECIAISTA EN ERRADICACION Y CONTROLOF
Realizar revision previa de formatos con informatica PLAGAS Y PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CUNTRUL B\ULOG\CB SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIOS, ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES,
e eunions an s scbre obseaciones o DIRSCTOR DE CAIDHD Y AUTORIZACIONES ESPECIALSTA N GESTION D LA CALIDAD
e HESGOVVIGTANG HCRAISTREN oo S
AL ESPECIAISTAEN s RiESc0 VvIGILANGIA D EPRCALTA N oo 0¢
Validar los formato con informacién real PLAGAS Y PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPEC\AL\STA EN INSUMOS.
PECUARIOS, ESPECIAUISTA EN PKUDUCCION ORGANICA, ESPEUAUSTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICACIONES,
SHERISTA N AVAISS 0f RESE0 VV1GI ARG A AMIOTOGTED, SPRCTATSTREN comorDE SPECISTR AT CORRERTEN
AL ESPECIAISTAEN o RiEScO VvIGILANGIA comsTARN vconrotoe
Evaluar con |as dreas propuesta final de formato PLAGAS Y PROGRAMAS FITO, ESPECIALISTA EN CUNTRUL BIOLOGICO - SC, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS
PECUARIOS ESPECIAUSTAEN PKUDUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES,
Realizar el reprocesamiento y control de calidad de costos final DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD
B ——— e e TRGAUERD, DIRECTOR GNERALOE SEOIe oRCTOR
proye \L DE ASESORIA JURIDICA. ESPEC HO PUBLICO
orar DRSCTOR b cAIDAD Y e L GAUDAD,RECTOR GENERALDE PAVERMIENTO Y DESAROLLD
b forme i depopusts TR v 103 | gero o casono P——— pr—
Indicadores "Numero de formatos aprobados/Numero de formatos propuestos
Porcentaje de costos con control de calidad
Tabla ASME deroceimianto
ropuesta deprocedmienc
ropussta deprocesimientocorraida
Vrsen il seroceiment
Hochivos o reas
ropussta deprocedimienta socialiads
roceamentovalidado
Fichsde sustetolegal de praceimientos
psent de susteto gl
o gl
Regisrade srviia e sistoma
Regitos

Tasa o costo parcial en sistema
Tasa o costo en sistema
Tasa 0 costo en excel
formatos de solicitud
formatos de solicitud con aportes de informatica
formatos validados
formatos aprobados
Tasa o costo en sistema final
Expediente de procedimientos
Informe de impacto economico
“Informe propuesta TUPA,
ion fefatural”




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Actualizacion de Documentos de Gestion (MOF, CAP y Clasificador de puestos)
Objetivo Formular documentos de gestion institucional de los procesos técnicos, administrativos y gerenciales, adecuados y armonizados, sobre la base de normas de calidad y simplificacion administrativa.
Alcance Administrados que participan en el comercio y la produccién agraria y todas las dependencias del SENASA a nivel nacional.
Descripcion de actividades Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada £ Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Estado, Direcciones y Oficinas del

Normas externas e

Actualizar requisitos por cargo

ESPECIALISTA DE RRHH, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
CALIDAD, Directivos nacional

Recepcionar y revisar propuesta de requisitos por cargo

ESPECIALISTA DE RRHH, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
CALIDAD, Directivos nacional

Emitir observaciones a propuesta de documento de gestion
actualizado por cargo

ESPECIALISTA DE RRHH, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
CALIDAD, Directivos nacional

Verificar levantamiento de observaciones a documento de gestion
actualizado

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Consolidar documento de gestidn actualizado final

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Documentos de gestion
alineados con la normativa

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.

SENASA internas al SENASA : I - -
R r inform n para el inform n | men i ini
ecabar informacién para el informe técnico del documento de DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES vigente Administrados
gestion actualizado
F ar inf técni d tod 16 twalizad DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA DE RRHH, ESPECIALISTA EN DERECHO
ormular informe técnico por documento de gestion actualizado PUBLICO, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD
L L. . SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
Publicaciéon de documento de gestion actualizado CALIDAD
P, L. N ESPECIALISTA DE RRHH, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA
Difusién de documento de gestion actualizado — .
CALIDAD, Directivos nacional
Porcentaje de actualizacion del MOF
Indicadores Porcentaje de actualizacion del CAP

Porcentaje de actualizacion del Clasificador de puestos

Registros

Requisitos actualizados
Requisitos actualizados revisados
Documento de gestion observado
Documento de gestion verificado
Documento de gestion preliminar

Informacién consolidada
Informe técnico
Link de publicacion
Documento de difusion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Documentacion de los procesos institucionales (procedimientos instructivos, métodos de ensayo)
Objetivo Formular documentos de gestion institucional de los procesos técnicos, administrativos y gerenciales, adecuados y armonizados, sobre la base de normas de calidad y simplificacién administrativa.
Alcance Administrados que participan en el comercio y la produccion agraria y todas las dependencias del SENASA a nivel nacional.
Descripcion de idad . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

N

Ejecutor

servicios

Direcciones y Oficinas del SENASA

Normas internas al
SENASA.
Documentos técnicos
emitidos por
entidades de
referencia

Recepcionar documento e incluir en el listado maestro de
documentos

Directivos y especialistas sede central

Analizar documento seguin procedimiento de estructura y
control

Directivos y especialistas sede central

Revisar documentacion externa

Directivos y especialistas sede central

Revisar codificacion de registros

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Ordenar numeracién del documento

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Verificar el flujograma elaborado por el area que emite el
documento

Directivos y especialistas sede central

Incluir observaciones en el documento

Directivos y especialistas sede central

Consultar a Director UGCA para absolver consultas de
estructura v control

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Elaborar flujograma propuesto

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Adecuar simbologia al flujograma

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Remitir documento a la unidad de Gestion de Calidad y
Autorizaciones

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Enviar documento con observaciones preliminares e incluir en
la lista de seguimiento

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Coordinar reunién para revision de sugerencias o mejoramiento
en la elaboracién del fluiograma

Directivos y especialistas sede central

Revisar en reunién con especialistas la mejora del flujograma

Directivos y especialistas sede central

Levantar Observaciones a la unidad de Gestién de Calidad y
Autorizaciones

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Revisar levantamiento total de observaciones e incluir en la lista
de seguimiento

Directivos y especialistas sede central

Revisar documento aprobado en fisico

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Visar y sellar documento aprobado

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Archivar documentos

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Actualizar listas maestras

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Publicar_en la Intranet

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Comunicar aprobacién de nuevo documento

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Documentos armonizados con
las normas de calidad y de
simplificaciéon administrativa

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.

Numero de documentos armonizados / numero de documentos analizados

Registros

Listado maestro de documentos
Documento analizado
Referencias verificadas
Registro codificado
Documento numerado
flujograma del proceso
Documento observado
Consulta absuelta
flujograma propuesto
flujograma propuesto con simbologia
Procedimiento elaborado
Documento con observaciones
Correo de convocatoria
Registro de reunion
"Documento verificado,
Lista de seguimiento"
Documento aprobado
Documento sellado
Registro de archivo
lista maestra actualizada
Link de publicacion"
Documento de difusién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificacion y acreditacion bajo normas ISO
Objetivo la calidad de los servicios y alcanzar la de los usuarios, dandoles confianza de los servicios prestados.
Alcance que participan en el comercio y la produccién agraria y todas las dependencias del SENASA a nivel nacional.
Proveedor Entrada ipcion de activi &h Destinatario d.e.lns bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Elaborar programa de auditorias Directivos y sede central

Direcciones y Oficinas del SENASA

Coordinar seleccién de auditores con la direccién auditada

Directivos y especialistas sede central

Coordinaciones Logisticas previas a la auditoria

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS

Participar como auditado en auditorias internas y externas

Directivos y especialistas sede central

*Participar como auditor en auditorias internas

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS

Revisar documentacion dentro del alcance del Sistema de

Directivos y especialistas sede central

gestion
Revisar el analisis de causas y establecer las acciones
correctivas

Directivos y especialistas sede central

“Hacer seguimiento de las NC y registrar evidencias de su

Directivos y especialistas sede central

Reunion para preparar expediente del seguimiento del sistema
de gestion de calidad

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS

Preparar expediente del seguimiento del sistema de gestion de
calidad

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS

Presentar informe del seguimiento del sistema de gestion

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Preparar informe de Revisién por la Dieccién

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS

Reunién de revisién por la direccién

Directivos y sede central

Planificar encuesta

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Distribuir formatos

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Realizar encuesta

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS

Procesar resultados

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Determinar e indicar la satisfaccién del usuario

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Elaborar informe de encuesta

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

- Publicar en Intranet Institucional resultados de encuesta
Normas internas al

ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD

Docurv\seEruy\::sS/:e:cn\cos ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
Preparacion de muestra (Validacion de metodos de ensayo) DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
emitidos por LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
entidades de Tavicne
referencia

Andlisis instrumental (Validacién de metodos de ensayo)

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS

Evaluacion de resultados (Validacién de metodos de ensayo)

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS

Generaci6n de informe de validacion y/o método
implementado (Validacién de metodos de ensayo)

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD

ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS

DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE

LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
avicns

Realizar los re analisis de muestras que no cumplen las
especificaciones (Aseguramiento de la calidad)

FSPECIALISTA EN RESIDUGS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
Tnvicos

Participar en pruebas de Aptitud e interlaboratorios.

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNOSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS

Realizar las graficas de control (Aseguramiento de la calidad)

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNGSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Participar en actividades de Proyectos de Cooperacién Ténica
con Organismos Internacionales (Aseguramiento de la calidad)

ESPECIALISTA EN RESIDUOS QUIMICOS, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD
ANIMAL, ESPECIALISTA EN LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, TECNICOS EN CENTROS
DE DIAGNOSTICO, DIRECTOR DE LABORATORIO DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
LABORATORIO DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS
TOXICOS, DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES

Imprimir formato

TODOS

Escribir actividad ejecutada

TODOS

Certificado de calidad,
percepcién satisfaccion del
usuario,
auditorias de procesos.

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.
Administrados

Indicadores

Numero de certificados de calidad/Numero de administrados en programa de auditorias
Numero de usuarios encuestados/Numero de usuarios a encuestar segun plan de encuestas

Registros

Programa de auditorias
Acta de seleccién de auditores
Correos de coordinacién
Informe de auditoria
Documento revisado
Registros de auditoria
Acta de reunién
Expediente del seguimiento
Informe del sistema de gestién
Informe de Revisién por la Direccién
Plan de encuesta
formatos en blanco
Encuesta
formatos de encuesta llenos
informe de encuesta
Documento publicado
Informe de validacién
Registros de Analisis
Registros de Evaluacion de resultados
informe de validacién
registro de ensayos"
Resultados en pruebas de Aptitud e interlaboratorios
Gréficas de control
Documento de invitacién
"Formatos impresos
Registro de ensayos




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Transferencia del conocimiento
Objetivo Desarrollar conocimientos y practicas que agregan valor a los procesos con la finalidad de registrarlos para que puedan ser transmitidos y aplicados por los involucrados en los procesos.
Alcance Administrados que participan en el comercio y la produccién agraria y todas las dependencias del SENASA a nivel nacional.
Descripcién de actividades
. Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

servicios

Estado, Entidades pares del
extranjero, universidades,
administrados

Necesidad de
conocimientos para
mejorar la prestacion

de los servicios

Actividades Ejecutor
Identificar conocimiento Todos
Registrar conocimiento adquirido Todos
Transmitir conocimientos y practicas que agregan valor a los Todos
procesos
Retroalimentar sobre uso del conocimiento transmitido Todos

Verificacion de la retencién del conocimiento

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD

Conocimientos que optimizan la
prestacion de los servicios

Todas las dependencias del
SENASA a nivel nacional.
Administrados

Indicadores Numero de conocimientos verificados/Numero de conocimientos identificados
Consulta absuelta
Registro de conocimiento
Registros Documento de difusion

Registro de consulta
Registro de aplicacion del conocimiento




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Gestion de la Informacion
Objetivo Formular documentos de gestion institucional de los procesos técnicos, administrativos y gerenciales, adecuados y armonizados, sobre la base de normas de calidad y simplificacién administrativa.
Alcance Administrados que participan en el comercio y la produccidn agraria y todas las dependencias del SENASA a nivel nacional.
Descripcion de actividades . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada = 2 = Salida L v
Actividades Ejecutor servicios
Recopilar registros de conocimientos Todos
Aplicar conocimiento Todos
Estado, Entidades pares del Convocar reuniones de coordinacién dentro de las dreas de trabajo Directivos y especialistas a nivel nacional Todas las dependencias del
extranjero, universidades, Conocimiento adquirido - - — _ Conocimiento replicado SENASA a nivel nacional.
administrados Realu%ar reuniones de coordinacién dentro o fuera de las dreas de Todos Administrados
trabaio
Registrar acuerdos de reuniones de coordinacién dentro de las N - . .
B . Directivos y especialistas a nivel nacional
dreas de trabaio
Indicadores Numero de conocimientos replicados/Numero de conocimientos adquiridos
Listado de registros de conocimientos
Registro de aplicacion del conocimiento
Registros Documento para convocar
"Acta de reunién
Documento de acuerdos"




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Consolidar conocimiento en funcién a un requerimiento
Objetivo Poder contar con fuentes de informacién que permitan conocer y estudiar la tecnologia a aplicar
Alta Direccion, Direccidn de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccion de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacion y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de
Alcance . - -, - L ., - . . < . .
Diagndstico y Produccidn, Oficina de Administracion, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . . . . -
Proveedor Entrada = = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Revision de fuentes de internet ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
NC NC Indagacion en contactos en otras entidades u homologos ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES NC NC
Redacccion de Informe resumen ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
Indicadores

Informacion Tecnoligca de tendencias
Registros Informe de Benchmarking
Informes de propuestas

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Consolidar factibilidad técnica
Objetivo Conocer si es factible aplicar la tecnologia al entorno actual tecnoldgico de la institucion
Alta Direccidn, Direccién de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccién de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de
WIETIES Diagndstico y Produccién, Oficina de Administracion, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . . . . -
Proveedor Entrada Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
Contactar a proveedores INFORMACION Y COMUNICACIONES
L L, DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
NC NC Realizacién de reunicn INFORMACION Y COMUNICACIONES NC NC
., DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
Redaccion de Informe resumen INFORMACION Y COMUNICACIONES
Indicadores
Lista de Proveedores tecnologicos
Registros Actas de reuniones
Informes de propuestas

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Generar proyecto de innovacién
Objetivo Elaborar los planes de inicio del proyecto
Al Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccién de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de
cance Diagnéstico y Produccion, Oficina de Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . . . A -
Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Redactar TOR - ET DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
r R .
edacta INFORMACION Y COMUNICACIONES
. . . DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,
NC NC Conseguir facilidad tecnica de proveedor experto DIRECTOR DE INFORMATICA, DIRECTOR DE PLANEAMIENTO Y NC NC
Ref lar TOR - ET DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
rmular - 4
etormuta INFORMACION Y COMUNICACIONES
Indicadores
Informe Termino de Referencia
Registros Presupuesto Aprobado

Informe Termino de Referencia firmado

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Estudio de mercado para requerimiento
Objetivo Investigar la innovacién tecnolégica en el mercado actual conociendo sus caracteristicas positivas y negativas que pudieran influir en la institucién
Al Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccién de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de
cance Diagnéstico y Produccion, Oficina de Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . . . A -
Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Eval inf d ltad factibilidad tecni DIRECTOR DE INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
valuar inform r - factibili ni .
aluarinformes de resultados - factiblidad tecnica INFORMACION Y COMUNICACIONES
Eval inf d ltad factibilidad L. DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,
valuar inform r - factibili némi )
NC NC aluar informes de resultados - fac ad econdémica DIRECTOR DE INFORMATICA NC NC
Fi de Inf | PAC DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,
irm nforme par )
ade Informe para € DIRECTOR DE INFORMATICA
Indicadores
"Estudio de Mercado
X Informe Tecnico"
Registros s
Informe Economico
Consolidacion Plan Anual de Contrataciones

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Ejecucidn de proyectos
Objetivo Efectuar la ejecucién del proyecto de innovacién
Alta Direccion, Direccion de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccién de Insumos Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Planificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Centros de
Alcance Diagndstico y Produccién, Oficina de Administracién, Oficina de Asesoria Juridica y Organos Desconcentrados a nivel nacional.
Descripcion de actividades . . . A -
Proveedor Entrada Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Elaborar perfil del proyecto Piloto DIRECTOR DE,E INFORMATICA, ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y COMUNICACIONES
NC NC Ejecutar Piloto ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES NC NC
Elaborar informes con resultados de piloto ESPECIALISTA EN TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
Indicadores
Acta de Constitucién
Registros Informe Avance Plan de Pruebas

Informe Final Plan de Pruebas

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Difusién escrita, radial y virtual
Objetivo Producir un sistema de comunicacion e informacion integral, fluido, eficaz y confiable para todos los usuarios del senasa y para la misma entidad.
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas
Proveedor Entrada — Descripcionidelactividades - Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividad Ejecutor
Recepcion de una incidencia ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Solicitar informacion a Alta DII’?CCIOI’I, Organos de Linea, Organos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desconcentrado, actores del sistema
Formular y seleccionar informacion ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Validar nota de prensa ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
NC NC Redactar nota de prensa ESPECIALISTA EN COMUNICACI(?N - PERIODISTA NC NC
Publicar nota prensa aprobada ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Informar medios radiales nota de prensa ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desplegar en plataformas telecomunicacion ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desplegar en medios digitales ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Socializar de nota de prensa a organos desconcentrados ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Seguimiento de nota de prensa ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Evaluar impacto ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Indicadores
Registro de incidencias
Publicacién en medios de difusion interna/externa
X Informe
Registros Material audiovisual
Proyecto Nota de Prensa
Registro de Nota de Prensa publicada

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Produccién contenidos de recursos informativos

Objetivo Producir contenidos audivisuales y eventos afines a los objetivos institucionales.

Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas

Proveedor Entrada — Descripcionidelactividades - Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividad Ejecutor
Recepcidn de una incidencia ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Socializar un logro ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Valorar el tema ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Solicitar informacion a Alta DII’?CCIOn, Organos de Linea, Organos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desconcentrado, actores del sistema
Seleccionar datos, fotos, videos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Realizar visitas in situ ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desarrollar texto ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Registrar fotografias y videos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Elaborar investigacion de fuentes ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
NC NC Disefiar produccion ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA NC NC

Validar el disefio producido ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Definir tipo de producto final ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Esbozar producto final de contenido ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Publicar producto final de contenido ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Desplegar (?n p.létaformas producto final de contenidos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
telecomunicacién
Desplegar producto final de contenidos en medios digitales ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Socializar producto final de contenidos a organos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
desconcentrados

Indicadores

Registro de incidencias
Informe
Correo institucional
X Proyecto preliminar
Registros

Plan de Viaje
Registro de material audiovisual
Proyecto preliminar
Publicacién

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Disefio gréfico de recursos informativos

Objetivo Concebir, organizar, proyectar y realizar comunicaciones visuales, producidas en general por medios industriales y destinadas a transmitir mensajes especificos a los usuarios de la entidad.

Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas

Proveedor Entrada — Besclipsishldelacuvidades " Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividad Ejecutor
Recepcionar requerimiento disefio ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Analizar requerimiento ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Aprobar requerimiento disefio a trabajar ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Condiciones del disefio ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Solicitar informacion complementaria actores del sistema ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Trabajar propuesta disefio ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
NC NC Validar propuesta de disefio por ST ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO NC NC

Enviar propuesta a solicitante ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Realizar correcciones de ser necesario ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Propuesta final entregada a Usuario ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Validar plataforma a utilizar ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Validar disefio en plataforma ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO
Publicar en medio digital ESPECIALISTA EN DISENO GRAFICO

Indicadores

Documento
Informe
X Correo Institucional
Registros

Proyecto de disefio
Correo Institucional
Registro de publicaciones

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Voceria en medios de comunicacién

Objetivo La institucidn elige una o varias personas para que sean su cara y voz publicas, y difundan sus mensajes institucionales.

Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas

Proveedor Entrada — Besclipsishldelacuvidades " Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividad Ejecutor
Seleccionar las caracteristcas del vocero SECRETARIO TECNICO
Designar vocero tiutlar y alterno JEFE NACIONAL
Informar el tema a difundir SECRETARIO TECNICO
Asesorar sobre el tema SECRETARIO TECNICO
Informar sobre practica en comunicacién ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
NC NC Consolidar informacidn externa e interna ESPECIALISTA EN COMUNICACI(?N - PERIODISTA NC NC

Elaborar carpetas informativas ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Validar informacion recibida ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Realizar conocimiento del medio ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Identificar caracterisitcas, intereses, particularidades ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Establecer comunicacién ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Acciones previas de comunicacion ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA

Indicadores

Correo Institucional
Registros Informe

Reunién de coordinacion

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Representacion institucional
Objetivo Representacion de la entidad en diversos eventos y actividades donde se posicionan y defienden sus intereses.
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas
Proveedor Entrada — Besclipsishldelacuvidades " Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Informar del tema a socializar JEFE NACIONAL
Establecer objetivos a comunicar SECRETARIO TECNICO
Evaluar tema importante SECRETARIO TECNICO
Asesoria con voceros SECRETARIO TECNICO
NC NC Precisar temas de interes SECRETARIO TECNICO NC NC
Publicidad de servicios ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Presentacidn de propuestas ante grupos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Participacién eventos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Participacion en protocolos ESPECIALISTA EN COMUNICACION - PERIODISTA
Indicadores
Informe
Registros Reunién de coordinacién
Publicacién

NC = No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

Cooperacién publico - privado

Objetivo

Evaluar la pertinencia de convenios de cooperacién técnica y financiera que conlleven a lograr los objetivos del SENASA

Alcance

Asesoria Juridica, Unidad de Estudios y Cooperacién, Unidad de Gestion de la Calidad y Autorizaciones

Proveedor

Entrada Descripcion de actividades

Actividad Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y servicios

Responsables Unidades
Bdsicas de Gestion

ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL, ASESOR, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS,
DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD VEGETAL, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE ESTUDIOS Y
COOPERACION, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO

Recopilar informacién

ESPECIALISTA DE APOYO GERENCIAL, ASESOR, DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA,
Propuesta de DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DE PRODUCCION Y LABORATORIOS,

convenio Evaluar propuesta de convenio DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA,

DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,

DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD VEGETAL, SECRETARIO TECNICO, DIRECTOR DE ESTUDIOS Y
COOPERACION, ESPECIALISTA EN DERECHO PUBLICO

Realizar el seguimiento para la visacion y firma de convenio DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION
Remitir convenio suscrito a la parte interesada DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION
Solicitar informe de ejecucion de actividades del convenio DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION
Analizar y evaluar avances DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION
Informar avances DIRECTOR DE ESTUDIOS Y COOPERACION

Convenio de
cooperacion

Entidades publicas, Unidades Bésicas de
Gestidn que emplean el proceso

Numero de convenios suscritos/Numero de convenios propuestos

Indicadores . . .
Porcentaje de avance de convenios suscritos
Informacion base
Propuesta de convenio
Convenio visado
Registros Cargo de oficio adjuntando documento

Reporte de ejecucion
Revision preliminar
Informe de evaluacién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion a terceros para realizar actividades oficiales
Objetivo Proponer acciones de gestidon de optimizacion de recursos para cumplir con los objetivos y metas del SENASA.
Alcance Responsables Unidades Basicas de Gestién, Organos desconcentrados
Descripcion de actividades . . . A -
Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Revisar documentos DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION
DE LA CALIDAD
Ingresar a lista de relacién de autorizados DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION
& DE LA CALIDAD
Formular convenio y credencial DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES
Remitir convenio v credencial DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION
Y DE LA CALIDAD
. DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN GESTION ;
Administrados i i i ' Convenio de
R bles Unidad Solicitud Publicar en portal web lista actualizada DE LA CALIDAD s Dependencias del SENASA a nivel
esponsables Unldades | 4 inistrados ESPECTALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES -5¢, | 2utorizaciona nacional
Bdsicas de Gestion terceros

Coordinar evaluacién resultados inspeccidn a terceros por las

Organos desconcentrados

ESPECIALISTA EN INOCUIDAD,DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES,
ESPECIALISTA EN GESTION DE LA CALIDAD, JEFE DEL AREA DE INSUMOS E
INOCUIDAD, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECLIARIOS - INOCLIIDAD

Elaborar informe de acuerdo a los resultados de inspeccion

DIRECTOR DE CALIDAD Y AUTORIZACIONES, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Numero de terceros autorizados/Numero de solicitudes de administrados

el Numero de terceros evaluados/Numero de terceros autorizados
Informacién base
Listado de convenios actualizado
Convenio y credencial borrador
Registros Convenio y credencial

Publicacién en portal web
Reporte de evaluacién
Informe de evaluacion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Capacitacion a terceros
Objetivo Desarollar las capacidades de los productores para tomar decisiones en el manejo de las plagas , buscar la implementacién de las précticas del manejo integrado de plagas y brindar capacitaciones a usuarios terceros.
Alcance Administrados que participan en la produccién agraria, Direccion de Sanidad Vegetal, Direcciones de Linea de Sanidad Vegetal, Laboratorio de Sanidad Vegetal y Direcciones Ejecutivas del SENASA.
Descripcion de actividades . . . A -
Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Capacitacion en MIP mediante ECAs ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC
Capacitacion Convencional a productores en MIP ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC
Capacitacion a terceros DIRECTIVOS Y ESPECIALISTA A NIVEL NACIONAL
Visita de asesoramiento y supervision ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, DIRECTOR DE CONTROL
Entidades publicas y para firmar convenios BIOLOGICO product .
privadas Planes de ! ) ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC, DIRECTOR DE CONTROL Actores roductores agropecuarios,
Evaluar y firmar convenios aprobados profesionales y técnicos de los
BIOLOGICO capacitados

Responsables Unidades
Bdsicas de Gestion

capacitacion

Seguimiento de convenio

ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC

Convenio producciéon Microorganismos Benéficos

ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC

Convenio produccién de Insectos Utiles

ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC

Convenio evaluacién de Plagas y enemigos Naturales

ESPECIALISTA EN CONTROL BIOLOGICO - SC

Visitas guiadas

DIRECTIVOS Y ESPECIALISTA A NIVEL NACIONAL

gobiernos subnacionales

Indicadores

Numero de administrados capacitados/Numero de administrados en planes de capacitacion

Registros

Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacién de Moscas de la Fruta y Proyectos Fitosanitarios

NC = No consignado




M. PROCEDIMIENTOS MISIONALES



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Evaluaciones del riesgo
Objetivo Determinar el riesgo de introduccién o dispersion de plagas, enfermedades y contaminantes que afecten la produccidn agropecuaria y los alimentos
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de Apoyo, Direcciones de Linea y Organos Desconcentrados
Descripcion de actividades ) Destinatario de los
Proveedores Entrada — P - Salida . ..
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Especialista en analisis de riesgo y vigilancia
1. Gestion de fitosanitaria, Especialista en analisis de

1. Alta Direccién

1. Solicitud de Evaluacion del Riesgo

requerimiento de
Evaluacién del Riesgo

riesgo y vigilancia epidemioldgico, Director
de analisis de riesgo y vigilancia, Director de
analisis de riesgo y vigilancia epidemiologica

1. Identificacion del
riesgo sanitario /

Especialista en analisis de riesgo y vigilancia
fitosanitaria, Especialista en analisis de
riesgo y vigilancia epidemiolégico, Director

1. Alta Direccién

2. Unidades Sanitario / Fitosanitario fitosanitario de analisis de riesgo y vigilancia, Director de 2. Ciudadano
Organicas 2. Informacion sobre analisis de riesgo y vigilancia epidemiologica Perfil del riesgo 3. Pais
3. Ciudadano plagas/enfermedades / contaminantes sanitario y 4. MINCETUR - RREE
4. Pais 3. Cuestionario Resuelto Especialista en analisis de riesgo y vigilancia fitosanitario 5. Entidades
5. MINCETUR 4. Informacién Complementaria 1. Evaluacion del fitosanitaria, Especialista en analisis de regionales (CAN,
6. RREE riesgo sanitario/ riesgo y vigilancia epidemioldgico, Director COSAVE, etc)
fitosanitario de analisis de riesgo y vigilancia, Director de
analisis de riesgo y vigilancia epidemiologica
Especialista en analisis de riesgo y vigilancia
1. Manejo del riesgo fitosanitaria, Especialista en analisis de
sanitario/ riesgo y vigilancia epidemiolégico, Director
fitosanitario de analisis de riesgo y vigilancia, Director de
analisis de riesgo y vigilancia epidemiologica
Indicadores N° Solicitudes de Evaluacion del Riesgo Sanitario /Fitosanitario.
"1. Solicitud de Evaluacidn del Riesgo Sanitario /Fitosanitario.
2. Registrar Informacién BD
"1. Documento de Observaciones
. 2. Cuestionarios
Registros

3. Cartas

4.- Listado de plagas y enfermedades (como identificacion primaria)

1. Informe de visitas in situ (en origen)

"1. Informe final de Andlisis del Riesgo Sanitario/Fitosanitario

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Gestion de ocurrencias
Objetivo Accién de recopilar la informacion sanitaria y fitosanitaria basada de incidentes por y plagas
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de Apoyo, Direcciones de Linea y Orgdnos Desconcentrados
Descripcién de
Proveedor Entrada Salida Destinatario de los bienes y servicios
Ejecutor
Directivos y iliali: de en analisis
de riesgo y vigilancia fitosanitaria, especialista en analisis de
. N . . riesgo y vigilancia epidemioldgico, director de analisis de riesgo
Recepcionar notificacion ocurrencia de 580y vigilancia ep 010BICO, € de ana’ &
i y vigilancia, diretor de analisis de riesgo y vigilancia
plagas, enfermedades y por eran ’ ) S )
. - tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién
diferentes medios L e ) ) .
orgénica, especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas -
inocuidad - produc. Organica,especialista en sanidad animal -
insumos pecuarios - inocuidad
Asiganar especialista notificantes de ) o .
! Jefe del area de sanidad animal, jefe del area de sanidad
ocurrencia de plagas, enfermedades y
vegetal
tes
. " . Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
\dentificar y validar datos de notificantes de o8 N ye ' organica,
N especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
ocurrencia de plagas, enfermedades y i N ! g >
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
contaminantes N . N
necuarios - inocuidad
PP e Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién orgénica,
Planifica visita in situ de notificaciéon - N . : : .
" especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
ocurrencia de plagas, enfermedades y . o . . .
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
contaminantes N . N
necuarios - inocuidad
- . . Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién orgénica,
Preparar logistica y vehiculo para la visita - N . . : .
e o . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
de notifiaccion de ocurrencia de plagas, . . . . :
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes N .
necuarios - inocuidad
. . . e Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién orgénica,
Ejecutar visita al predio de notificacién - N ! N -
N especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
ocurrencia de plagas, enfermedades y . o . . .
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
contaminantes N . N
necuarios - inocuidad
. o - Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién orgénica,
Colectar informacién sanitaria y . N s . .
y . P . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
fitosanitaria de notificacién oocurrencia de . . . . :
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
plagas, enfermedades y contaminantes 3 ) 5
necuarios - inocuidad
: o . Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Colectar informacién georeferenciada de o ‘ Ve | orE )

e . . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -

notificacién oocurrencia de plagas, . . . . :
N produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes N ) .
necuarios - inocuidad
. . i Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccion organica,
Colectar inforamacién analisis clinico de . N . : .

e . . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
notificacion oocurrencia de plagas, . L . ) )
enfermedades y contaminantes produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos

NC NC Y necuarios - inocuidad NC NC

: : o Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Registrar inforamcion en Base de Datos de . N Yp . & .

e . . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
notificacion oocurrencia de plagas, . L . ) )

N produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes N A .
necuarios - inocuidad
Colectar muestra y derivar inforamciéna Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Centro de Diagnostico para determinar especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
notificacion oocurrencia de plagas, produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades v contaminantes necuarios - inocuidad
" Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Recibir resultado de muestra por .. N ’

e . . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -

notificacion oocurrencia de plagas, . o . "
N produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes N ) .
necuarios - inocuidad
" " . Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Informar y aplicar medidas sanitarias y .. N ’
N o especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
fitosanitarias en base a resultados de . o . "
N produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
laboratorio N ) .
necuarios - inocuidad
. . e Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Seguimiento y cierre de la notificacion de la .. N ’ ) .
. especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
ocurrencia de plagas, enfermedades y . o . " )
) produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
contaminantes o .
necuarios - inocuidad
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
y e . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
Cierre de la notificacion de la ocurrencia de . o . " )
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
plagas, enfermedades y contaminantes ) g . . . .
pecuarios - inocuidad ,Jefe del area de sanidad animal, jefe del
area de canidad vesetal
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Elaborar informe semanal, mensual de especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
notificacion oocurrencia de plagas, produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes pecuarios - inocuidad ,Jefe del area de sanidad animal, jefe del
area de canidad vesetal
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Comunicar situacién Sanitaria notificacion especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -
oocurrencia de plagas, enfermedades y produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
contaminantes pecuarios - inocuidad ,Jefe del area de sanidad animal, jefe del
area do canidad vesatal
" Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccién organica,
Mantener actualizado la Base de Datos de .. N \_Ip . 8 ) .

e . . especialista en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad -

notificacion oocurrencia de plagas, . o ) : )
. produc. Organica,especialista en sanidad animal - insumos
enfermedades y contaminantes ) g .
necuarios - inacuidad
N° de Notifi de ocurrencias de Plagas
"1. Registro BD
2. Formato de Notificacién"
1. Correo
1. Notificacion actualizada
"1. Plan de viaje
2. Plan de trabajo"
"1. Correo de requerimiento
2. Requerimiento no programado
3. Consulta de estados de bienes y servicio planificados"
"1. Plan de viaje
. Plan de trabajo"
3 . Notificacion actualizada
Registros

. Notificacion actualizada

. Registrar sistemas técnicos SIGSA/SIGSVE
1. Solicitud de laboratorio

Muestra etiquetada y codificada"
Informe de Resultado de Laboratorio
Notificacion actualizada

Notificacion actualizada

Notificacion actualizada

Informes semanal de ocurrencias
Informar estatus fitosanitario y sanitario
Registrar sistemas técnicos SIGSA/SIGSVE

2
1
1. Notificacion actualizada
1
1

PRPRPEPRPEDN

NC: No consigna

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Disefio y Ejecucién
Objetivo Planificar y ejecutar acciones para monitoreo
Alcance Alta Direccion, Orgénos de Asesoramiento, Organos de Apoyo, Direcciones de Linea y Organos Desconcentrados
Descrincion de activi N de los
Proveedor Entrada — — Salida . L
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Determinar enfermedades y plagas a ser caracterizado Directivos y especilialistas de misionales
Determinar y analizar variables del estudio de enfermedades y plagas a ser A s .
. Directivos y especilialistas de misionales
caracterizado
Colectar informacién histérica de diferentes fuentes del estudio de A - .
N Directivos y especilialistas de misionales
v plagasa a ser cacaterizado
Ejecutar trabajo de carcaterizacion del estudio de enfemedades y plagas a a A s .
N Directivos y especilialistas de misionales
ser cacaterizado
Redactar trabajo del estudio de enfemedades y plagas a a ser cacaterizado Directivos y especilialistas de misionales
Registrar inforamacion en Base de Datos de Disefio y ejecucion sanitaria y A s .
) o Directivos y especilialistas de misionales
ia
Determinar cultivos y ambitos a prospeccionar Directivos y especilialistas de misionales
Coordinar con Direcciones Ejecutivas buscar predios con cultivos y ambitos Directivos y especilialistas de misionales, director ejecutivo, jefe del area de sanidad animal, jefe del
seleccionados a pr ionar area de sanidad vegetal
Asiganar especialista buscar predios con cultivos y ambitos seleccionados a . . . .
& ) P P v Jefe del area de sanidad animal, jefe del area de sanidad vegetal
Jefe del area de sanidad animal, jefe del area de sanidad vegetal, tecnicos en sanidad - inocuidad y
Identificar predios con cultivos y ambitos seleccionados a pre produccién organica en sanidad vegetal - insumos agricolas - inocuidad - produc.
Oreanica en sanidad animal - insumos pecuarios - inocuidad
Tecnicos en sanidad - il idad y pr organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
Instalar predios seleccionados para prospecciona en cultivos seleccionados agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
N L . . . . Tecnicos en sanidad - il idad y pr organica, en sanidad vegetal - insumos
Planifica visita in situ de predios seleccionados para prospecciona en cultivos . N o . -~ . . . :
N agricolas - - produc. Organica, en sanidad animal - insumos pecuarios -
seleccionados N o
. o . . . . Tecnicos en sanidad - il idad y pr organica, en sanidad vegetal - insumos
Ejecutar visita in situ de predios seleccionados para prospecciona en cultivos . N . . - . . R N
N agricolas - - produc. Organica, en sanidad animal - insumos pecuarios -
seleccionados N o
. " . . . Tecnicos en sanidad - i idad y prod organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
Envair muestra de predios seleccionados para prospeccionar en cultivos . . o 3 o B N . )
. agricolas - - produc. Organica, en sanidad animal - insumos pecuarios -
seleccionados N o
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, en sanidad vegetal - insumos
Registrar inforamcidn en Base de Datos de predio prospeccionado agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
NC NC Cerrar predios seleccionados para prospecciona en cultivos seleccionados agricolas - il idad - produc. Organica, en sanidad animal - insumos pecuarios - NC NC
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
Determinar el tamafio muestreal agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, en sanidad vegetal - insumos
Informar a las Direcciones Ejecutivas el tamfio muestreal de monitoreo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, en sanidad vegetal - insumos
Planificar la logisitica y prespuesto para ejecucion del monitoreo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
Contar con disponibilidad de recursos para ejecucién del monitoreo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y pr organica, en sanidad vegetal - insumos
Capacitar al personal ejecutor del monitoreo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, en sanidad vegetal - insumos
Planificar visitas in situ para el monitoreo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - il idad y prod organica, ialista en sanidad vegetal - insumos
Ejecutar el monitoreo in situ agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
idad .Jefe del area de sanidad animal. iefe del area de sanidad vegetal
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccion organica, especialista en sanidad vegetal - insumos
Enviar muestra de monitoreo a Centro de Diagnéstico agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccion organica, especialista en sanidad vegetal - insumos
Supervisar monitoreo in situ agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
idad .Jefe del area de sanidad animal. iefe del area de sanidad vegetal
Tecnicos en sanidad - inocuidad y produccion organica, especialista en sanidad vegetal - insumos
Consolidar inFormacién de monitoreo de Campo agricolas - il idad - produc. Organica, ialista en sanidad animal - insumos pecuarios -
- . " . . Directivos y especilialistas de misionales, director ejecutivo, jefe del area de sanidad animal, jefe del
Consolidar informacion de resultado de centro de diagnostico por monitoreo y. P ) ! !
area de sanidad vegetal
Registrar informacién en Base de Datos de monitoreo Directivos v especilialistas de misionales
. B . Directivos y especilialistas de misionales, director ejecutivo, jefe del area de sanidad animal, jefe del
Elaboracién de informe final de monitoreo :
area de sanidad vegetal
N° de Predios seleccionad:
T TNTOFME LIea Base ae T
2. Envio de Materiales
3. Actas de entrega”
"1. Informe de Predios Seleccionados
2. Ficha de visita in situ
3. Informe Mensual"
"1. Registro"
1. Actualizar ficha
'1. Informe Linea Base de Monitoreo
1 Registro
'1. Informe Linea Base de Monitoreo
"1. Correo
2. Documento”
i "1. Correo
egistros
d 2. Documento”
Linforme

1. Formato actualizado

"1. Solicitud de uso vehiculo

2. Registro"

1. Fichas de visita Predio Piloto

"1. Solicitud de laboratorio

2. Muestra etiquetada y codificada"
1. Registrar sistemas técnicos SIGSA/SIGSVE
1. Informe de Predios Seleccionados
"1. Memorandum

2. Correo"

"1. Memorandum

2 Carren"

NC: No consigna

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion de Almacén para Guarda custodia
Objetivo Mantener las condiciones de resguardo en almacenes privados para semillas y otros productos de importacién autorizados por el SENASA, que cumpliendo con las
Alcance Importadores de productos agrarios y érganos Desconcentrados
Provecdo Eeh — Descripcion de actividades i salida Destinatario d'e'los bienes y
A Ejecutor servicios
Recepcionar la solicitud y revisar ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
requisitos ADMINISTRATIVO - DE
Escanear, registrar expediente en el
sistema, entregar cargo a usuario ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
(imprimir recibo) y derivar expediente al |ADMINISTRATIVO - DE
Jefe de Area
Revisar el expediente JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL,
DIRECTOR EJECUTIVO
Asignar y derivar expediente JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL,
DIRECTOR EJECUTIVO
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
Evaluar el expediente y coordinar con el |[INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
responsable técnico de la empresa ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
Trasladar al almacén INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
. . . .Solicitud de productor INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
.Produ.ctore.s agropecyarlos y ag_romt_ity,lstrlales. agropecuario y/o ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
'czlgf:;;(;?]eas\;j:g:gelé' SUbdlrééi:ar:‘g: agroindustriales. Inspeccionar el almacén g‘:gxﬁsﬁ?_gg\ﬁtgssgsg;g:g:\g : PRODUC. Documento '.Productorimpor‘tador.
. Requisitos ! . o Resolutivo .Organos desconcentrados.
desconcentrados . INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
. Importador Documentarios Elaborar documento de aprobacion de  [ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
normados registro, firmarla y entregarle una copia |INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.

del acta al interesado

ORGANICA

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -

INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.

ORGANICA

Elaborar informe de aprobacién de
registro y adjuntar acta de aprobacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -

INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.

ORGANICA

Revisar y aprobar expediente en el
sistema

JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL,

Imprimir, firmar y sellar el registro

JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL,

Trasladar registro y copia a mesa de
partes

ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Entregar el registro al interesado y hacer
firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Archivar el registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -

INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.

ORGANICA

Indicadores

N° de solicitudes para autorizacion de almacen para guarda custodia

Registros

Expediente registrado

Registro en el sistema

Expediente revisado

Registro en sistema

Registro de coordinacion

Registro en sistema

Registro de inspeccion

Acta de inspeccion

Registro en sistema

Informe de evaluacién

Aprobar autorizacion en el sistema
Documento Resolutivo

Registro en mesa de partes
Registro de entrega de autorizacion
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de importadores, lugares de produccién y responsables técnicos de material sujeto a cuarentena posentrada y su renovacién
Objetivo Descartar la presencia de plagas potenciales, que pudieran haber sido transportados en el material importado, dificiles de interceptar en los puntos de ingreso y
Alcance Importadores de productos agrarios y 6rganos Desconcentrados
proveedor Entrada _ Descripcion de actividades _ salida D?stinatario d.e.los
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar la solicitud y revisar ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
requisitos de acuerdo al TUPA ADMINISTRATIVO - DE
f;c;'::,r’e:;ge::racraz‘;e:'S:J:::;I ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
i _ ADMINISTRATIVO - DE
derivar expediente
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
Revisar el expediente DE CUARENTENA VEGETA, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD VEGETAL
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
Asignar y derivar expediente DE CUARENTENA VEGETA, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD VEGETAL
Evaluar el expediente y coordinar con el ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
responsable técnico de la empresa AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Trasladar al lugar de produccion AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
.Productores agropecuarios y ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
agroindustriales. .Solicitud de productor ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
. Direcciones de Linea, agropecuario y/o Inspeccionar el lugar de produccién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, b . _Productor importador.
ireccid f i ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL ocumento 4
Subdlreccs:gi::a(li'uarentena Req;i;ﬂ:gzﬁtzf;a”os Emitir actla de aprobacion del lugar de ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS Resolutivo descfr\rcg::tor:dos.
(Grganos desconcentrados : normados produccion, firmarla y entregarle una AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
copia del acta al interesado ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
- Importador ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Retornar a oficina AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
Recepcionar acta de aprobacion, revisar  [JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
el expediente y anexar en el Registro DE CUARENTENA VEGETA
. . JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
Aprobar expediente en el sistema
DE CUARENTENA VEGETA
. . JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
Imprimir, firmar y sellar el registro
DE CUARENTENA VEGETA
Trasladar registro y copia a mesa de ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
partes ADMINISTRATIVO - DE
Entregar el registro al interesado y derivar [ ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
el cargo de registro ADMINISTRATIVO - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Archivar el registro AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
Indicadores N° Empresas importadoras de material sujeto a cuarentena posentrada
Expediente registrado
Registro en el sistema
Expediente revisado
Registro de ejecucion
Registro de coordinacion
Registro en sistema
Registro de inspeccién
. Acta de inspeccién
Registros

Registro en sistema
Informe de evaluacién
Registro en el sistema
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes

Registro de entrega de autorizacion

Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Modificacién del Registro de importadores, lugares de produccion y responsables técnicos de material sujeto a cuarentena posentrada
Objetivo Mantener actualizado los registros y conocer los cambios de estos con el fin tomar las acciones correspondientes ante la presencia de problemas fitosanitarios
Alcance Importadores de produtos agrarios y érganos desconcentrados
Descripcion de actividades Destinatario de
Proveedor Entrada . | Salida los bienes y
Actividades Ejecutor |
servicios
Recepcionar la solicitud y revisar requisitos|ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
TUPA ADMINISTRATIVO - DE,TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Escanear, Registrar expediente en el ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
sistema, entregar cargo a usuario y derivar [ADMINISTRATIVO - DE,TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE
Revisar el expediente CUARENTENA VEGETA, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD
VEGETAL
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE
Asignar y derivar expediente CUARENTENA VEGETA, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD
VEGETAL
. . ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Evaluar el expediente y coordinar con el
L. AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
responsable técnico de la empresa
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
Productores ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
agropecuarios y Trasladar al lugar de produccién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
agroindustriales. .Solicitud de productor ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL : P’°d“§°'
. - importador.
Direcciones de Linea, agropecuario y/o I ' | ] s ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS Documento gr o
Subdireccién de agroindustriales. nspeccionar el lugar de produccion AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ! - Org
Cuarentena Vegetal R . v D . ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL Resolutivo desconcentrados
- getal . - Requisitos Documentarios  [Eritir acta de aprobacion del lugar de ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS . Profesional
Organos normados produccién, firmarla y entregarle una AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, Responsable
desconcentrados conia del acta al interesado ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
. Importador ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Retornar a oficina AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
Recepcionar acta de aprobacion, revisar el [JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE
expediente v el Registro CUARENTENA VEGETA
. - . JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE
Aprobar registro modificado en el sistema
CUARENTENA VEGETA
Imprimir, firmar y sellar el registro JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR DE
modificado CUARENTENA VEGETA
. . ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
Trasladar registro y copia a mesa de partes
ADMINISTRATIVO - DE,TECNICO ADMINISTRATIVO - S
Entregar el registro al interesado y derivar |ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO
el cargo de registro ADMINISTRATIVO - DE,TECNICO ADMINISTRATIVO - S
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Archivar el registro AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL
. N° Registro de importadores, lugares de produccion y responsables técnicos de material sujeto a cuarentena
Indicadores o
posentrada, modificados
Expediente registrado
Registro en el sistema
Expediente revisado
Registro en el sistema
Registro de coordinacién
Registro en sistema
Registro de inspeccion
Acta de inspeccién
Registros

Registro en sistema
Informe de evaluacion
Registro en el sistema
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes

Registro de entrega de autorizacion

Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacién de estaciones de cuarentena pecuaria

L Garantizar que los animales a ser importados, o movilizados a zonas de superior condicion sanitaria (con relacion a la de procedencia) permanezcan en un
CLEI lugar apropiado sanitariamente
Alcance Subdireccién de Cuarentena Animal y Organos Desconcentrados

Proveedor

Descripcion de

Entrada

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y servicios

.Productores agropecuarios y agroindustriales.
. Direcciones de Linea, Subdireccién de
Cuarentena Vegetal .

desconcentrados
. Importador

Organos

Recepcionar solicitud y revisar requisitos
de acuerdo al TUPA

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE.TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Registrar expediente en el sistema y
canjear el voucher por un recibo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE.TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar el expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE.TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y revisar el expediente

JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL,DIRECTOR DE CUARENTENA
ANIMAL,DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD ANIMAL

Elaborar dictamen de revisién
documentaria y designar inspector

JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL,DIRECTOR DE CUARENTENA
ANIMAL

Trasladar al lugar de la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA
ANIMAL

.Solicitud de productor agropecuario
y/o agroindustriales.
Requisitos Documentarios normados

Realizar la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA
ANIMAL

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA
ANIMAL

Elaborar Informe de Inspeccion y derivar
al Jefe de Area

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA
ANIMAL

Evaluar informe

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Emitir autorizacion para imprimir y firmar

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Registrar en el sistema

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Trasladar para su entrega al usuario

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar documentos al usuario y hacer
firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar el expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Documento
Resolutivo

. Productor importador

. Organos desconcentrados

Profesional Responsable

Indicadores

N° Autorizaciones de Estaciones de Cuarentena Pecuarias

Registros

Expediente registrado
Registros en el sistema
Cargo de recepcion
Registro de revision
Dictamen de revisién
Registro en sistema

Acta de inspeccion
Registro en sistema
Informe de evaluacién
Registro de evaluacion
Autorizacion firmada
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes
Registro de entrega

Cargo de recepcion
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion de recintos que alberguen animales vivos que se encuentren realizando transito internacional
Objetivo Garantizar que los animales en transito internacional permanezcan en un lugar apropiado sanitariamente
Alcance Subdireccién de Cuarentena Animal Y Organos Desconcentrados
Descripcion de actividades . . . . -
Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
solicitud y revisar  |TECNICO ADMINISTRATIVO -
requisitos de DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -
acuerdo al TUPA SC
Registrar
. ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
expediente en el
) . TECNICO ADMINISTRATIVO -
sistema y canjear el
DE, TECNICO ADMINISTRATIVO -
voucher por un
" SC
recibo
ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
Trasladar el TECNICO ADMINISTRATIVO -
expediente DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -
SC
R . JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ionar
ecepconary ANIMAL,DIRECTOR DE
revisar el
. CUARENTENA ANIMAL,DIRECTOR
expediente
GENERAL DE SANIDAD ANIMAL
El i
aborar dictamen e e AREA DE SANIDAD
de revision
d tari ANIMAL,DIRECTOR DE
mentari
OCUMeNntariay | oy ARENTENA ANIMAL
designar inspector
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Trasladar al lugar de|ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
la inspeccién INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA ANIMAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Realizar la ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
inspeccién INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
" d | CUARENTENA ANIMAL
Py t i i tri 3 . . -
: rot .uc ores ag]ropecuarlf)syég]rom ustriales. Solicitud de productor agropecuario y/o ASISTENTE DE GERENCIA - DE, . Productor importador.
. Direcciones de Linea, Subdireccién de Cuarentena industrial Ret fici TECNICO ADMINISTRATIVO - Documento Direcciones Ejecutivas
Vegetal . Direcciones Ejecutivas. agroindustriates. etornara oticing | e TECNICO ADMINISTRATIVO - | Resolutivo | ) -

. Agente de Aduanas

. Requisitos Documentarios normados

Elaborar Informe de
Inspeccién y derivar
al Jefe de Area

E(S:PECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA ANIMAL

Evaluar informe

JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL,DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL

Emitir autorizacién
para imprimiry
firmar

JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL,DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL

Registrar en el
sistema

JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL,DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL

Trasladar para su
entrega al usuario

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -

Entregar
documentos al
usuario y hacer
firmar careo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -

Trasladar cargo

SC

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -

Foliary archivar el
expediente

SC

ASISTENTE DE GERENCIA - DE,
TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE,TECNICO ADMINISTRATIVO -
e

Inspector Cuarentena

Indicadores

N° Autorizaciones de recintos que alberguen animales vivos que se encuentren realizando transito internacional

Registros

Expediente registrado
Registro en el sistema

Cargo de recepcién"

Expediente revisado"
Dictamen de revision"
Registro en el sistema
Registro de inspeccion
Registro en el sistema
Informe de evaluacion
Registro de evaluacion
Documento resolutivo
Registro en el sistema
Cargo de recepcién"
Registro de entrega
Registro de cargo
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de establecimiento de investigacién de germoplasma de semilla sexual
Objetivo Autorizar a Centros de Investigacion publico y privados la importacion de germoplasma de semilla sexual.
Alcance Importadores de germoplasma y érganos desconcentrados

Descripcion de actividades

Proveedor Entrada — - Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar la solicitud y revisar requisitos TECNICO
TUPA ADMINISTRATIVO - SC
Escanear, Registrar expediente en el sistema, |TECNICO
entregar cargo a usuario y derivar expediente |ADMINISTRATIVO - SC
DIRECTOR DE
CUARENTENA
Revisar el expediente VEGETAL,DIRECTOR
GENERAL DE SANIDAD
.Productores agropecuarios y i VEGETAL
) ! .Solicitud de productor _ _ _ DIRECTOR DE
agroindustriales. agropecuario y/o Asignar y derivar expediente
. Direcciones de Linea, R . CUARENTENA VEGETAL Documento .Investigador
o agroindustriales. . . . ESPECIALISTA EN . L ] .
Subdireccién de Cuarentena 2 . Recepcionar y revisar el expediente Resolutivo .Direcciones Ejecutivas.
- . . . . Requisitos Documentarios CUARENTENA VEGETAL
Vegetal . Direcciones Ejecutivas. ESPECIALISTA EN
normados Desarrollar informe e ingresa al sistema
- Importador CUARENTENA VEGETAL
S . ESPECIALISTA EN
Imprimir, firmar y sellar el registro
CUARENTENA VEGETAL
. . ESPECIALISTA EN
Trasladar registro y copia a mesa de partes
CUARENTENA VEGETAL
) . . ASISTENTE DE GERENCIA -
Entregar el registro al interesado y derivar el
) SC, TECNICO
cargo de registro
ADMINISTRATIVO - SC
. . ESPECIALISTA EN
Archivar el registro
CUARENTENA VEGETAL
Indicadores N° de Establecimientos de investigacion de germoplasma de semilla sexual, registrados

Registros

Solicitud recepcionada
Registro en el sistema
Expediente revisado
Registro en el sistema
Expediente revisado
Informe de evaluacién
Documento Resolutivo
Registro en mesa de partes
Registro de entrega
Registro de archivo

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre para importar producto agrario de vivero, uotro
Objetivo Autorizar la importacion de y material de vegetal de Bancos de germoj (s0lo como muestras) y viveros.
Alcance de Cuarentena Animal, de Cuarentena Vegetal y de Inocuidad ia y Organos Di
de Destinatario de los bienes y
Proveedor Entrada Salida
Ejecutor’ servicios
y revisar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E
Revisar y derivar
INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD
VEGETA
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
Evaluar expediente remitido
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD
Elab i ol inf andum d 1o |ESPECIALISTAEN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
rar y emitir el informe y memorandum de r
avorary €linforme y memorandum Ce respuesta. | N cUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD
Coordinar cronograma de visita con empresas ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
exportadoras EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD
Transferir pago a cuenta del SENASA AIS)IESTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
Elab to de Resolucion Jefatural ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
rar pre i6n Jefatur:
aborar proyecto de Resolucion Jefatura EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR
Revisar y visar Resolucién Jefatural GENERAL DE SANIDAD ANIMA, DIRECTOR GENERAL DE
INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
. . s DIRECTOR GENERAL DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO
Revisar y visar Resolucién Jefatural
INSTITUCIONAL
.Productores agropecuarios y Revisar y visar Jefatural DIRECTOR GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
agroindustriales. Firmar in Jefatural JEFE NACIONAL
Direcciones de Linea, Subdireccion de .Solicitud de productor agropecuario y/o ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA . Productor importador.
. X Trasladar al lugar de inspeccién Documento rocuc P
Cuarentena Vegetal . Direcciones agroindustriales. EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD Resolutivo . Direcciones Ejecutivas.

Ejecutivas.
. Importador
. Agente de Aduanas

De ios normad

Realizar la inspeccion

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Registrar en el sistema

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Incorporar a lista de empresas autorizadas a exportar al
Perd

DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA

Recepcionar absolucién de observaciones por parte del
usuario

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Trasladar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y derivar

ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA
EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Revisar y verificar informacién

DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA

Comunicar dictamen

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Incorporar a lista de empresas autorizadas a exportar al
Pert

DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA

. Organos de Linea

N° Bancos de germoplasma, laboratorios ( solo como muestras) y viveros autorizados para importar material de propagaciéon

Registros

Expediente registrado
Registro en el sistema
Expediente revisado"

Informe de evaluaciéon
Registro de coordinacién
Factura o boleta de pago
Resolucidn Jefatura propuesta
Resolucién Jefatura revisado
Resolucién Jefatura visado
Resolucién Jefatural visado
Resolucién Jefatural firmado
Registro en el sistema

Acta de inspeccién

Registro en el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema y pag. Web
Registro de solicitud

Cargo de recepcion
Expediente revisado
Expediente revisado

Cargo de recepcion”

Registro en sistema

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Permiso sanitario y fitosanitario de Importacién (Emisién y modificacion)
Objetivo Autorizar la importacién de productos agricolas y articulos reglamentados.
Alcance Importadores de productos agrarios y érganos Desconcentrados

Descripcion de actividades

Proveedor Entrada — = Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expediente y verificar requisitos TUPA (PSI [ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
en Fisico) -SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher [ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
por un recibo (PSI en Fisico) -SC
. - . . ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ESPECIALISTA EN
Elaborar Permiso Sanitario de importacion
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
: . . S ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
Escanear expediente, y derivar al rea técnica sc
prod R ind ial JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR DE
Productores agropecuarios y agroindustriales. - ) Revisar expediente CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE . Productor importador.
. Direcciones de Linea, Subdireccién de .Solicitud de productor agropecuario y/o o S
. ) X ) . . SANIDAD VEGETAL Documento . Direcciones Ejecutivas.
Cuarentena Vegetal . Direcciones Ejecutivas. agroindustriales. o o iy JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTORDE | Resolutivo Organos de Linea
Importador - . Revisar sistema y aprobar permiso de importacion -Org
- Imp: - Requisitos Documentarios normados CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL ADUANAS-SUNAT
. Agente de Aduanas )

Imprimir el permiso

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,

Entregary firmar cargo

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL. ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL.

Foliary archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL. ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL.

Indicadores

N° Permisos sanitario y fitosanitario de Importacién emitidos y modificados

Registros

Expediente registrado
Registro en sistema

Permiso Sanitario de Importacion proyectado

Registro en sistema
Expediente revisado
Documento resolutivo
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Permiso sanitario y fitosanitario de transito internacional ( Emision y modificacion)
Objetivo Autorizar el transito de productos agricolas y articulos reglamentados de un punto de ingreso a un punto de salida.
Alcance Importadores de productos agrarios y Organos Desconcentrados
— = Desti - Tosbi
- Entrada _ Descripcion de actividades _ salida estinatario c‘le‘ os bienes
Actividades Ejecutor y servicios
Recepcionar expediente v verificar requisitos TUPA ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO
P P v q ADMINISTRATIVO - SC
Registrar expediente en el sistemay canjear el voucher por  [ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO
un recibo ADMINISTRATIVO - SC
Escanear expediente, registrar en el BPM y derivar al area ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, TECNICO
técnica ADMINISTRATIVO - SC
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Revisar expediente y designar especialista ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
) Realizar la evaluacién técnica INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Productores agropecuarios y solicitud de product INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
agroindustriales. -0licitud de productor VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL
. Direcciones de Linea, Subdireccién de agropecuario y/o bocumento | Productor importador.
Cuarentena Vegetal . Direcciones agroindustriales. ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - . . Direcciones Ejecutivas.
Ejecutivas. Requisitos Documentarios | E/2borar Permiso de importacién, registrar en el sistemay  INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - Resolutivo . Organos de Linea
. Importador normados derivar al director INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
. Agente de Aduanas VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Revisar sistema y aprobar permiso de importacion ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Imprimir el permiso ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
" INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Entregar y firmar cargo
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
VEGETAL. ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
. . . INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Foliar y archivar expediente
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
VEGETAL. ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL
Indicadores N° Permisos sanitarios y fitosanitarios de transito internacional emitidos y modificados

Registros

Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro en el sistema
Expediente revisado
Registro de evaluacion
Permiso de Importacion
Registro en sistema
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacidn de la importacion, uso o la manipulacidn de productos o sustancias destinadas a la investigacion y realizacion de pruebas
Objetivo Atender las solicitudes para que el administrado pueda importar productos veterinariosy ejecutar estudios de investigacion ( solo muestras)
Alcance Importadores de productos agrarios y érganos Desconcentrados
ipcid ivi Destinatario
Proveedor Entrada — Bescipsionidelsctividades y Salida .
Actividades Ejecutor de los bienes
R - - ot
ecepf:lonar y revisar requisitos de TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
expediente por mesa de partes
Regist ient: | sist:
egistrar expediente en el sistema y TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
canjear el voucher por un recibo
Trasladar el iente en fisi |
SA 2 Ae expediente e ISICOAa a TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Subdireccion de Insumos Pecuarios (SIP)
Recepcionar expediente y firmar cargo ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC
. . . DIRECTOR DE INSUMOS
Revisar y registrar expediente en el
Prod sistema SIGIA y designar especialista PECUARIOS,DIRECTOR GENERAL DE
-Productores ovalundor y designar esp INSUMOS E INOCUIDAD
agropecuarios y AGROALIMENTARIA
agroindustriales. Solicitud de productor  [Trasladar expediente a especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS - Productor
. D . L; ) ) . .. 7 n i .
Ireca?nesﬁe e agropecuario y/o Ver'f'?ar informacion técnica del ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS 'um?dor
Subdireccién de agroindustriales expediente Documento | . Direcciones
Vi | ) | dat licitud | Resoluti Ej ivas.
CuarenAtenaA egeta Requisitos rfgresar atos y cerrar solicitud en e| ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS esolutivo jecutivas
. Direcciones X sistema . Organos de
Ejecutivas. Documentarios normados [Elaborar Memorandum mediante el Linea
. Importador sistema de trdmite BPM y derivar al ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

. Agente de Aduanas

Director

Imprimir Memordndum

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta a usuario de
conformidad de carta autorizando la
importacién

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Firmar e imprimir carta al usuario

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar carta_a mesa de partes

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar carta autorizando la importacion
al usuario y hacer firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar_expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Indicadores

N°Solicitudes para autorizacion de la importacion, uso o la manipulacion de productos o sustancias destinadas a la investigacion de

productos veterinarios

Registros

Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro de ejecucion
Registro de ejecucion
Cargo de recepcion
Registro en sistema

Cargo de recepcion
Registro de revision
Registro en sistema
Memordndum
Memordndum
Documento resolutivo
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes
Registro de entrega

Cargo de recepcién
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCI o

Nombre de importacion de p yalimentos Tes no registrados, i fines comerciales y de productos biologicos
Obietive ‘Atender as solicitudes para que el pueda importar productos vet i tidades y sin i i
‘Alcance de Insumos Pecuarios y Organos
Descripcién de actividades - Destinatario de los
Proveedor Entrada salida - o
Actividades Eiecutor bienesy servicios
Recepcionar expedentey Ve TEQWSEE ey ADMINSTRATIVO-5C
Registrar expediente en el sistemay canjear el
; N TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
s el xpediente n o 3 B SUBGIECSEN ey o AOUINSTRATIVO-5C
exvediente v firmar careo TECNICO sc
Trasladar TECNICO s
Revisar y registrar expediente en el sistema SiGia. |/ ecTOR DE INSUMOS PECUARIOS,
DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS
¥ designar especialista evaluador
INACINAN AGRAAIIMENTARIA
Trasladar exoediente 2 esoecialista ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Verificar informacién técnica del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Flboracartaslctando nformacion ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisary firmar carta de DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Descarear e imori e ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar a mesa de partes carta v careo ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entregar registro al usuario y hacer firmar cargo | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar careo TECNICO sC
Productores agropecuarios y Adiuntar careo al exoediente v archivar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
) 3E’°;""|{‘5"'a'“ Solicitud de productor ot .
irecciones de Lin e ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS roductor importador.
o Documento
de Cuarentena Vegetal 4 de parte del usuario . Direcciones Ejecutivas,
Direcciones Ejecutivas. - Requisitos Recepcionar informacién para levantamiento de Resolutivo | - anos de Linea
- normados ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS :
\mportador derivarla a Director
Agente de Aduanas Revisar en el SIGIA expediente, derivar absolucion
de observaciones a especialista por el sistema de | DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
trimite oM
Trast én para
rasladar nformadan paa evantamient de IRECTOR DF INSUMOS PECUARIOS
Realizar evaluacion técnica de la subsanacion | ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Ineresar datos v cerrar solicitud en el sistema ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
li ] 161
i::‘::‘fse“'::ﬁ:“:‘j:" el sistema siGia, DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
] ; ]
Elaborar Memorandum mediante el sistemade | oo e o
tramite RPM v derivar al Dirertor
I 4 ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
lborary derarcrta 3 aro G onfoTIERA | o1necron o sUKOS ECUARIOS
Firmar e imorimir carta al usuario DIRECTOR DF INSUMOS PECUARIOS
T zandoi i
Trsdar ata atonando mpOTEESn 3 e 8 [u1s1e\re o enci -5
izando ional
Eegar arta atonando a3 A9 ey co soMNISTRATIVO -5
Trasladar cargo a Subdireccion Insumos Pecuarios | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Archivar exoediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Indicadores N° solicitudes para autorizacion de i de productos entos para animales no registrados para uso propio sin fines comerciales
Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro en el sistem:
Cargo de recepcion”
Cargo de recepcion”
Registro en sistema
Cargo de recepcion”
Expediente revisado
Registro en sistema
Documento con observaciones
Documento con observaciones
Registro en mesa de partes
Cargo de recepcion”
Registros Cargo de recepcion”

Cargo de recepcion”
Registro en sistema
Cargo de recepci
Registro en sistema
Registro en sistema
Expediente subsanado
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Memorandum de evaluacion
Memoréndum de evaluacion
Documento resolutivo
Documento resolutivo
Registro en mesa de partes

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacién de importacidon de muestras plaguicidas de uso agricola
Objetivo Emitir permisos de importacion de muestras de plaguicidas de uso agricola para fines de eficacia en campo o ensayos en laboratorio.
Alcance Importadores de insumos agricolas y drganos desconcentrados
Descripcion de actividades Destinatario de los
Proveedor Entrada — P - Salida . : ' .
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar expediente y verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Regi - - -
egistrar gxpedlente en el sistema y canjear el voucher TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
por un recibo
E i i | BPM i |
,scane,ar .expedlente, registrar en e y derivar a DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
area técnica
.Solicitud de productor |Revisar expediente y designar especialista DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
.Productores agropecuarios y agroindustriales. .
agropecuario y/o
. Direcciones de Linea, Subdireccidn de Cuarentena airori)ndustrial\(/es Evaluar expediente y verificar informacion ESPECIA;E;’&:ET::SUMOS Documento | ° Productor importador.
Vegetal . Direcciones Ejecutivas. ’ . Direcciones Ejecutivas.
g ! . Requisitos Elaborar Permiso de importacion, registrar en el sistema ESPECIALISTA EN INSUMOS Resolutivo ! .
- Importador i derivar al director AGRICOLAS - Organos de Linea
. Agente de Aduanas Documentarios Y
normados Revisar sistema y aprobar permiso de importacion DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
| datos del diente alSIGIA e i imi
neresar datos de! expediente al>IbIA € imprimir DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
certificado de registro
Entregar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
. . . ESPECIALISTA EN INSUMOS
Foliar y archivar expediente P
AGRICOLAS

Indicadores

N° Solicitudes para autorizacion de importacion de muestras plaguicidas de uso agricola

Registros

Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro en sistema
Expediente revisado
Expediente revisado
Permiso de Importacion proyectado
Documento resolutivo
Registro de ejecucién
Cargo de recepcién”
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Informe de inspeccion y verificacion para la importacion o trénsito internacional
Objetivo Verificar el cumplimiento de las reglamentaciones (medidas) fitosanitarias establecidas por el SENASA para la importacién de plantas, productos vegetale s y otros articulos reglamentados.
Alcance Importadores de productos agrarios y Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades Destinatario de los
Proveedor Entrada 2 Salida 3 .
Ejecutor bienes y servicios
Registrar solicitud de inspeccion ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expediente en sistema, generar recibo
N ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
de pago y entregar al inspector de turno
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Revision técnica de documentos INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
P N ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Resultado de la revisidn técnica del inspector
del SENASA INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
. . . N JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE
Programar inspeccion y designar inspector
SANIDAD ANIMAL.DIRECTOR EJECUTIVO
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Preparar inspeccién e imprimir formatos INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
P P P AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN
ANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Trasladar al lugar de la inspeccién INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
& P AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN
ANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
.Productores agropecuarios y ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
agroindustriales. Inspeccionar y tomar de muestra INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS " . g
. Direcciones de Linea, Subdireccion | -Solicitud de productor agropecuario y/o AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN : E’:’ec“c‘:;‘;’e's";”e"cf‘f :S'
4 A . Direcci utivas.
de Cuarentena Vegetal . Direcciones agroindustriales. ANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA Resolutivo )

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -

. Organos de Linea

Ejecutivas. - Requisitos Documentarios normados - INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS . ADUANAS-SUNAT
« Importador Retornara oficina AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN
-Agente de Aduanas ANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Preparar muestra y documentacion para INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
remision a laboratorio e imprimir AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN
ANIDAD - INQOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Trasladar muestras al laboratorio INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN
SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
. . ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Evaluar resultado de laboratorio por sistema e
imprimir INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Elaborar el Informe de Inspeccién y ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Verificacion-lIV, imprimir, firmar y entregar al INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
usuario AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Emitir dictamen ( ingreso definitivo, Rechazo) INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Foliar expediente y enviar al archivo INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA.
Indicadores N° Informes de inspeccidn y verificacién para la importacion o transito internacional
Registro de expediente
Registro en sistema
Expediente revisado
Registro de revisién
Registro en sistema
Registro en sistema
Registro en sistema
Registros Acta de inspeccién

Registro en sistema

Formato de muestras

Registro de remision de muestras
Registro de resultados

Informe de Inspeccién y Verificacion de retencion

Informe de Inspeccién y Verificaciéon
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacidn para transbordo o descarga de producto agrario
Objetivo Evitar el ingreso o diseminacién de productos agrarios con residuos téxicos o plagas, enfermedades.
Alcance Importadores de productos agrarios y érganos desconcentrados
Proveedo Frh _ Descripcién de _ salida De‘stinatario dAeAIos
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar solicitud y revisar ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Registrar expediente en el sistemay [ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
canjear el voucher por un recibo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Escanear, registrar en el sistema y ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
derivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
. ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Trasladar expediente
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Recepcionar, revisar el expediente, ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
emitir el proveido por el sistema de |CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS,
tramite BPM DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROAIIMENTARIA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Recepcionar expediente y realizar AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
evaluacion técnica CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOIAS_FSPECIAIISTA EN INSUMOS PECLIARIOS
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Resultado de la revision técnica del | AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
inspector del SENASA CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOIAS_FSPECIAIISTA EN INSUIMOS PECLIARIOS
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Registrar en el sistema AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOIAS_FSPECIAIISTA EN INSLIMOS PECIIARIOS
JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
o . ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE
Productores agropecuarios Elaborar Autorizacion en sistema, |, geNTENA ANIMAL, DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS,
¥ agroindustriales. Solicitud de productor imprimir y firmar DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DRECTOR DE INOCUIDAD - Productor
. Direcciones de Linea, agropecuario y/o AGROAIIMENTARIA importador.
Subdireccion de Cuarentena A . JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD Documento . Direcciones
Vegetal . Direcciones agroindustriales. ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE Resolutivo Ejecutivas.

Ejecutivas.
. Importador
. Agente de Aduanas

. Requisitos Documentarios

normados

Remitir autorizacién

CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS,
DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DRECTOR DE INOCUIDAD

Trasladar al lugar de inspeccién

AGROAIIMENTARIA
ESPE TA EN ' SANIDAD ANTMAL - INSUMOS PE RIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, TECNICOS EN

Realizar la inspeccidon

SANINAD . INOCHINAD V PRODIICCIAN ORGANICA
ESPE TAE NIDAD ANIMAL - INSUMOS PE! R -

INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS

AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN

CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,

ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS

AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, TECNICOS EN
ANINDAD - INOCHINAD V PRODIICCIAON ORGANICA

Retornar a oficina

EWECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -

INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS

AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN

CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,

ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS

AGRICOLAS, ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, TECNICOS EN
ANINDAD - INOCHINAD V PRODIICCIAN ORGANICA

Emitir documento de conformidad de
trasbordo o descarga de mercancias
pecuarias

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOIAS_FSPECIAIISTA EN INSIIMOS PECLIARIOS

Foliar y archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD,ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOIAS FSPECIAIISTA EN INSIIMOS PECLIARIOS

. Organos de Linea
. ADUANAS-SUNAT

Indicadores

N° Solicitudes para autorizacién de transbordo o descarga de producto agrario

Registros

Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro en sistema
Cargo de recepcion
Registro de revision
Expediente revisado
Expediente revisado
Registro en el sistema
Registro en sistema
Documento resolutivo
Registro en sistema

Acta de inspeccion
Registro en sistema
Documento resolutivo
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Seguimiento y levante de cuarentena posentrada
Objetivo Evitar el ingreso, establecimiento y diseminacion de plagas cuarentenarias al pais.
Alcance Importadores de productos agrariosy 6rganos desconcentrados
Provecaor Eeh _ Descripcion de actividades i salida De'stlnatarlo d'e'los
A dad Ejecutor bienes y servicios
Programar inspeccion y designar e ey AReA DE SANIDAD VEGETAL
inspector
Trasladar expediente al inspector  [ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
. L. . L ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Preparar inspeccion e imprimir
formatos INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Coordinar con el administrado la ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
inspeccién INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
P INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Trasladar al lugar de inspeccion INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Inspeccionar el material importado en ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
i ol lugar de roduccipén INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
& P INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
.Productores agropecuarios y Tomar muestra INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
agroindustriales. INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
- . - . . K o . Productor importador.
. Direcciones de Linea, -Solicitud de productor agropecuario | Llenar formatos, firmar hoja de visita y | ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - Documento| . Direcciones Ejecutivas
Subdireccién de Cuarentena y/o agroindustriales. entregar copia al importador INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA N ’ : ’
Resolutivo . Organos de Linea

Vegetal . Direcciones Ejecutivas.

. Requisitos Documentarios normados

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

-Importador Retornar a oficina INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
- Agente de Aduanas Llenar solicitud de anélisis en el |ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
sistema INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Preparar muestra y documentacién [ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
para remision a laboratorio e imprimir [INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Trasladar muestras al laboratorio ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Evaluar resultado de laboratorio por |ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
sistema e imprimir INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Inspeccionar el material importado |ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
(segunda inspeccién) y emitir Acta_[INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Inspeccl.onar el .r‘t\atenal I.rY.lportado ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
(tercera inspeccion) y emitir Acta de INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Levante
Archivar acta en el expediente Y | poop i) 57 EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
archivar temporalmente hasta fecha INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
de levante cuarentena Post Entrada
Indicadores N° Informe de Seguimiento y levante de cuarentena posentrada

Registros

Registro de programacion
Cargo de recepcion
Registro en sistema
Registro en sistema
Registro en sistema

Acta de inspeccion
Registro de la toma de muestra
Formato de muestra
Registro en sistema
Registro en sistema
recepcion de cargo
recepcion de cargo
Registro de resultados
Acta de inspeccion
Documento resolutivo
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Seguimiento y levante de guarda custodia
Objetivo Garantizar que los productos agrarios a ser importados, o movilizados cumplan con los requisitos de guarda custodia y sancionar en caso se detecte alguna infraccion.
Alcance Importadores de productos agrarios y 6rganos Desconcentrados
Proveedor Entrada — Hes MR actlwdades. Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
P n —
rogramarinspecclony | cee e AREA DE SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR EJECUTIVO
designar inspector
Trasladar expediente al ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO -
inspector DE
Preparar material de inspeccidén | ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
y coordinar con el administrado [ INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
la inspeccién INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS
.Productores agropecuarios y Trasladar al lugar de inspeccion | INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD -
agroindustriales. INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA '
Direcciones de Linea Solicitud de productor agropecuario y/o Inspeccionar el material | ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - - Productor importador.
Suk;direccién de Cuarent;ena agroindustriales importado en el Almacén de | INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS EN SANIDAD - [ Documento . Direcciones Ejecutivas.
) Guarda Custodia INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA Resolutivo . Organos de Linea

Vegetal . Direcciones Ejecutivas.

. Importador
. Agente de Aduanas

. Requisitos Documentarios normados

Llenar, firmar levantamiento de
Acta de Retencién /Acta de
entrega y entregar copia al

importador

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Llenar formatos, firmar hoja de
visita y entregar copia al
importador

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Foliar actay archivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

. ADUANAS-SUNAT

Indicadores

N° Informe de Seguimiento y levante de Guarda custodia

Registros

Registro de programacién
Cargo de recepcion
Registro en sistema
Registro en sistema

Acta de inspeccién

Acta de entrega

Formato de visita
Registro en sistema
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificado Sanitario de Transito Interno de productos de origen vegetal y animal
Objetivo Garantizar el cumplimiento de requisitos sanitarios establecidos en funcidn al tipo de mercancia a movilizar, zonas de origen, procedencia y destino de las mismas,
Alcance Productores agropecuarios y érganos Desconcentrados
e = Desti = T
proveedor Entrada _ Descripcién de actlwdades. salida ?stmatarlo d.e. os
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar solicitud y revisar | ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
requisitos de acuerdo al TUPA - DE
Registrar expediente en el |\ cre\e be GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
sistema y canjear el voucher DE
por recibo
" ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO
Trasladar expediente DE
. . JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE
Revisar y derivar
SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR EJECUTIVO
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Evaluar expediente v verificar AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
in‘;ormacié:lw ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD,TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
Realizar la inspeccion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD, TECNICOS EN SANIDAD -
. INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
.Productores agropecuarios y ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
agroindustriales. Solicitud de productor agropecuario y/o Verificar informacién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, Productor
.Proveedores de bienes y servicios. agroindustriales (certificados de vacunacién con ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS Documento [ agropecuario.
. Direcciones de Linea,Organos . ) los animales inspeccionados) PECUARIOS - INOCUIDAD, TECNICOS EN SANIDAD - Resolutivo .Organos
. Requisitos Documentarios normados p
desconcentrados. INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA desconcentrados.
. Entidades publicas y privadas. ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
. . . L AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
Verificar/ejecutar Desinfeccion
de vehiculos ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD,TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Levantar el Acta de Inspeccion y AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
entregar al administrado ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
. o AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
Emitir y entregar Certificado
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
. . AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
Registrar en el sistema
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
. . . AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
Foliar y archivar expediente
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD
Indicadores N° de Inspecciones para otorgar Certificado Sanitario de Transito Interno de productos de origen vegetal y animal
Expediente recepcionado
Expediente registrado
Registro de entrega
Expediente revisado
Expediente revisado
. Registro de inspeccién
Registros . .
Registro en sistema
Registro en sistema
Acta de inspeccion
Registro de entrega
Registro en sistema
Registro de archivamiento

Indicador sugerido



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de vehiculos que transportan productos agrarios
Objetivo Atender las solicitudes para que el administrado pueda registrar se vehiculo para el transporte de productos agrarios.
Alcance Transportistas de productos agrarios y érganos Desconcentrados
Proveedor Entrada — Bescliieihlde aCtIVIda(.ieS Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar solicitud y
revisar requisitos de ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
acuerdo al TUPA
Registrar expediente en
el sistemay canjear el ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
voucher por un recibo
Trasladar expediente ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
.Productores agropecuarios y Revisar y derivar JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, DIRECTOR EJECUTIVO
agroindustriales. -Solicitud de productor Inspeccionar vehiculo | ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN ‘Transportistas de mercancias
-Proveedores de bienes y agropecuario v/o para transporte de | SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, TECNICOS | pocumento . agropecuarias.
servicios. agroindustriales. alimentos agropecuarios EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA Resolutivo ‘Organos desconcentrados.

Direcciones de Linea,Organos
desconcentrados.

. Entidades publicas y privadas.

. Requisitos Documentarios

normados

Elaborar Informe de
Inspeccidn y derivar al
Jefe de Area

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTAEN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Evaluar informe

JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Entregar Documentos al
usuario y hacer firmar
cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - DE, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar el
expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTAEN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

. Administradores de Mercados y
Centros de beneficios

Indicadores

N° Solicitudes para el Registro de vehiculos que transportan productos agrarios

Registros

Expediente recepcionado
Expediente registrado
cargo de recpecion
Expediente revisado

Acta de inspeccion
Informe de Inspeccidon
Registro de evaluacion
Registro de entrega
Registro de archivamiento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Alerta sanitaria y fitosanitaria
Obieti Mantener la informacion actualizada sobre situacion de plagas y enfermedades para facilitar la toma de decisiones sobre plagas /enfermedades reglamentadas o
etivo
) emergentes.
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas
Descripcion de actividades Destinatario de los bienes
Proveedores Entrada = L = Salida . v
Actividades Ejecutor servicios
Identificacion de alerta DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL,
sanitaria y fitosanitaria DIRECTOR DE SANIDAD VEGETAL
R ; 0 f ; f ; Analisis Informacién ; ; ; 4
- Direcciones de linea, D'_recc'ones_ EJeC“t'_"as Solicitud de informacién de usuarios | " L y ESPECIALISTA DE CUARENTENA ANIMAL, - Direcciones de Linea y 6rganos
. Productores agr.opecuarlos y agromfjustn.ales.. internos y externos. f gl ESPECIALISTA DE CUARENTENA VEGETAL Plan de d.esconcentrado.s
.Procesadores de alimentos agropecuarios primarios S Itosanitaria . .Organismos Internacionales
iensos/ingredientes de piensos/piensos .Normativa vigente. DIRECTIVOS Y ESPECIALISTAS SEDE CENTRAL, | accion para rocesadores de alimentos
y. P g P P i .Reportes y/o noficaciones que debemos de |Realizar simulacros DIRECTIVOS Y ESPECIALISTAS DE prevencién P . . .
medicados. .Proveedores de bienes y agropecuarios primarios y
- ocurrencia de brotes de plaga MISIONALES . :
servicios. plag . DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL piensos, consumldores,
Toma de decisiones ’
reventivas alertas DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL,
preventivas > ESPECIALISTA DE CUARENTENA ANIMAL,
sanitaria y Fitosanitaria ESPECIALISTA DE CUARENTENA VEGETAL
Indicadores Plan de Accion para prevencion, ejecutado
Reporte de pais/region
Informe tecnico
Registros Informe de evento

Resolucion Directoral

Indicador sugerido




Cédigo FICHA DE PROCEDIMIENTO
Nombre Nombre Prevencién de enfermedades
Objetivo Objetivo Mantener la condicién Zoosanitaria alcanzada mediante un proceso de prevencion o demostrada mediante la implementacion de un sistema de Vigilancia para la Enfermedad especifica
Administrados que participan en el comercio y la produccién agraria,Direccion de Sanidad Animal, Direcciones de Linea de Sanidad Animal, Laboratorio de Sanidad Animal y Direcciones
Responsable Alcance . .
Ejecutivas del SENASA

Alcance . Descripcion de actividades . Destinatario de los

Pro Entrada — Salida R .

Proveedores Actividades Ejecutor bienes y servicios
DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE
L, . . ENFERMEDADES, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,
. . . ) - Evaluacién de la Situacién
Direcciones Ejecutivas, Administrados . sanitaria ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESPECIALISTA EN
Normas nacionales e ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
internacionales, ANIMAL. DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL
. Direcciones procedimientos Elabora la estrategia de la ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESPECIALISTA EN Informes de
Nombre de la actividad e fitosanitarios, data | campafia Sanitaria ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN CUARENTENA Prevencion | Administrados,
, i ANIMAL .
- sobre la ONPFs de socios
iy - Administrado | "68istrada en formatos de ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA b ,

Evaluacién de la Situacién sanitaria condicién comerciales.

Elabora la estrategia de la Campafia Sanitaria

Ejecucion de Campafias Sanitarias

S

campo, solicitudes de  |Ejecucion de Campafias Sanitarias

DE SANIDAD ANIMAL

administrados,
Resoluciones internas, Plan
Operativo Anual

Seguimiento y Evaluacién de la
Ejecucion

ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN
ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL

Sistematizacion y andlisis en base
a los procedimientos para
Prevencién de Enfermedades

ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTAEN
ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL, DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES

zoosanitaria

Seguimiento y Evaluacion de la Ejecucion i"wwwm
Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacion de Sanidad AnimalMoscas de la Fruta y Proyectos Fitosanitarios
Formatos y Planes de la estrategia de la Campaiia Sanitaria

Sistematizacion y analisis en base a los Registros de la ejecucion de las Campaiias Sanitarias

procedimientos para Prevencion de Registros

Enfermedades

Formatos del seguimiento y evaluacion de la Ejecucion

Formatos de registro aprobados para su implementacion y sistematizacion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Control de Enfermedades
Obieti Mejorar la condicidn Fitosanitaria y Zoosanitaria de un area o espacio determinado (valle/irrigacién/region); mediante la ejecucion de un proceso de control o supresion que incluye la implementacion y
Jetivo mantenimiento de un
Al Administrados que participan en el comercio , la produccién agraria, Productores Agropecuarios, Direccio de Sanidad Animal, Direccién de Sanidad Vegetal y Animal, Direcciones de Linea de Sanidad Animal ,
cance Laboratorio de Sanidad
Descripcion de actividades
Desti .
Proveedor Entrada Salida ?stlnatarlo d.e.los
. ) bienes y servicios
Actividades Ejecutor
DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE
Evaluacién del ENFERMEDADES, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,
brote ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESPECIALISTA
EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
ANIMAL. DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL
Gestion en el ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESPECIALISTA
EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN CUARENTENA
N . . . . control de brotes Informes de .
L . ) ormas nacionales e internacionales, procedimientos ANIMAL Administrados,
Direcciones Ejecutivas, fit itarios. dat istrad F tos d licitud Seauimiento Control sobre ONPFs de socios
Administrados tosanitarios, data registrada en formatos de campo, solicitudes |>¢g Y |ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA | la condicién

de administrados, Resoluciones internas, Plan Operativo Anual

Evaluacién de la
Ejecucidn

DE SANIDAD ANIMAL

Sistematizacion y
andlisis en base a
los
procedimientos
para Control de

ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN
ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
ANIMAL

zoosanitaria

comerciales.

Enfermedades
Indicadores
Registos con los brotes epidemiologicos resultantes
Formatos de Control y registros en el sistema
Registros formatos y registros de Seguimiento

Formatos de registro aprobados para su implementacion y sistematizacion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Erradicacion de Enfermedades
Obieti Mejorar la condicion Zoosanitaria (valle/irrigacidon/regién), mediante la ejecucién de un proceso de erradicacidn que incluye la implementacion y mantenimiento de un sistema de Vigilancia 'y
ivi
Jetivo la aplicacién de medidas zoosanitarias con la finalidad de eliminar una enfermedad objetivo.
Administrados que participan en el comercio, la produccién agraria, Productores Agropecuarios, Direccio de Sanidad Animal, Direccién de Sanidad Vegetal y Animal, Direcciones de Linea de
Alcance . . . .
Sanidad Animal, Laboratorio de Sanidad
Descripcion de actividades i Destinatario de los
Proveedor Entrada Salida . .
bienes y servicios
Actividades Ejecutor
DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE
Elaborar estudio ENFERMEDADES, DIRECTOR DE ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,
situacional de ESPECIALISTA EN ANALISIS DE RIESGO Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, ESPECIALISTA EN
enfermedades ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL,
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL
. . Elabora la estrategia de |DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN ERRADICACION
Normas nacionalese o gicacion Y CONTROL DE ENFERMEDADES
internacionales,
procedimientos Ejecucion de la estrategia |ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE Informes de
o o fitosanitarios, data de erradicacion SANIDAD ANIMAL Erradicacion Administrados,
Direcciones Ejecutivas, . .
- registrada en formatos de sobre la ONPFs de socios
Administrados L .
condicion comerciales.

campo, solicitudes de
administrados,

Resoluciones internas, Plan

Operativo Anual

Seguimiento y Evaluacién
de la Ejecucion

ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN
ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Sistematizacion y analisis
de la informacion

ESPECIALISTA EN ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN
ERRADICACION Y CONTROL DE ENFERMEDADES - SC, JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Informar el estudio
situacional

DIRECTOR DE CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES, ESPECIALISTA EN ERRADICACION
Y CONTROL DE ENFERMEDADES

zoosanitaria

Indicadores

Informe técnico, registro en POA

Informe de estudio realizado

Formatos de registro para la ejecucion de la Erradicacion
Registros Reportes de Seguimiento y Ejecucion

Formatos aprobados para la sistemacion e implelementacion
Reportes y Consultas del estado situacional actual




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Prevencion de Plagas
Obieti Mantener la condicion Fitosanitaria alcanzada mediante un proceso de erradicacion o demostrada mediante
etivo . L, . . . .
) la implementacién de un sistema de Vigilancia para la plaga especifica
Administrados que participan en el comercio y la produccion agraria,Direccion de Sanidad Vegetal,
Alcance Direcciones de Linea de Sanidad Vegetal, Laboratorio de Sanidad Vegetal y Direcciones Ejecutivas del
SENASA
Descripcion de actividades Destinatario
Proveedor Entrada Salida de los bienes
Actividades Ejecutor y servicios
., Director de Moscas de la Fruta 'y
Gestion de la . e
.. Proyectos Fitosanitarios,
Deteccion de . L
Especialista en Erradicacion y
Mosca de la Control de plagas y Program
ntr s amas
Fruta . . .p gasy &
Fitosanitarios
'Normas nacionales e
internacionales,
procedimientos Informes
. . ) o Administrados
Direcciones fitosanitarios, data sobre la ONPFs d
. . . ) , sde
EJe.cgtlvas, registrada en formatos de Director de Moscas de la Frutay Prevencion socios
Administrados campo, solicitudes de Gestin del Proyectos Fitosanitarios, control comerciales.
i estion de . ., i itari
administrados, Especialista en Erradicacion y fitosanitario
. . control
Resoluciones internas, Plan Control de plagas y Programas
Operativo Anual Fitosanitarios
Indicadores
Registros Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacion de Moscas de la Fruta y Proyectos
Fitosanitarios




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Control de Plagas
Objetivo Mantener la condicidn Fitosanitaria alcanzada mediante un proceso de erradicacion o demostrada mediante la implementacién de un sistema de Vigilancia para la plaga especifica
Al Administrados que participan en el comercio y la produccién agraria,Direccién de Sanidad Vegetal, Direcciones de Linea de Sanidad Vegetal, Laboratorio de Sanidad Vegetal y Direcciones Ejecutivas del
cance SENASA
Descripcion de actividades ) ) i
: Destinatario de los bienes y
Proveedor Entrada Salida

Actividades

Ejecutor

servicios

Direcciones Ejecutivas,
Administrados

'Normas nacionales e internacionales, procedimientos
fitosanitarios, data registrada en formatos de campo,
solicitudes de administrados, Resoluciones internas, Plan
Operativo Anual

Organizar la estrategia de
intervencion

Director de Moscas de la Fruta 'y
Proyectos Fitosanitarios,
Especialista en Erradicacion y
Control de plagas y Programas
Fitosanitarios

Gestion para el desarrollo de
metodologias

Director de Moscas de la Fruta 'y
Proyectos Fitosanitarios,
Especialista en Erradicacion y
Control de plagas y Programas
Fitosanitarios

Gestion para el monitoreo Mosca
de la Fruta

Director de Moscas de la Fruta 'y
Proyectos Fitosanitarios,
Especialista en Erradicacion y
Control de plagas y Programas
Fitosanitarios

Gestion para el control de plagas

Director de Moscas de la Fruta 'y
Proyectos Fitosanitarios,
Especialista en Erradicacion y
Control de plagas y Programas
Fitosanitarios

Informes sobre el Control
fitosanitaria

Administrados, ONPFs de socios
comerciales.

Indicadores

Registros

Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacién de Moscas de la Fruta y Proyectos Fitosanitarios




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Erradicacion de Plagas

Mejorar la condicion Fitosanitaria (valle/irrigacion/region), mediante la ejecucion de un proceso de erradicacion
Objetivo que incluye la implementacién y mantenimiento de un sistema de Vigilancia y la aplicacién de medidas
fitosanitarias (control quimico, cultural, etoldgico, bioldgico-TIE); con la finalidad de eliminar una plaga objetivo.

Administrados que participan en el comercio y produccién agraria, Direccién de Sanidad Vegetal, Direcciones de

Alcance , X . . . . . .
Linea de Sanidad Vegetal, Laboratorio de Sanidad Vegetal y Direcciones Ejecutivas del SENASA.
Descripcion de actividades . Destinatario de los
Proveedor Entrada e Salida . .
bienes y servicios
Actividades Ejecutor
., Director de Moscas de la Frutay
Gestion para . .
Ia Proyectos Fitosanitarios,
. Especialista en Erradicaciony
erradicacion
Control de plagas y Programas
de plagas . .
Fitosanitarios
Director de Moscas de la Fruta'y
Organizar la |Proyectos Fitosanitarios,
'Normas nacionales e estrategia de |Especialista en Erradicaciony
internacionales intervencion |Control de plagas y Programas
dimient Fitosanitarios
procedimientos Gestion para Director de Moscas de la Fruta y Informes
) ) . ) fitosanitarios, data p Proyectos Fitosanitarios, sobre el Administrados,
Direcciones Ejecutivas, . el desarrollo o L I ;
Administrados registrada en formatos de de Especialista en Erradicacion y Erradicacion | ONPFs de socios
campo, solicitudes de metodologias Control de plagas y Programas de plagas comerciales.
administrados & Fitosanitarios fitosanitaria
uci . ! lan | Gestion para Director de Moscas de [a Fruta 'y
Reso uuones. internas, Plan ol monitzreo Proyectos Fitosanitarios,
Operativo Anual Especialista en Erradicaciony
Mosca de la Control de plagas y Programas
Fruta R ) .p gasy g
Fitosanitarios
, Director de Moscas de [a Frutay
Gestion para . T
Proyectos Fitosanitarios,
el control - L
X Especialista en Erradicacion y
integrado de
Control de plagas y Programas
plagas . -
Fitosanitarios

Indicadores

Informe técnico, Registro en POA

Informe de estudio realizado

Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacién de Moscas de la Fruta y Proyectos
Fitosanitarios

Registros Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacién de Moscas de la Fruta y Proyectos
Fitosanitarios

Formatos y registro en el Sistema integrado de Informacién de Moscas de la Fruta y Proyectos
Fitosanitarios




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacidn sanitaria para la realizacion de ferias, exposiciones o cualquier clase de evento que implique presencia de aves
Objetivo Asegurar las condiciones sanitarias para la realizacion de eventos que impliquen presencia de aves vivas, previniendo la dispersién de enfermedades.
Alcance Orgédnos Desconcentrados
Descripcion de actividades P —
. Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos
documentales

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y
generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el
sistema v derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el
administrado la inspeccién

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar al lugar de la
inspeccién

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Redactar, firmar documentos
y entregar copia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Retornar a la oficina del
SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto
con el informe tecnico

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar informe preliminar y
cerrar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacién del
proceso de cierre en el
sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al
usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién
para realizar
evento

Persona natural o juridica con o
sin fines de lucro que directa o
indirectamente participa en
alguna de las fases de la cadena
de alimentos agropecuarios
primarios o piensos

Indicadores

N° Solicitudes de autorizacién sanitaria para la realizacién de ferias, exposiciones o cualquier clase de evento que implique presencia de aves

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Cargo de Documento
Cargo de Documento
Expediente Registrado
Correo de coordinacion

Publicacién de programacion de inspeccién
Acta de inspeccion sanitaria

Publicacién de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM

Informe Técnico

Autorizacion Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacion

Carta a Administrado

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion del proyecto de construccién de centro de acopio de aves
Objetivo Asegurar la instalacién y construccion de centros de acopio de aves, cumpliendo las condiciones sanitarias de ubicacién e infraestructura, para preservar el estado sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades Desti io de los bi
. estinatario de los bienes y
Proveedor Entrada Salida

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y generar la
nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el sistema y
derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el administrado la

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Trasladar al lugar de inspeccién
Solicitud del administrado € P

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER -
DE

Expediente con requisitos Redactar, firmar documentos y
d al entregar copia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Retornar a la oficina del SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER -
DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto con el
informe tecnico

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar informe preliminar y cerrar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacién del proceso
de cierre en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al usuario y
hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién
para construir

Persona natural o juridica
con o sin fines de lucro que
directa o indirectamente
participa en alguna de las
fases de la cadena de
alimentos agropecuarios
primarios o piensos

Indicadores

N° solicitudes para la autorizacion del proyecto de construccion de centro de acopio de aves

Registros

Indicador sugerido

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacion
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacion

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccion sanitaria
Publicacion de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Adjunto al expediente

Correo, registro de llamada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion del proyecto de construccidn de granjas avicolas
L. Asegurar la instalacidn y construccion de granjas avicolas, cumpliendo las condiciones sanitarias de ubicacidn e infraestructura, para preservar el estado
S sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcion de actividades X X X
Provector o salida Destinatario de los bienes

Actividades

Ejecutor

y servicios

Administrado

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos
documentales

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y generar la
nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el sistema
y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el administrado la

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

inspeccion
Trasladar al lugar de la TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
inspeccién PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Redactar, firmar documentos y
entregar copia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Retornar a la oficina del SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto
con elinforme tecnico

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Evaluar informe preliminar y
cerrar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Generar Autorizacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Comunicar culminacién del
proceso de cierre en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOQS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al usuario
y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién
para
construir

Persona natural o juridica
con o sin fines de lucro que
directa o indirectamente
participa en alguna de las
fases de la cadena de
alimentos agropecuarios
primarios o piensos

Indicadores

N° Solicitudes autorizacion del proyecto de construccidn de granjas avicolas

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacion

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Cargo de Documento
Cargo de Documento

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion del proyecto de construccién de planta de incubacion
Objetivo Asegurarla i iony de plantas de i i jendo las sanitarias de ubicacion e infraestructura, para preservar el estado sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades
Proveedor Entrada salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Ia solicitud TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar requisitos TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
tszﬁ:;‘:z:m Y BENEMAr e cNICO ADMINISTRATIVO - DE
Entregar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
55::::::' registrar en el sistema e . ADMINISTRATIVO - DE
Trasladar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar el ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar Observacion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Trasladar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Evaluar expediente ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar en sistema ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
‘C:;;‘:::;::” eladministrado |1 1S EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Trasladar al lugar de la TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCIGN ORGANICA, CHOFER - Persona natural o juridica con o sin fines
- - inspeccién DE ) de lucro que directa o indirectamente
. Solicitud del administrado Redactar, firmar documentos ) ~ Autorizacién .
Administrado Expediente con requisitos documentales| entregar conia ¥ | recnicos en sanibap - NocuDAD Y PRDDUCC”’)N ORGéN'CA para construir z::“:z’:Lf\:':fa::;:::z::o‘:
Retornar a la oficina del TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCIGN ORGANICA, CHOFER - primarios o piensos
SENASA DE
Registrar en el sistema TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Generar e imprimir TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Trasladar el expediente junto |e -\ o N SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
con el informe tecnico
Revisar documentos ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
E::r‘::' informe preliminary | ¢pe ciaL15TA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Generar Autorizacién ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Ez::;‘o“:; i‘i?{:::‘zrﬁima ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Redactar y derivar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
imprimir y firmar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Escanear documentos. ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Remitir por correo TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Trasladar documentos AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Er‘h‘a’:zf;l‘:;‘a‘:r::g;s a1 UsUario | e cico ADMINISTRATIVO - DE
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Foliar y archivar AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Indicadores N° Solicitudes autorizacion del proyecto de planta de incubacién
Cargo de Solicitud
Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacién
Carta de Subsanacién
Expediente
Cargo de Solicitud
Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento
Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacién
Carta de Subsanacion
Cargo de Documento
Cargo de Documento
N Reporte de trazabilidad: derivacién
Registros

Expediente Registrado

Correo de coordinacién

Publicacién de programacion de inspeccion
Acta de inspeccién sanitaria

Publicacién de programacion de inspeccion
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM

Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de centros de acopio
Objetivo Asegurar la apertura y funcionamiento de centros de acopio de aves, cumpliendo las condiciones sanitarias de bioseguridad, para preservar el estado sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Desaipdénldelactidadey Destinatario de los bienes y
Proveedor Entrada Salida L
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar la solicitud TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar requisitos TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Subsanacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expediente y generarla nota de TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
recibo
Entregar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Escanear, registrar en el sistema y derivar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar el expediente ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar Observacion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar Subsanacion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Trasladar expediente AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Recepcionar documento ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Evaluar expediente ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar en sistema ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Coordinar con el administrado la inspeccién ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD Persona natural o juridica con
B o Trasladar al lugar de la inspeccion TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - o sin fines de lucro que
Solicitud del administrado DE i directa o indirectamente
ado Expedi con requisitos Redactar, firmar documentos y entregar copia_ | TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA Autorizacion de participa en alguna de las
documentales Retornar a la oficina del SENASA TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - | funcionamiento fases de la cadena de
DE _ _ alimentos agropecuarios
Registrar en el sistema TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA primarios o piensos
Generar e imprimir TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Ie'::‘:::a' el expediente junto con elinforme  |.re o5 £ SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Revisar documentos ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Evaluar informe preliminar y cerrar expediente |ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Generar Autorizacién ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Z:';“;;i:nc:‘m‘”ac“’” del proceso de ciere | cpe cia|1STA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Redactar y derivar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Imprimir y firmar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Escanear documentos ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Remitir por correo TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
Trasladar documentos AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
E::Er‘e)gar documentos al usuario y hacer firmar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Foliar y archivar AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION ORGANICA
N° Solicitudes de autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de centros de acopio
CaTEo UE SO
Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacién
Carta de Subsanacién
Expediente
Cargo de Solicitud
Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento
Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacién
Carta de Subsanacién
Cargo de Documento
Cargo de Documento
Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado
Registros Correo de coordinacién

Publicacién de programacion de inspeccion

Acta de inspeccion sanitaria

Publicacién de programacion de inspeccion

Expediente Registrado
Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe

Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada
Borrador informe de aprobacion
Carta a Administrado

Adjunto al expediente

Correo, registro de llamada

Caran dol

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de granjas
Asegurar la apertura y funcionamiento de granjas avicolas, cumpliendo las condiciones sanitarias de bioseguridad, para preservar el estado
Objetivo i
sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcion de actividades . . .
Proveedor Entrada salid | Destinatario delos bienesy
Actividades Ejecutor Eervicies
la solicitud_| TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar requisitos TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacion | TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expedientey [re .y ADMINISTRATIVO - DE
generar la nota de recibo
Entregar y firmar cargo | TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Escanear, registrar enel - [e .\, ADMINISTRATIVO - DE
sistema v derivar
Trasladar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Revisar el expediente [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Registrar Observacion [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Registrar Subsanacion [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
'AUXILIARES EN SANIDAD -
Trasladar expediente | INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Recepcionar documento [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Evaluar expediente ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Registrar en sistema ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
Coordinar con el ESPECIALISTA EN SANIDAD
administrado la ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
inspeccién INOCUIDAD
TECNICOS EN SANIDAD -
Trasladar al lugar de la .
: - INOCUIDAD Y PRODUCCION
nspeceion ORGANICA. CHOFER - DE
Redactar, firmar TECNICOS EN SANIDAD -
documentos y entregar | INOCUIDAD Y PRODUCCION
conin ORGANICA Persona natural o juridica
- TECNICOS EN SANIDAD - con o sin fines de lucro que
Solicitud del administrado [ Reternara la oficina del | fo 0\ o'y bropuccion .y directa o indirectamente
- ) - SENASA ; Autorizacién de o
Administrado Expediente con requisitos ORGANICA. CHOFER - DE participa en alguna de las
documentales TECNICOS EN SANIDAD - fases de la cadena de
Registrar en el sistema  [INOCUIDAD Y PRODUCCION alimentos agropecuarios
ORGANICA primarios o piensos
TECNICOS EN SANIDAD -
Generar e imprimir INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
Trasladar el expediente | TECNICOS EN SANIDAD -
junto con el informe INOCUIDAD Y PRODUCCION
tecnico ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Revisar documentos [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
Evaluar informe ESPECIALISTA EN SANIDAD
preliminar y cerrar ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
i INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Generar Autorizacion | ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
Comunicar culminacion | ESPECIALISTA EN SANIDAD
del proceso de cierre en | ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
el sistema INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Redactar y derivar ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Imprimir y firmar ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD
Escanear documentos [ ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD
TECNICOS EN SANIDAD -
Remitir por correo INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
AUXILIARES EN SANIDAD -
Trasladar documentos | INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
Entregar documentos al
usuario y hacer firmar | TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
carso
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
'AUXILIARES EN SANIDAD -
Foliar y archivar INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
N° Solicitudes de autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento_de granjas

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacién

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacién

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacién

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccion sanitaria
Publicacion de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de plantas de incubacion
objet Asegurar la apertura y funcionamiento de plantas de incubacién, cumpliendo las condiciones sanitarias de bioseguridad, para preservar el estado
IEHIVO | canitario de las aves.
Alcance Orgénos Desconcentrados
Descripcion de actividades . .
. Destinatario de los
Proveedor Entrada Salida bi L
Actividades Ejecutor sty EaEks
Recepcionar la solicitud TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar requisitos TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Subsanacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Administrado

Registrar expediente y generar
la nota de recibo

Entregar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Escanear, registrar en el
sistema v derivar
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Coordinar con el administrado  (ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

Registrar Observacion

Registrar Subsanacion

Trasladar expediente

Recepcionar documento

Evaluar expediente

Registrar en sistema

la inspeccién INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Trasladar al lugar de la TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y Persona natural o
inspeccién PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE juridica con o sin fines de
Solicitud del administrado Redactar, firmar documentos y [TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y lucro que directa o
: i entregar copia PRODUCCION ORGANICA Autorizacion de | indirectamente participa
Expediente con requisitos —p o nara a oficina del TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y | funcionamiento | en alguna de las fases de
documentales SENASA PRODUCCION ORGANICA. CHOFER - DE la cadena de alimentos

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto  [TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
con el informe tecnico PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Evaluar informe preliminar y ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
cerrar expediente INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Comunicar culminacién del ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
proceso de cierre en el sistema |INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

agropecuarios primarios
0 piensos

Registrar en el sistema

Generar e imprimir

Revisar documentos

Generar Autorizacién

Redactar y derivar

Imprimir y firmar

Escanear documentos

Remitir por correo

Trasladar documentos

Entregar documentos al usuario
v hacer firmar cargo

Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Foliar y archivar

Indicadores

N° Solicitudes de autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento plantas de incubacién

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion
Carta de Observacién

Carta de Subsanacién

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacion
Carta de Observacién

Carta de Subsanacién

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacion
Expediente Registrado

Correo de coordinacién

Publicacion de programacion de inspeccion
Acta de inspeccidn sanitaria
Publicacién de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Indicador sugerido



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Renovacioén autorizacion sanitaria de apertura y funcionamiento de plantas de incubacién
ob Asegurar la instalacién y construccién de plantas de incubacion, cumpliendo las condiciones sanitarias de ubicacién e infraestructura, para preservar el
3D estado sanitario de las aves.
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades
Proveedor Eteh salida Destinatario de los bienes y

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y
generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el
sistema v derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el
administrado la
inspeccién

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar al lugar de la
inspeccion

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER -
DE

Redactar, firmar
documentos y entregar
cobia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos
documentales

Retornar a la oficina del
SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER -
DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente
junto con el informe
tecnico

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar informe
preliminar v cerrar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacion
del proceso de cierre en el
sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al
usuario y hacer firmar
cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién de
funcionamiento

Persona natural o juridica con o
sin fines de lucro que directa o
indirectamente participa en alguna
de las fases de la cadena de
alimentos agropecuarios primarios
o piensos

N° Solici de ion de la

sanitaria de apertura y funcionamiento plantas de incubacién

Registros

Targo de Sohcitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacion

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccién sanitaria
Publicacién de programacién de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion sanitaria de construccion de granjas porcinas

Objetivo Organizar y/o ordenar las granjas porcinas para asegurar las condiciones de sanitarias e infraestructura, para preservar el estado sanitario del ganado porcino.
Alcance Organos Desconcentrados

Descripcién de actividades Desti q a
- estinatario de los bienes
Proveedor Entrada salida e v
P . servicios
Actividades Ejecutor

Administrado

Recepcionar la
solicitud
Revisar
requisitos
Registrar
Observacion
Registrar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar
expediente y
generar la nota
de recibo
Entregar y firmar
cargo

Escanear,
registrarenel  [TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
sistema v derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS

Observacion | PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y

PRODUCCION ORGANICA
Recepcionar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS

sistema PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
administrado la

PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar al lugar | TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION
de lainspeccién |ORGANICA, CHOFER - DE Persona natural o juridica con o sin

. . fines de lucro que directa o
Solicitud del administrado
Redactar, firmar | 10 EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION | Autorizacién de | indirectamente participa en alguna

Expediente con requisitos documentos y ORGANICA funcionamiento de las fases de la cadena de
d I entreear covia . N

Retornar a la alimentos agropecuarios primarios o
ot TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION piensos
SENASA ORGANICA, CHOFER - DE
Registrar en el TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION
sistema ORGANICA
Generar e TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION
imprimir ORGANICA
Trasladar el

expediente junto | TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION
conelinforme |ORGANICA

tecnico
Revisar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS

Evaluar informe

preliminary PECUARIOS - INOCUIDAD

cerrar

Generar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
Autorizacién | PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar

culminacién del | ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
proceso de cierre | PECUARIOS - INOCUIDAD
en el sistema
Redactar y ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
derivar PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

Escanear ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y PRODUCCION

correo ORGANICA

Trasladar AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y

PRODUCCION ORGANICA

Entregar
documentos al
usuario y hacer
firmar careo
Trasladar cargo | TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

Indicadores

N° Solici parala izacion sanitaria de ion de granjas porcinas

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacion

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccién sanitaria
Publicacion de programacién de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Indicador sugerido



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion sanitaria de funcionamiento de granjas porcinas

Obijeti Asegurar el funcionamiento de granjas porcinas, cumpliendo con las condiciones sanitarias de bioseguridad, para preservar el estado sanitario de
v . . . . .

Jetivo los porcinos y el nivel de competividad del sector porcino comercial
Alcance Orgédnos Desconcentrados
Descripcion de il
. estinatario de los

Proveedor Entrada Salida

Actividades

Ejecutor

bienes y servicios

Administrado

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos
documentales

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y generar
la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el
sistema v derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el administrado

la inspeccién

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar al lugar de la
ir id

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Redactar, firmar documentos y
entregar copia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Retornar a la oficina del
SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA, CHOFER - DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto
con el informe tecnico

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar informe preliminar y
cerrar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacién del
proceso de cierre en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al
usuario v hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién
de
funcionamie
nto

Persona natural o juridica
con o sin fines de lucro
que directa o
indirectamente participa
en alguna de las fases de
la cadena de alimentos
agropecuarios primarios
0 piensos

Indicadores

N° Solicitudes para la Autorizacion sanitaria de funcionamiento de granjas porcinas

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Cargo de Documento
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién

Expediente Registrado
Correo de coordinacion

Publicacién de programacion de inspeccién

Acta de inspeccion sanitaria

Publicacién de programacion de inspeccién

Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM

Informe Técnico
Autorizacion Sanitaria

Correo, registro de llamada
Borrador informe de aprobacién

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de acopiadores de ganado porcino
Objetivo Garantizar un adecuado estatus sanitario para el registro de acopiadores de ganado porcino
Alcance Organos Desconcentrados
i6n de actividades Destinatario de |
Proveedor Entrada Salida cstinatario e o2
Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar la solicitud TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar requisitos TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Subsanacion TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Regitrar expedientey generar la nota del -/ oo e
recibo
Entregar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Escanear, registrar en el sistema y TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
derivar
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar ol expedients ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
evisar el expediente INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar Obs ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
egistrar Observacion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar Sub ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
egistrar Subsanacion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
AUXILIARES EN SANIDAD -
Trasladar expediente INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
R onar d " ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
ecepcionar documento INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Fval dient ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
valuar expediente INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar en sistema ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
& INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Coordinar con el administrado la ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
inspeccion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
TECNICOS EN SANIDAD -
Trasladar al lugar de la inspeccion INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA. CHOFER - DE
TECNICOS El IDAD -
Redactar, firmar documentos y entregar | 1ol o N SANIDA! Persona natural o
copia INOCUIDAD Y PRODUCCION juridica con o sin fines
ORGANICA de lucro que directa o
TECNICOS EN SANIDAD - indirectamente
. Solicitud del administrado Retornar a la oficina del SENASA INOCUIDAD Y PRODUCCION Autorizacion de -
Administrado N L ‘ N 5 participa en alguna de
Expediente con requisitos documentales ORGANICA. CHOFER - DE funcionamiento
TECNICOS EN SANIDAD - las fases de la cadena
Registrar en el sistema INOCUIDAD Y PRODUCCION de alimentos
ORGANICA agropecuarios
TECNICOS EN SANIDAD - primarios o piensos
Generar e imprimir INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA

TECNICOS EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA

Trasladar el expediente junto con el
informe tecnico

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL

Revisar documentos INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Evaluar informe preliminar y cerrar | ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
expediente INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL

Generar Autorizacion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacion del proceso de  [ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL
cierre en el sistema INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL

Redactary derivar INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL

Imprimir y firmar INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL

Escanear documentos INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

TECNICOS EN SANIDAD -

Remitir por correo INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA
AUXILIARES EN SANIDAD -
Trasladar documentos INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANIC

Entregar documentos al usuario y hacer

N TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
firmar cargo

Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

AUXILIARES EN SANIDAD -
Foliar y archivar INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANIC

Indicadores

N° Solicitudes para el Registro de acopiadores de ganado porcino

Registros

Targo ae Soncraa
Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacién

Publicacién de programacién de inspeccién
Acta de inspeccion sanitaria

Publicacion de programacién de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM

Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta 2 Admini

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de centros de produccion de semen para comercializacion
Asegurar el funcionamiento de centros de produccion de semen para comerci liendo con las sanitarias de
Objetivo . . Lo . . I
bioseguridad, para preservar el estado sanitario de los porcinos y que el semen no sea una fuente de diseminacién de enfermedades.
Alcance Organos Desconcentrados
d Destinatario de los bi
estinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida ! ! L ! v
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionarla | ¢y ico ADMINISTRATIVO - DE
solicitud
Revisar requisitos | TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Observacion
Registrar TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Subsanacion
Registrar
expediente y TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
cenerar la nota de
Entregar y firmar |1 .\ 1co ADMINISTRATIVO - DE
cargo
Escanear, registrar
enelsistemay  |TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
48520
e TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar el ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
expediente INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
Observacion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
Subsanacion INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Trasladar AUXILIARES EN SANIDAD -
2 Z‘ N INOCUIDAD Y PRODUCCION
expediente ORGANICA
Recepcionar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
documento INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
evaluar expediante | ESECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-
P INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Registrar en ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
sistema INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
:s;::‘gf;;‘;"l:' ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
’ . INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
insneccién
©rasiadar af fugar | TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD
. e Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER
de la inspeccion bE
= .
- Redactar, firmar ¢ cos EN SANIDAD - INOCUIDAD Persona natural o juridica
Solicitud del documentos y con o sin fines de lucro que

Administrado

b Y PRODUCCION ORGANICA
entreear copia

administrado

Expediente con
requisitos

documentales

Retornara la

oficina del SENASA Y PRODUCCION ORGANICA, CHOFER

DE

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Registrar en el
sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD

Generar & Imprimir |\ g ODUCCION ORGANICA

Trasladar el
expediente junto
con el informe
Revisar
documentos
Evaluar informe
preliminary cerrar

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

expediente

Generar ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
Autorizacién INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
Comunicar

culminacién del
proceso de cierre
en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

Imprimir y firmar

Escanear
documentos

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

AUXILIARES EN SANIDAD -

Remitir por correo

Z'as‘“‘a't INOCUIDAD Y PRODUCCION
locumentos ORGANICA
Entregar

documentos al
usuario v hacer
Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
AUXILIARES EN SANIDAD -
INOCUIDAD Y PRODUCCION
ORGANICA

Foliar y archivar

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD | Autorizacién de
funcionamiento

directa o indirectamente

participa en alguna de las
fases de la cadena de

alimentos agropecuarios
primarios o piensos

N° Solicitudes para el Registro de centros de produccion de semen para comercializacion

Registros

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacién

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién
Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Carta de Observacion

Carta de Subsanacién

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacién

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccién sanitaria
Publicacion de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM
Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Adjunto al expediente

Correo, registro de llamada

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de los proveedores de semen porcino y propietarios de zoocriaderos con especies suinas
Objetivo Garantizar unas adecuadas condiciones sanitarias e infraestructura en zoocriaderos y los proveedores de semen porcino
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades . . .
| Destinatario de los bienes y
Proveedor Entrada Salida

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos documentales

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y generar la nota de
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar en sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el administrado la

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar al lugar de la inspeccion

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA. CHOFER - DE

Redactar, firmar documentos y entregar
copia

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Retornar a la oficina del SENASA

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA. CHOFER - DE

Registrar en el sistema

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Generar e imprimir

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar el expediente junto con el
informe tecnico

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Revisar documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Evaluar informe preliminar y cerrar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Comunicar culminacién del proceso de
cierre en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Redactar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Remitir por correo

TECNICOS EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al usuario y hacer
firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD Y
PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién proveedores

Persona natural o juridica
con o sin fines de lucro que
directa o indirectamente
participa en alguna de las
fases de la cadena de
alimentos agropecuarios
primarios o piensos

Indicadores

N° Solicitudes para el Registro de los proveedores de semen porcino y propietarios de zoocriaderos con especies suinas

Registros

TaTEo Ue SOTTTToT
Reporte de trazabilidad: derivacion

Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacién

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién

Carta de Observacion

Carta de Subsanacion

Cargo de Documento

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacién
Expediente Registrado

Correo de coordinacion

Publicacion de programacion de inspeccién
Acta de inspeccién sanitaria

Publicacion de programacion de inspeccién
Expediente Registrado

Informe Técnico preliminar

Cargo del documento, adjunto informe
Consulta documento sistema BPM

Informe Técnico

Autorizacién Sanitaria

Correo, registro de llamada

Borrador informe de aprobacién

Carta a Administrado

Adjunto al expediente

Corren rogistra de llamad

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de profesional responsable de granjas porcinas tecnificadas
Objetivo Garantizar un adecuado estatus sanitario en las granjas porcinas tecnificadas
Alcance Organos Desconcentrados
Descripcién de actividades P (ks
. estinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Solicitud del administrado
Expediente con requisitos
documentales

Recepcionar la solicitud

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Observacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar Subsanacion

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente y generar la
nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Escanear, registrar en el sistema
y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Registrar Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Recepcionar documento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Generar Autorizacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Escanear documentos

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL -
INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Trasladar documentos

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Entregar documentos al usuario
y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar

AUXILIARES EN SANIDAD - INOCUIDAD
Y PRODUCCION ORGANICA

Autorizacién
profesional
responsable

Persona natural o juridica
con o sin fines de lucro que
directa o indirectamente
participa en alguna de las
fases de la cadena de
alimentos agropecuarios
primarios o piensos

Indicadores

N° Solicitudes para el Registro de profesional responsable de granjas porcinas tecnificadas

Registros

TAargo Ue Somcrua

Reporte de trazabilidad: derivacion

Carta de Observacién
Carta de Subsanacion
Expediente

Cargo de Solicitud

Reporte de trazabilidad: derivacion

Cargo de Documento

Reporte de trazabilidad: derivacion

Carta de Observacion
Carta de Subsanacion
Cargo de Documento
Cargo de Documento
Autorizacién Sanitaria
Carta a Administrado
Adjunto al expediente
Correo, registro de llamada
Cargo del documento

Cargo del documento, registro de recepcidn firmada por administrado

Caran dal dacumanta

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Emergencia sanitaria y fitosanitaria
Objetivo Revertir la condicidn sanitaria o fitosanitaria a la situacion inicial previa a la emergencia
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas
Descripcion de actividades . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada = P : Salida .. v
Actividades Ejecutor servicios
Gestion de declaratoria de TODOS 1. Productores agrarios,

1. Productores

1. Solicitud de Atencion de

emergencia

2. Asociaciones agrarias,

Agrarios -
5 Pridcutores Emergencia Reversion de la| 3. Sector publico -privado,
) b . 2. Requerimiento de Eiecucion de medidas DIRECTIVOS Y ESPECIALISTAS condicion 4. Importadores,
ecuarios . o
3. Oreanos de Linea Emergencia szJanitarias SEDE CENTRAL, DIRECTIVOS Y sanitaria o 5. Exportadores,
4 isociaciones 3. Propuesta resolucion ESPECIALISTAS DE MISIONALES |fitosanitaria a la 6. Propietarios de
' Agrarias crisis situacion inicial | establecimientos primarios,
8 > Correos Levantamiento de DIRECTIVOS Y ESPECIALISTAS 7. Puesto de Control Externo,
’ ! SEDE CENTRAL, DIRECTIVOS Y i
declaratoria de emergencia 8. Publico en general
ESPECIALISTAS DE MISIONALES
Indicadores N° de solicitudes de atenciéon de emergencia sanitaria o fitosanitaria
Resolucidn Directoral
. Informe Tecnico
Registros

Resolucion Directoral

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de plaguicida quimico sin antecedentes
Objetivo Garantizar plaguicidas quimicos de uso agricola que cumplen los estdndares internacionales de calidad en cuanto a eficacia, toxiciologia y ecotoxicologia
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria
Descripcion de actividades
Desti q los bi
Proveedores Entrada Salida CHEEND d‘e‘ EBIIEEsY
servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expedientes y verificar
C. ASISTENTE DE GERENCIA - SC
requisitos TUPA
Registrar expediente fen el sistema y canjear ASISTENTE DE GERENCIA - SC
el voucher por un recibo
Trafladara la Subdlref:clon de Insumos ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Agricolas SIA el expediente
Recepcionar el expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar el expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar especialista DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar expediente al especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Recepcionary firmar cargo ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Realizar la evaluacion técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
P . . )
roYectar Cartf'i con observauon.es te.c'nlcas Y| ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
enviar al Subdirector de la Subdireccion
Revisar, firmary derivar carta con DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
observaciones
D - mite B
L eSC§rgar del sistema de tra.mlte PMe TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
imprimir carta con observaciones
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionary firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Requisitos TUPA, Entregar al usuario carta con observacién ASISTENTE DE GERENCIA - SC Productores agrarios,
1. Administrado . . P Asociaciones agrarias,
2. Entidades Nacional disposiciones técnicas, R i bsolucion de ob. i Registro d Sector publico - Privad
. Entidades Nacionales e S R - ecepcionar absolucién de observaciones egistro de ector publico - Privado,
X dictamen de la inspeccién P R . ASISTENTE DE GERENCIA - SC 8 L P
Internacionales insity. inf i6n de b por parte del usuario y derivar plaguicida Importadores,
3. Organos de linea del SENASA insitu, informacion de base Exportadores,

de datos Trasladar documentos de subsanacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar el expediente y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Recepcionary firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Evaluar subsanacién de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar Informe Técnico Favorable, firmary
derivar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Imprimir Informe Técnico Favorable

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Comunicar a usuario conclusion de
evaluacion de SENASA (adjuntando informe)

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Proyectar la carta final y derivar al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Revisar, firmar carta de entrega al
administrado v derivar a la secretaria

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar e Imprimir carta de entrega al
administrado

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Recepcionary firmar cargo de carta

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar al usuario carta, firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo del Certificado ala
Subdireccién de Insumos Agricolas SIA

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Rotulary archivar expedientes

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC

Organos Desconcetrados

Indicadores

q

N° de Solicitudes para Registro de pl. quimico sin ant:

Registros

Solicitud

Expediente

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Registro de Observaciones
Registro de Observaciones
Carta

Carta

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Registro de Subsanaciones
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Informe Tecnico

Informe Tecnico

Informe Tecnico

Registro de Observaciones
Carta

Carta

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de Regulador de Crecimiento de Plantas de Uso Agricola
GRS Garantizar reguladores de crecimiento de plantas de uso agricola que cumplen los estandares internacionales de calidad en cuanto a
etivo eficacia, toxiciologfa y ecotoxicologfa
Alcance Direccién General de Insumos agropecuarios e idad agroali ia, Organos D ados a nivel nacional y administrados
Descripcién de actividades
Destinatario de |
Proveedores Entrada Salida estinatario de los
bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expedientes y verificar ASISTENTE DE GERENCIA - SC
requisitos TUPA
Registrar expediente en el sistemay | oo\t e Gerencia - sC
caniear el voucher por un recibo
Trasladar i ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expediente y firmar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
cargo
Trasladar el al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Realizar la ion técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Proyectar Carta con observaciones
técnicas y enviar al Subdirector de la | ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Subdireccion
Revisar, firmaryy derivar carta con DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
observaciones
Descargar del sistema de tramite BPM e [0 a v inicrraTivo - sc
imprimir carta con observaciones
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta con TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
observacién
Recepcionar absolucién de
observaciones por parte del usuarioy | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
derivar
Trasladar documentos de subsanacién [ TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar el expediente y firmar ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
cargo.
Trasladar el expediente al especialista [ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
nar v firmar cargo ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Evaluar subsanacion de observaciones |ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
E Técni
»\aborar Inf‘t)rme anlco Favorable, DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
firmar v derivar al Director Productores agrarios,
Requisitos TUPA,  [Imprimir Informe Técnico Favorable ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Asociaciones agrarias,
1. Administrado disposiciones | Agicionar informe al expediente y Foliar [ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Sector piblico -
2. Entidades Nacionales e técnicas, dictdmen - — Registro de Privado,
Internacionales delai i6 Proyectar observaciones técnicas (a laguicida Importadores,
! €12 INSPeccion | 4 tiqueta) y enviar al Director de la ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS | P28 P g
3. Organos de linea del SENASA | insitu, informacién o Exportadores,
d Subdireccion
de base de datos i ) i Organos
Revisar y firmar carta con observaciones [ DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS Desconcetrados

Descargar del sistema de tramite BPM e
imprimir carta con observaciones a
etigueta

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar v firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario carta con
observaciones a etigueta

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar absolucion de
observaciones a etigueta. incluve CD

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar documentos de subsanacién

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar el expediente y firmar
cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar el expediente y designar

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Recepcionar v firmar cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Evaluar las etiguetas

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Ingresar datos del expediente al SIGIA e
imorimir certificado de registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Registrar en el Libro de Registro

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Proyectar la carta final y derivar al
Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar, firmar carta de entrega al
administrado v derivar a la secretaria

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar expediente con Certificado de
Registro para su firma

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Revisar y firmar Certificado de Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Descargar e Imprimir carta de entrega al
administrado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo de carta con
Certificado del Registro

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar al usuario Registro y carta,
firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Rotular v archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

N° de Solicitudes para Registro de reguladores de crecimiento de plantas de uso agricola

Registros

olicitud
Expediente

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Registro de Observacione
Registro de Observacione
Registro de Observacione
Carta

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Registro de Subsanacione
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Informe Tecnico

Informe Tecnico

Informe Tecnico

Registro de Observacione
Carta

Carta

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad

s
s
s

s

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de Plaguicidas Biologico de Uso Agricola
Objetivo Garantizar plaguicidas bilégicos de uso agricola que cumplen los estandares internacionales de calidad en cuanto a eficacia, toxiciologia y ecotoxicologfa
Alcance Direcci6n General de Insumos agropecuarios e idad agroali ia, Organos D ados a nivel nacional y administrados
Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada de Salida
Actividades Ejecutor y servicios
Recepcionar expedientes y verificar | o\ e cooene oo
requisitos TUPA
Registrar expediente en el sistemay |\ TENTE DE GERENCIA - SC
canijear el voucher por un recibo
Trasladar el i ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expediente y firmar - ot oo o
cargo
Trasladar el al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar i al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
nar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Realizar la técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Proyectar Carta con observaciones
técnicas y enviar al Subdirector de la  |ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Subdireccién
Revisar, firmar y derivar carta con
N DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
observaciones
De | si 4mite BPM
escargar del sistema de trémite TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
e imprimir carta con observaciones
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta con TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
observacién
Recepcionar absolucién de
observaciones por parte del usuario y [ASISTENTE DE GERENCIA - SC
derivar
Derivar al especialista e indicar
N . X ASISTENTE DE GERENCIA - SC
proveido por sistema de tramite BPM
Recepcionar el expediente y firmar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
cargo
Trasladar al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ionar v firmar cargo ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Evaluar subsanacién de observaciones | ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
E Técni p
laborar Informe Técnico Favorable, | ¢qpe i 574 £N INSUMOS AGRICOLAS
firmar v derivar al Director
Imprimir Informe Técnico Favorable ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
- Ad{c\onarmfcrme al expediente y TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
. Requisitos TUPA, | Foliar Productores agrarios,
1. Administrado disposiciones Proyectar observaciones técnicas (a Asociaciones agrarias
2. Entidades Nacionales e técnicas, dictimen |etiaueta) y enviar al Director de la TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Registro de| Sector publico - Privado,

Internacionales

Subdireccién

3. Organos de linea del | 48 13 NSPECCON o ico i mar carta con Importadores,
SENASA insitu, Informacion [op. orvasiones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Exportadores,
de base de datos [Descargar del sistema de tramite BPM Organos Desconcetrados
e imprimir carta con observaciones a | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
etigueta
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar v firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta con ASISTENTE DE GERENCIA - SC
observaciones a etiaueta
Recepc\or\ar absowq()" dé ASISTENTE DE GERENCIA - SC
observaciones a etiqueta, incluye CD
Trasladar documentos de subsanacion | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
::::opm"a' el expediente y firmar | 0 1o pE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar al especialista de la
Subdireccion de Insumos Agricolas SIA | DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
el
Recepcionar v firmar cargo ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Evaluar las etiguetas ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Invgresair t,jams .d.el expedlent‘e al SIGIA ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
e imprimir certificado de registro
Registrar en el Libro de Registro ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Proyectar la carta final y derivar al ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Director
Revisar, firmar carta de entrega al | oe crop pe INSUMOS AGRICOLAS
administrado y derivar a la secretaria
Tras\ac{ar expedlentg con Certificado TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
de Registro para su firma
Revwvsar y firmar Certificado de TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Registro
Descarga‘r e Imprimir carta de entrega | .\~ ADMINISTRATIVO - SC
al administrado
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepc\ovnvar y firmar ca‘rgo de carta ASISTENTE DE GERENCIA - SC
con Certificado del Registro
Fntregar al usuario Registro y carta, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
firmar cargo
Trasladar cargo del Certificado ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Rotular el v archivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Indicadores N° Solicitudes para el Registro de Plaguicidas Biologico de Uso Agricola
oTTCTTTT

Expediente

Cargo de recepcion

Reporte de trazabilidad

Cargo de recepcion

Reporte de trazabilidad

Cargo de recepcion

Reporte de trazabilidad

Registro de Observaciones

Registro de Observaciones

Registro de Observaciones

Carta

Cargo de recepcion

Reporte de trazabilidad

Reporte de trazabilidad

Registros Registro de Subsanaciones

Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad

Cargo de recepcién

Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad

Informe Tecnico
Informe Tecnico
Informe Tecnico

Registro de Observaciones

Carta
Carta
Cargo de recepcion

Reporte de trazabilidad

Reporte de trazabilidad

Ronarta d

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Tratamiento de Confidencialidad de Plaguicidas de Uso Agricola Registrados
Objetivo Salvaguardar la confidencialidad de la informacién proporcionada por el titular del registro a solicitud del mismo
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Descripcion de actividades
Destinatario de los
Proveedor Entrada Salida . L
bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Asignar expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar I solici g
evuAsarA la solicitud, resumenes ASISTENTE DE GERENCIA - SC
y foliacion
Revisar informacion TECNICO ADMINISTRATIVO -
confidencial SC
Redactar carta de TECNICO ADMINISTRATIVO -
observaciones sC
Firma y remite carta de DIRECTOR DE INSUMOS
observaciones AGRICOLAS
Recepcionar subsanacion de TECNICO ADMINISTRATIVO -

1. Administrado i s . -~ observaciones y d_elrlvar SC Productores agrarios,
> Entidad Requisitos TUPA, disposiciones Evaluar subsanacion de ESPECIALISTA EN INSUMOS b Asociaci .
N' _nt' ? s técnicas, dictdmen de la inspeccién [observaciones AGRICOLAS ocu:er:o s Stoc'acfzr_es agpré”a;’

acionales e L s Redactar memorandum para aprobando | Sector publico - Privado,
) insitu, resultado de analisis de € p . ) L
Internacionales taminantes. inf. i6n de b 0OAJ ASISTENTE DE GERENCIA - SC [ confidenciali Importadores,
3. Organos de | COntaminantes, informacion de base Ip tc e idad y firma DIRECTOR DE INSUMOS dad Exportadores,

linea del SENASA

de datos

memorandum a OAJ AGRICOLAS

ESPECIALISTA EN INSUMOS
Derivar respuesta de OAJ a SIA. B

AGRICOLAS
Separar informacion ESPECIALISTA EN INSUMOS
confidencial AGRICOLAS

. ESPECIALISTA EN INSUMOS

Redactar carta para usuario P

AGRICOLAS

. DIRECTOR DE INSUMOS

Firmar documentos

AGRICOLAS

" TECNICO ADMINISTRATIVO -

Remitir documentos .

Recepcionar cargo y archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO -
SC

Organos Desconcetrados

Indicadores

N° Solicitudes de Tratamiento de Confidencialidad de Plaguicidas de Uso Agricola Registrados

Registros

Soflicritud

Expediente

Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Carta

Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Memorandum
Memorandum

Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Carta

Carta

Reporte de trazabilidad

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de Plaguicida Atipico de Uso Agricola
Obietivo Garantizar plaguicidas atipicos ai plen los estandares internacionales de calidad en cuanto a eficacia, fay
Alcance Direccion General de Insumos ios e Inocuidad , Organos D 2 nivel nacionaly admi
e Erve de Salida TR EEES
Eiecutor bienes y servicios
Recepcionar expedientes y ASISTENTE DE GERENCIA - SC
verificar reauisitos TUPA
Registrar expediente en el
sistemay canjear el voucher | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
nor un reciha
Trasladar_expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC.
Recepcionar el expedientey e 0 ADMINISTRATIVO - SC
firmar careo
Trasladar el expediente al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Director
Revisar expediente y designar | o¢ 1op b INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar expediente al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
\ firmar cargo | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
h | ESPECIALISTA EN INSUMOS
Realizar Ia evaluacién técnica
GRICOL
Proyectar Carta con
observaciones técnicas y ESPECIALISTA EN INSUMOS
enviar al Subdirector dela | AGRICOLAS
Subdirercidn
Revisar, firmar y derivar carta. | g crop pe INSUMOS AGRICOLAS
con observaciones
Descargar del sistema de
tramite BPM e imprimir carta | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
con i
Trasladar a mesa de partes | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ionar v firmar cargo | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta €N | 1100 ADMINISTRATIVO - SC
observacién
Recepcionar absolucion de
observaciones por parte del | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
usuario v derivar.
Trasladar documentos de TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar el expedientey | ESPECIALISTA EN INSUMOS
firmar careo AGRICOLA
Trasladar ol expedienteal | ESPECIALISTA EN INSUMOS
ial AGRICOLA
Recepcionar y firmar cargo | Lor Lo ALISTA EN INSUMOS
AGRICOLA!
Evaluar subsanacion de ESPECIALISTA EN INSUMOS
observaciones AGRICOLA
Elaborar Informe Técnico
Favorable, firmar y derivar al | DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Director
Imprimir Informe Técnico ESPECIALISTA EN INSUMOS
Favorable AGRICOLA
Requisitos TUPA, | Adicionar informe al ESPECIALISTA EN INSUMOS
i técnicas, i v Foliar AGRICOLA: Productores agrarios,
1. Administrado s Proyectar observaciones Asociaciones agrarias,
2. Entidades Nacionales e m‘i‘:i::: .‘d;i‘fu técnicas (a etiqueta) y enviar al | ESPECIALISTA EN INSUMOS Sector pablico - Privado,
Internacionales " o 6 GRICOLAS Registro de Importadores,
: resultado de andlisis de|Pirector de la Subdireccion plaguicida " '
3. Organos de linea del ¢ - Exportadores,
SENASA contaminantes, R:V'sar y firmar carta con DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS Organos
informacién de base de [ebservaciones Desconcetrados
datos Descargar del sistema de
trémite BPM e imprimir carta | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
con observaciones a etiqueta
Trasladar a mesa de partes | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
ionar v firmar cargo | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta con
: . ASISTENTE DE GERENCIA - SC
observaciones a etiqueta
Recepcionar absolucion de
observaciones a etiqueta, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
incluve €N
Trasladar documentos de ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expedientey | ESPECIALISTA EN INSUMOS
firmar careo AGRICOLA:
Revisar el expediente y ESPECIALISTA EN INSUMOS
desienar AGRICOLA:
ESPECIALISTA EN INSUMOS
Recepcionar y firmar cargo .
AGRICOLA:
ESPECIALISTA EN INSUMOS
Evaluar las etiquetas ’
AGRICOLA:
Ingresar datos del expediente
ESPECIALISTA EN INSUMOS
al SIGIA e imprimir certificado .
AGRICOLAS
de registro
Registrar en el Libro de DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Registro
Proyectar fa carta final y ESPECIALISTA EN INSUMOS
derivar al Director AGRICOLA:
Revisar, firmar carta de
entrega al administrado y DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
derivar a la secretaria
Trasladar expediente con
Certificado de Registro para su | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
firma
Revisary firmar Certificado de | -~ = 0o T
Registro.
Descargar e Imprimir carta de | e y00 ApMINISTRATIVO - SC
entreea al
Trasladar a mesa de partes | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar y firmar cargo de
carta con Certificado del ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Resistra.
Entregar al usuario ReBIStro Y | oo oo e o sc
carta. firmar careo
Trasladar cargo del Certificado | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Rotular y archivar expedientes [ TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
=T N° Solicitudes de Registro de Plaguicida Atipico de Uso Agricola
e
Expediente
Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Registro de Observaciones
Registro de Observaciones
Registro de Observaciones
Carta
Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
X Reporte de trazabilidad
Registros

Registro de Subsanaciones
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Informe Tecnico

Informe Tecnico

Informe Tecnico

Registro de Observaciones
Carta

Carta

Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
P "

Indicador sugerido




Cédigo MO03.03.06 Clasificacién / Tipo_|Misional
Nombre Post registro: verificacion de la calidad
Objetivo Verificar la calidad de los plaguicidas de uso agricola registrados de acuerdo a los estandares nacionales e internacionales

Responsable

Subdireccién de Insumos Agricolas

Alcance

Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Proveedores

Entradas / Insumos

Salidas

Salida no

Usuarios/clientes  verificacién de la calidad

1. Administrado

2. Entidades Nacionales e
Internacionales

3. Organos de linea del SENASA

Requisitos TUPA, disposiciones técnicas, dictamen de
la inspeccion insitu, informacién de base de datos

Registro de plaguicida

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,

Sector publico - Privado,

Importadores,
Exportadores,

Organos Desconcetrados

Actividad no concuerda con registro

Nombre del puesto Numero correlativo Organo y Unidad
Nombre de la actividad Cédigo de la actividad . ? 4 ! ’g. J _I Registro de ejecucion
ejecutor del puesto orgdnica de ejecutor
ESPECIALISTA EN Subdireccion de
Coordinar con laboratorios M03.03.06.0 INSUMOS AGRICOLAS 68 Insumos Agricolas Solicitud
Elaborar Programa Nacional de ESPECIALISTA EN Subdireccion de
M03.03.06.02 P 68 Reporte de trazabilidad
verificacién de_calidad INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas SIS
. ESPECIALISTA EN Subdireccion de -
Elaborar informe MO03.03.06.03 INSUMOS AGRICOLAS 68 Insumos Agricolas Reporte de trazabilidad
Elaborar resolucion Directoral de DIRECTOR DE INSUMOS Subdireccion de
MO03.03.06.04 28 Resolucion Directoral
aprobacién AGRICOLAS Insumos Agricolas esolucion Directora
. . ) DIRECTOR DE INSUMOS Subdireccion de . .
Revisar Resolucion Directoral y visar M03.03.06.05 AGRICOLAS 28 Insumos Agricolas Resolucion Directoral
Elaborar carta comunicando inicio del ESPECIALISTA EN Subdireccion de
MO03.03.06.06 . 68 Cart.
pograma INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas arta
o ) DIRECTOR DE INSUMOS Subdireccion de
Revision de carta y firma M03.03.06.07 AGRICOLAS 28 Insumos Agricolas Carta
Elaborar memo a D.E comunicando ESPECIALISTA EN Subdireccion de
MO03.03.06.08 . 68 M d
inicio del programa INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas emorandum
. X ESPECIALISTA EN Subdireccion de
Revisar y firmar memorandum M03.03.06.09 INSUMOS AGRICOLAS 68 Insumos Agricolas Memorandum
ESPECIALISTA EN Organos -
i .03.06. . Reporte de trazabilidad
Preparar material para muestreo MO03.03.06.10 INSUMOS AGRICOLAS 68 desconcentrados eporte de trazabilida:
Trasladar a estabelecimiento ESPECIALISTA EN Organos .
comercial M03.03.06.11 INSUMOS AGRICOLAS 68 desconcentrados Cargo de recepcion
Toma de 1 muestra, etiquetado, ESPECIALISTA EN Organos -
MO03.03.06.12 . 68 Reporte de trazabilidad
sellado v lacrado INSUMOS AGRICOLAS desconcentrados eporte de trazabilida
ESPECIALISTA EN O
Llenado de acta de acta de muestreo MO03.03.06.13 . 68 r8an0s Acta de Muestreo
INSUMOS AGRICOLAS desconcentrados
. ESPECIALISTA EN Organos -
Retornar de establecimiento MO03.03.06.14 INSUMOS AGRICOLAS 68 desconcentrados Reporte de trazabilidad
ESPECIALISTA EN Organos . .
1 de dat SIGIA M03.03.06.15 . 68 Regist Sist
neresode datos a INSUMOS AGRICOLAS desconcentrados egistro en Sistema
ESPECIALISTA EN O
Embalaje de la muestras T 20 min M03.03.06.16 . 68 rganos Reporte de trazabilidad
INSUMOS AGRICOLAS desconcentrados
Envio d t UCCIRT ESPECIALISTA EN O
m”,o € muestraa por M03.03.06.17 . 68 rganos Reporte de trazabilidad
currier INSUMOS AGRICOLAS desconcentrados
ESPECIALISTA EN Subdi ion d
Evaluar informes de ensayo UCCIRT M03.03.06.18 . 68 ! |recuo’n © Informe de Ensayo
INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas
. ESPECIALISTA EN Subdireccién de
Consolidar resultados M03.03.06.19 . 68 , Informe de Ensayo
INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas
Elaborar informe final programa ESPECIALISTA EN Subdireccion de X
. M03.03.06.20 B 68 , Informe Tecnico
nacional INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas
Elaborar cartas Comunicando ESPECIALISTA EN Subdireccion de
MO03.03.06.21 P 68 , Carta
resultados de sus productos INSUMOS AGRICOLAS Insumos Agricolas
L X DIRECTOR DE INSUMOS Subdireccién de
Revision de cartas y firma M03.03.06.22 28 , Carta
AGRICOLAS Insumos Agricolas

concuerda con el nombre del Proceso:



FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Permiso para Investigacion_de Plaguicida de Uso Agricola
Objetivo Permitir a enti que se dedican a la investigacion a realizar experimentacion de de uso agricola con fines de investigacion.
Alcance Direcci6n General de Insumos agropecuarios e idad agroali ia, Organos D ados a nivel nacional y administrados
Destinatario de los
Proveedor Entrada de] Salida
Actividades Ejecutor bienes y servicios
Recepcionar expedientes y ASISTENTE DE GERENCIA - SC
verificar requisitos TUPA
Registrar expediente en el
sistema y canjear el voucher por ASISTENTE DE GERENCIA - SC
un recibo
Ingresar solicitud para generar ASISTENTE DE GERENCIA - SC
expediente en el SAU
Trasladar el i ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expediente y TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
firmar cargo
Trasladar al director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar el TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar expediente al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
R ionar v firmar can ESPECIALISTA EN INSUMOS
ecepcionar y firmar cargo AGRICOLAS
Evaluar expediente y verificar ESPECIALISTA EN INSUMOS
informacién AGRICOLAS
P C
obsersaciones vencas y e al| | ESPECALSTA EN INSUMOS
" . L. AGRICOLAS
Subdirector de la Subdireccién
Revi: fi
evisary firmar carta con DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
observaciones
D T —
escargar del sistema de tramite |y o0 ADMINISTRATIVO - SC
BPM e imprimir
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar carta y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar y.ﬁ.rmar cargo dfe TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
carta con Certificado del Registro
Recepcionar absolucion de
observaciones por parte del TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
usuario
E: i i i
scanear, registrar en el sistema TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Productores agrarios,
de trémite BPM v derivar Asociaciones agrarias,
1. Administrado TUPA Trasladar documentos de TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Sector publico -
2. Enti Naci e 4 subsanacién de observaciones Permiso para Privado,
. di: 1es técnicas, ionar v firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC i e !
Internacionales informacién de base de datos Investigacion Importadores,
. i i .
Traslad diente al
3. Organos de linea del SENASA ras| aA af expedien e‘ al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Exportadores,
especialista y hacer firmar cargo Organos
Desconcetrados

Derivar al especialista e indicar
proveido por sistema de tramite
BPM

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Evaluar subsanacién de
observaciones y foliar expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Elaborar Informe Técnico
Favorable e imprimir

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Ingresar datos del expediente al
SIGIA e imprimir certificado de
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Registrar en el Libro de Registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Proyectar la carta final y derivar
al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Revisar, firmar carta de entrega al
administrado y derivar a la
secretaria

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar expediente con
Certificado de Registro para su
firma

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Revisar y firmar Certificado de
Registro

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar e Imprimir carta de

entrega al ado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo de
carta con Certificado del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario Registro y
carta. hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario Registro y
carta. hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar cargo del Certificado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Elaborar membrete numerado
para e imprimir

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Membretar y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Indicadores

N° Solicitudes para Permiso para Investigaciéon de Plaguicida de Uso Agricola

Registros

Indicador sugerido

olicitud
Expediente
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Cargo de recepcion
Registro de Observaciones
Carta
Carta
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcion
Registro de Subsanaciones
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Registro en sistema
'Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Informe Tecnico
Informe Tecnico
Registro en sistema
Carta
Carta
Carta
Cargo de recepcién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Permiso para Experimentacion de Plaguicida de Uso Agricola o renovacion
Objetivo Permitir a personas naturales y/o juridicas autorizadas, realizar experimentacion de plaguicidas de uso agricola sin antecedentes de registro en el pais, con fines de registro
Alcance Direccién General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Descripcion de actividades . Destinatario de los
Proveedor Entrada Salida

Actividades

Ejecutor

bienes y servicios

1. Administrado
2. Entidades
Nacionales e

Internacionales
3. Organos de

linea del SENASA

Disposiciones técnicas, dictdmen de
la inspeccion insitu, resultado de
andlisis de contaminantes,
informacién de base de datos

Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar el expediente y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Revisar expediente y designar especialista

DIRECTOR DE INSUMOS
AGRICOLAS

Trasladar expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Evaluar expediente y verificar informacion

ESPECIALISTA EN INSUMOS

AGRICOLAS
Proyectar Carta con observaciones técnicas y enviar al Subdirector de la ESPECIALISTA EN INSUMOS
Subdireccién AGRICOLAS
: . . ESPECIALISTA EN INSUMOS
Revisar y firmar carta con observaciones P
AGRICOLAS
P . - DIRECTOR DE INSUMOS
Descargar del sistema de tramite BPM e imprimir
AGRICOLAS

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar carta y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario registro y carta,hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar absolucion de observaciones por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Escanear, registrar en el sistema de tramite BPM y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar documentos de subsanacién de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Ingresar solicitud para generar expediente en el SAU

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo de carta con Certificado del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar expediente al especialista y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Derivar al especialista e indicar proveido por sistema de tramite BPM

DIRECTOR DE INSUMOS

AGRICOLAS
. . " . ESPECIALISTA EN INSUMOS
Evaluar subsanacion de observaciones y foliar expediente B
AGRICOLAS
ESPECIALISTA EN INSUMOS
Elaborar Informe Técnico Favorable e imprimir P
AGRICOLAS
ESPECIALISTA EN INSUMOS
Ingresar datos del expediente al SIGIA e imprimir certificado de registro P
AGRICOLAS
. r . ESPECIALISTA EN INSUMOS
Registrar en el Libro de Registro P
AGRICOLAS
. : . ESPECIALISTA EN INSUMOS
Proyectar la carta final y derivar al Director P
AGRICOLAS
. " - . . DIRECTOR DE INSUMOS
Revisar, firmar carta de entrega al administrado y derivar a la secretaria
AGRICOLAS
ESPECIALISTA EN INSUMOS
Trasladar expediente con Certificado de Registro para su firma P
AGRICOLAS
DIRECTOR DE INSUMOS
Revisar y firmar Certificado de Registro
AGRICOLAS

Descargar e Imprimir carta de entrega al administrado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo de carta con Certificado del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario registro y carta,hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar cargo del Certificado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Elaborar membrete numerado para expedientes e imprimir

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Membretar y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Permiso para
Experimentacion

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,
Sector publico - Privado,
Importadores,
Exportadores,
Organos Desconcetrados

N° Solicitudes de Permiso para Experimentacion de Plaguicida de Uso Agricola o renovacion

Registros

Solicitud

Expediente

'Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Registro de Observaciones
Registro de Observaciones
Carta

Carta

'Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Registro de Subsanaciones
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcién
Registro en sistema
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Informe Tecnico

Informe Tecnico

Registro en sistema

Carta

Carta

Carta

Reporte de trazabilidad

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre del Registro de Plaguicida de Uso Agricola
Permitir que los plaguicidas de uso agricola registrados puedan modificar sus usos, dosis, categoria toxicoldgica 0 nombre comercial
Obijetivo y et
debidamente justificado
Direccion General de Insumos e Inocuidad , Organos D anivel nacional y
Alcance
Descripcién de actividades
Destinatario de los bi
Proveedor Entrada Salida estinatario d_e_ os bienes
y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expedientesy | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
verificar renuisitos T1IPA
Registrar expediente en el | ASISTENTE DE GERENCIA - SC
sistema y canjear el voucher
cnc i cocibg
Trasladar el exvediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expedientey | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
firmar caren
Trasladar el exvediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar | DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
esnerialista
Trasladar expediente al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
esnerialista
v firmar careo | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Elaborar Oficio para remitir | ESPECIALISTA EN INSUMOS
expediente a DIGESA y derivar [ AGRICOLAS
al Director de la Subdireccion
de Insumos Agricolas SIA
Imprimir Oficio para remitir | ESPECIALISTA EN INSUMOS
conia de AGRicOI A5
Trasladar Oficio en fisicoal | ESPECIALISTA EN INSUMOS
Director para remitir a DIGESA | AGRICOLAS
Revisar y firmar Oficio en | DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
fisicn
Visualizar numero de Oficio [ TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
en el sistema de tramite BPM
y enumerar el oficio en fisico
Trasladar Oficio y copiade | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
expediente a mesa de partes
Trasladar copia expedientea | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
DIGESA ida v retarnn,
Trasladar informe de DIGESA | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar el informe y TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
firmar caren
Trasladar el Informe al TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
esnerialista
Recepcionar Informe Técnico | ESPECIALISTA EN INSUMOS
de NIGESA aGRicolas.
Disposiciones técnicas, | Adicionar informe de DIGESA [ESPECIALISTA EN INSUMOS Productores agrarios,
s B isn |2l expediente original y foliar | AGRICOLAS §
1. Administrado dictamen de la inspeccion | &P ginaly Asociaciones agrarias,
2. Entidades Nacionales e insitu, resultado de analisis [Rayisar etiqueta, Proyectar | ESPECIALISTA EN INSUMOS Registro de  Sector publico - Privado,
Internacionales de contaminantes, observaciones técnicas y AGRICOLAS plaguicida Importadores,
3. Organos de linea del SENASA  informacién de base de | enviar al Director de la Exportadores,

Indicadores

Registros

Indicador sugerido

datos

Subdireccion de Insumos
Agricolas SIA por sistema de

Revisar y firmar carta con
ahservarianes

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar del sistema de
tramite BPM e imprimir carta
con observaciones a etiqueta

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

v firmar careo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario carta con
observaciones a etiqueta

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar absolucién de
observaciones a etiqueta,

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar documentos de
<uheanaridn

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar el expediente y
firmar caron

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar el expediente al
esnerialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

v firmar careo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Evaluar las etiquetas

ESPECIALISTA EN INSUMOS.
AGRiCOIAS

Registrar datos de evaluacion
en el Sistema Integrado de
Gestién de Insumos Agricolas

ESPECIALISTA EN INSUMOS.
AGRICOLAS

Proyectar la carta final y

derivar al Diractar

ESPECIALISTA EN INSUMOS.
AGRiCOIAS

Revisar, firmar carta de
al administrado y

entrega
a

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar e Imprimir carta de

entreoa al

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar_a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar carta y firmar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario carta,

firmar caron

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar careo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Rotular y archivar expedientes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

° Solici para
Solicitua

Expediente

‘Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
‘Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
‘Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Oficio

Oficio

‘Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
‘Cargo de recepcion
‘Cargo de recepcion
‘Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
‘Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de Observaciones
Reporte de Observaciones
‘Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad
Carta

Carta

‘Cargo de recepcién
Reporte de trazabilidad

'Caran do racencidn

del Registro de

8!

de Uso Agricola

Organos Desconcetrados




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificado de Libre comercializacion
Objetivo Proporcionar a los titulares de registro una constancia de libre venta de plaguicidas de uso agricola registrados
Alcance Direccién General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Descripcion de actividades
Desti . | .
Proveedores Entrada Salida CHEENE cl'e' EOLTEE
y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Regi i | si j | h
egistrar e‘xpedlente en el sistema y canjear el voucher ASISTENTE DE GERENCIA - SC
por un recibo
Trasladar expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar el expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar especialista DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
o Disposiciones técnicas, |Trasladar expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Productores agrarios,
1. Administrado dictdmen de la inspeccion |Recepcionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Asociaciones agrarias
2. Entidades Nacionalese |, . ' 140 de andlisis [Realizar la evaluacién técnica de requisitos ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Sector publico - Privado
Internacionales ! . Proyectar la carta, elaborar e imprimir Certificado, B Certificado ’
. de contaminantes, y K P ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Importadores,
3. Organos de linea del inf i6n de b d derivar al Director Exportadores,
informacion de base de ; : T )
SENASA Revisar, firmar certificado y carta de entrega al .
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
datos administrado v derivar a la secretaria Organos Desconcetrados
Descargar e Imprimir carta de entrega al administrado |DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario certificado y carta, firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Archivar expedientes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Indicadores N° Solicitudes para Certificado de Libre comercializaciéon
Solicitud
Expediente
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcion
) Reporte de trazabilidad
Registros

Reporte de trazabilidad
Carta

Carta

Carta

'Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcidn

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Inscripcion de Asesor técnico de empresas
Objetivo Autorizar a personas naturales y/o juridicas para realizar actividades de asesoramiento de empresas dedicadas a la importacion, exportacion, fabricacién/produccién, formulacién y/o
Alcance Direcci6n General de Insumos agropecuarios e idad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Descripcién de
Proveedor Entrada Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Recepcionar expedientes y verificar ASISTENTE DE GERENCIA - SC
TUPA
Trasladar el ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar y trasladar expediente al | cren e e cerencia - sc
Director
Revisar expediente y designar especialista [TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
realizar evaluacién técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
t t b: i
proyectar carta con Observacionesy | pcpecia|iSTA EN INSUMOS AGRICOLAS
enviar al Subdireccién de la Subdireccién
Revisar y firmar la carta propuesta DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Descargar del sistema de tramite BPM TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
imprimir_v trasladar a mesa de partes
Recepcionar carta y entregar al usuario [\ oo o se
documentos. hacer firmar cargo
Recepcionar absolucion de observaciones 1o s inicrearivo - s
por parte del usuario
o o Trasladar documentos de subasanacién |10 ADMINISTRATIVO - SC Productores agrarios,
1. Administrad Disposiciones técnicas, dictdmen de la  [de observaciones Asociaciones agrarias,
o m‘mw: ° inspeccion insitu, resultado de anélisis ;raslad»ar ex‘;e"‘e"‘e alE e TECNICO ADMINISTRATIVO - SC D de Sector publico - Privado,
) . e de contaminantes, informacién de base ecepmv‘?' owme"w,s Y verificarfa ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS inscripcién Importadores,
3. Organos de linea del SENASA subsanacién a observaciones
de datos Exportadores,

Elaborar Informe, ingresar datos al
Sistema Integrado de Gestion de Insumos
Agropecuarios (SIGIA) y Cuaderno de
Registros

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Registrar en el Libro de Registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Imprimir Certificado y elaborar Carta
comunicando al usuario la conformidad
delo

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar y firmar la carta con
observaciones.

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar Carta del sistema de tramite
BPM, imprimir y trasladar a mesa de
Dartes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Descargar Carta del sistema de tramite
BPM, imprimir y trasladar a mesa de
Dartes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar documentos al usuario y hacer
firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar cargo y archivar expediente.

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Organos Desconcetrados

N° Solicitudes para la Inscripcion de Asesor técnico de empresas

Registros

'Cargo de recepcion
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Reporte de trazabilidad
Registro de Observaciones
Carta

Carta

Registro de Observaciones
Registro de Observaciones
'Cargo de recepcion

'Cargo de recepcion
Registro de Subsanaciones
Informe Tecnico

Informe Tecnico
Certificado

Carta

Carta

Reporte de trazabilidad
'Cargo de recepcion
Expediente

Indicador sugerido




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion Sanitaria de empresas (Importador, Exportador, Fabricante, Formulador, Envasador, Distribuidor)
Objetivo Autorizar a personas naturales y/o juridicas para realizar actividades de importacion, exportacion, fabricacion/produccion, formulacion, y/o distribucion de los plaguicidas de uso agricola.
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Descripcion de actividades
Destinatario de los bienes y

Proveedor

Entrada

Actividades

Ejecutor

Salida

servicios

1. Administrado
2. Entidades Nacionales e
Internacionales

3. Organos de linea del SENASA

Disposiciones
técnicas, dictamen de
la inspeccidn insitu,
resultado de andlisis
de contaminantes,
informacién de base
de datos

Recepcionar expediente y verificar requisitos TUPA

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear voucher por un recibo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar y trasladar expediente al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Descargar, firmar e imprimir carta de remision

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Descargar e imprimir carta de entrega a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Evaluar vy verificar informacion del expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Proyectar carta con observaciones tecnicas y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar y firmar la carta de observaciones y derviar la carta a la
secretaria

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Imprimir informe y adjuntar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar el Certificado de registro y la carta a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar carta de observaciones al usuario y su cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar absolucion de observaciones por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Evaluar el levantamiento de observaciones

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Coordinar con el usuario para realizar la inspeccion del
establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Inspeccionar el lugar de produccién

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar acta de inspeccién

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Retornar al especialista al senasa

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar Informe Tecnico recomendado registrar el establecimiento,
firmar v imprimir

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Registrar al especialista designado en un cuaderno.

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Ingresar datos del expediente al SIGIA y cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Registrar en el Libro de Registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar el expediente junto con el informe técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar informe técnico y visar

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista
responsable

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Cerrar en el SIGIA e imprimir el certificado de registro

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar expediente junto con Certificado de empresa y la carta de
remision al técnico

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar |a carta de observaciones y su cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario documentos y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Elaborar carta de entrega del certificado de registro y enviar al
Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Elaborar etiqueta para expedientes e imprimir

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Etiquetar y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Autorizacién
Sanitaria

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,
Sector publico - Privado,
Importadores,
Exportadores,
Organos Desconcetrados

Indicadores
Solicitud
Expediente
Reporte de trazabilidad
Registro de Observaciones
Carta
Registros

Cargo de recepcién

Registro de Subsanaciones

Registro de Sistemas
Informe Tecnico




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Aprobacién de protocolo de ensayo de eficacia plaguicida de uso agricola
Objetivo Garantizar la eficacia de los plaguicidas de uso agricola
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los
bienes y servicios

1. Administrado

2. Entidades Nacionales e

Internacionales

3. Organos de linea del SENASA

Disposiciones técnicas, dictdmen de la
inspeccion insitu, resultado de andlisis
de contaminantes, informacion de
base de datos

Registrar solicitud de Autorizacién de
Protocolos de Ensayo y adjuntar voucher

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar y revisar solicitud por
sistema

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Designar y derivar Protocolo de ensayo al
especialista por sistema

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Recepcionar solicitud de Protocolo de
ensayo a través del sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Realizar la evaluacién documental del
Protocolo de Ensayo

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Remitir las observaciones a la bandeja
del Director a través del sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Revisar y remitir las observaciones al
usuario a través del sistema

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Recepcionar y revisar subsanacién de
observaciones enviadas por el usuario a
través del sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Enviar conformidad a la subsanacién de
observaciones a través del sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Recepcionar y revisar conformidad a
subsanacién de observaciones

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Concluir formato de Protocolo y remitir a
la bandeja del Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Revisar, aprobar Protocolo de ensayo y
remitir a las unidades locales a través del
sistema

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Coordinar para la supervision del ensayo
de eficacia, usuario y unidad local
aprobada

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar para inspeccion de ejecucion
del ensayos de eficacia

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Ejecutar ensayos de eficacia

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Elaborar actas del ensayo de eficacia

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Retornar a SENASA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Ingresar la informacion de actas del
informe de ensayo de eficacia a través
del sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS

Autorizacién de
protocolo

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,
Sector publico -
Privado,
Importadores,
Exportadores,
Organos
Desconcetrados

Indicadores
Acta del ensayo
Cargo de recepcién
Ensayo de Eficacia
. Expediente
Registros

Informe Tecnico
Registro de Observaciones
Reporte de trazabilidad
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Post registro: disposicion final de plaguicidas vencidos u obsoletos
Objetivo Verificar el cumplimiento de los programas aprobados para el manejo de plaguicidas de uso agricola caducados
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los
bienes y servicios

1. Administrado
2. Entidades Nacionales e
Internacionales
3. Organos de linea del SENASA

Disposiciones técnicas, dictdmen de la
inspeccion insitu, resultado de analisis
de contaminantes, informacion de
base de datos

Recepcionar programa

ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Derivar documento

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Evaluar programas presentados

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar resolucion Directoral de
aprobacion

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar Resolucion Directoral y visar

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar carta de entrega de
resolucién

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revision de cartay firma

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar memo a D.E comunicando
los programas

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisidn de memo vy firma

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Trasladar a almacén de empresa

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Verificar el cumplimiento de
programa

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Elaborar informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Elaborar memo a SIA

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Revision de memo y firma

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL

Recepcionar y Asignar avance de
programas

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Evaluar Avance de programas

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar carta de conformidad y
firmar

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Registro de plaguicida

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,
Sector publico -
Privado,
Importadores,
Exportadores,
Organos
Desconcetrados

Indicadores
Carta
Informe
Memorandum
Registros Registro en el sistema

Reporte de trazabilidad
Resolucion Directoral
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Post registro: envases vacios
Objetivo Verificar el cumplimiento de los programas aprobados para el manejo de envases vacios
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Proveedor Entrada escripcion de actividades salida De.stmatarlo d'e'los
Actividades Ejecutor bienes y servicios
. ASISTENTE DE GERENCIA - SC,
Recepcionar programa
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
Derivar documento ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Evaluar programas presentados ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Elaborar. resoluclon Directoral de DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
aprobacién
Revisar Resolucion Directoral y visar |DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Elaborar carta de entrega de ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
resolucién
Revision de carta y firma DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Elaborar memo a D.E comunicando | pe i 15TA EN INSUMOS AGRICOLAS
los programas
Revisién de memo y firma ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Deriva memo a especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
Trasladar a centro de acopio SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN
P SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA
ESPECIALISTA EN INSUMOS Productores agrarios,
1. Administrado Disposiciones técnicas, dictamen de la _ ) AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE Asociaciones agrarias,
2. Entidades Nacionales e inspeccidn insitu, resultado de andlisis Supervisa centro de acopio de SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN Sector publico -
Internacionales de contaminantes, informacién de  |*""2°% /S\/(\E,\lillgglle\gE?;LAcLLjI:)NAsngNII)ORf)DUC Carta Privado,
3. Organos de linea del SENASA base de datos ORGANICA : - . Importadores,
ESPECIALISTA EN INSUMOS Exportadores,
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE Organos
Desconcetrados

Retornar a oficina

SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA

Elaborar informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA

Elaborar memo a SIA

ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGAN

Revision de memo vy firma

GANICA
ESPECIALISTA EN INSUMOS
AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA

Recepcionary Asignar avance de
programas .

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Evaluar Avance de programas

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar carta de conformidad y
firmar

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Indicadores
Acta de supervicion
Carta
Informe
Memorandum
Registros

Registro en sistema

Reporte de trazabilidad
Resolucion Directoral
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion Sanitaria de Establecimientos comerciales y Almacenes
Objetivo Autorizar a personas naturales y/o juridicas para realizar actividades de comerci y/o de los de uso agricola.
Alcance Direccién General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
Descripcién de actividades
N Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

1. Administrado
2. Entidades Nacionales e
Internacionales
3. Organos de linea del SENASA

Disposiciones
técnicas, dictamen de
la inspeccion insitu,
resultado de andlisis
de contaminantes,
informacién de base
de datos

Recepcionar expediente y verificar requisitos TUPA

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente en el sistema y canjear voucher por un
recibo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Revisar el expediente y derivar a un especialista

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Evaluar expediente y verificar informacién

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Proyectar carta de observaciones técnicas y enviar al Subdirector
de la Subdirecciom

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Revisar y firmar la carta de observaciones

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL

Descargar e imprimir carta de entrega al administrado

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Trasladar a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Derivar al especialista e indicar proveido por sistema de tramite
BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Evaluar subsanacion de observaciones y foliar expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Coordinar con el usuario para realizar la inspeccién del
establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Realizar la inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Elaborar acta de inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Elaborar el Informe técnico favorable e imprimir

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Recepcionar absolucion de observaciones por parte del usuario

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Ingresar los datos del expediente al sistema SIGIA e imprimir
certificado der registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Registrar en el Libro de Registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Elaborar la carta final y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Trasladar el expediente junto con el informe técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Revisar informe técnico y visar

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE
SANIDAD VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL -
INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Descargar del sistema de tramite BPM e imprimir

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL

Cerrar en el SIGIA, imprimir y firmar el certificado de registro

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar el cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Membretar y archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Autorizacién
Sanitaria

Productores agrarios,
Asociaciones agrarias,
Sector publico - Privado,
Importadores,
Exportadores,
Organos Desconcetrados

Registros

acta de inspeccion
Cargo de recepcion
Carta
Certificado
Correo de coordinacion
Expediente
Informe Tecnico
Registro de Observaciones
Registro de Subsanaciones
Registro en sistema
Reporte de trazabilidad
Solicitud




FICHA DE PROCE

DIMIENTO

Nombre Inscripcién de Asesor técnico de establecimiento comercial
Objetivo Autorizar a personas naturales y/o juridicas para realizar actividades de comercializacion y/o almacenamiento de los plaguicidas de uso agricola.
Alcance Direccién General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados
o Desti 5 Tos bi
Proveedor Entrada _ Descripcion de _ salida estinatario d'e' os bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA
Trasladar el expediente ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE
Recepcionar y trasladar expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
. . N - DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Revisar expediente y designar especialista
VEGETAL
ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
realizar evaluacion técnica VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
royectar carta con observaciones y enviar al Subdireccién de la ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
gub\;ireccién v VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Revisar y firmar la carta propuesta DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
v prop VEGETAL
Descargar del sistema de tramite BPM imprimir y trasladar a mesa ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
de artges P v VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
P AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
R i t t | iod tos, h fi
Disposiciones C:f;”""a”ar 2 entregaral usuario documentos, hacer firMar | \<|STENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE
técnicas, dictdmen de Productores agrarios,
1. Administrado lai AR Asociaciones agrarias,
2. Entidades Nacionales e a inspeccion insitu, |Recepcionar absolucion de observaciones por parte del usuario ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE Sector publico - Privado,
) resultado de andlisis Certificado '
Internacionales N Importadores,
3. Organos de linea del SENASA de contaminantes, Exportadores,

informacién de base
de datos

Trasladar documentos de subasanacion de observaciones

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente al Especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOIAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Recepcionar documentos y verificar la subsanacion a
observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Elaborar Informe, ingresar datos al Sistema Integrado de Gestion
de Insumos Agropecuarios (SIGIA) y Cuaderno de Registros

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Registrar en el Libro de Registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Imprimir Certificado y elaborar Carta comunicando al usuario la
conformidad de lo solicitado

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Revisar y firmar la carta con observaciones.

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL

Descargar Carta del sistema de tramite BPM, imprimir y trasladar a
mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Descargar Carta del sistema de tramite BPM, imprimir y trasladar a
mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Recepcionar cargo y archivar expediente.

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Organos Desconcetrados

Indicadores

Registros

Carta
Certificado
Expediente

Informe Tecnico
Registro de Observaciones
Registro de Subsanaciones

Reporte de trazabilidad
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de plaguicida de uso agricola igual a otro ya registrado

Objetivo Garantizar plaguicidas quimicos de uso agricola que cumplen los estandares internacionales de calidad en cuanto a eficacia, toxicologia y ecotoxicologia

Alcance

Direccién General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Descripcion de

Destinatario de los bienes y

Proveedor Entrada L . Salida L
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Reglstrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
recibo
Trasladar a la Subdireccién de Insumos Agricolas SIA el expediente [TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar el expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar el expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Revisar expediente y designar especialista DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Trasladar expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Realizar la evaluacion técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Proyectar Farta‘ lcon observaciones técnicas y enviar al Subdirector ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
de la Subdireccién
Revisar, firmar y derivar carta con observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
D ~ i mite B — y
escarga.r del sistema de trdmite BPM e imprimir carta con ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
observacione:
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Entregar al usuario carta con observacién TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
- — - ] -
z:iev;;ilonar absolucién de observaciones por parte del usuario y ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Disposiciones Trasladar documentos de subsanacion ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
eni s Productores agrarios,
1. Administrado técnicas, dictamen de Recepcionar el expediente y firmar cargo DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS Asociaciones agrarias,
2 E t‘vd des Nacional la inspeccién insitu, Registro d Sect ibli pri d'
s hacinales € | resultado de andlisis [Trasladar el expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC s o e
" erna/cwona s de contaminantes, |Recepcionary firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC plaguicida mportadores,
3. Organos de linea del SENASA ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Exportadores,

informacién de base
de datos

Evaluar subsanacion de observaciones

Elaborar Informe Técnico Favorable, firmar y derivar al Director

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Imprimir Informe Técnico Favorable

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Comunicar a usuario conclusion de evaluacion de SENASA
(adjuntando informe)

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Proyectar la carta final y derivar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar, firmar carta de entrega al administrado y derivar a la
secretaria

DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS

Descargar e Imprimir carta de entrega al administrado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar y firmar cargo de carta

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Entregar al usuario carta, firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Trasladar cargo del Certificado a la Subdireccion de Insumos
Agricolas SIA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Rotular y archivar expedientes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Organos Desconcetrados

Indicadores

Registros

Cargo de recepcion
Carta
Expediente
Informe Tecnico
Registro de Observaciones
Registro de Subsanaciones
Reporte de trazabilidad
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion de personas que conduzcan ensayos de eficacia (Experimentadores)
Objetivo Autorizar a personas naturales y/o juridicas para ejecutar ensayos de eficacia de los plaguicidas de uso agricola con fines de registro o modificacion
Alcance Direccion General de Insumos agropecuarios e Inocuidad agroalimentaria, Organos Desconcetrados a nivel nacional y administrados

Descripcion de actividades

. Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada . i Salida L v
Actividades Ejecutor servicios

Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar el expediente y entregar al Subdirector de la

E D -
Subdireccion de Insumos Agricolas SIA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar expediente y entregar al especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
Recepcionar expedientes y realizar evaluacién técnica ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar carta con observaciones y plazo y enviar al Subdirector de

. L. ’ ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS
la Subdireccion de Insumos Agricolas SIA

Disposiciones )
técnicas, dictdmen de [Revisar carta con observaciones y firmar. DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS Productores agrarios,
1. Administrado la inspeccion insitu Asociaciones agrarias,

2. Entidades Nacionales e resultado de andlisis |!MPrimir carta con observaciones y trasladar a mesa de partes ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS Certificado Sector plblico - Privado,

Internacionales Importadores,

3, Organos de linea del SENASA | de contafr:nlnanteS, Secepcionar carta con observaciones, entregar al usuario y hacer TECNICO ADMINISTRATIVO - SC Exportadores,
informacion de base |firmar cargo Organos Desconcetrados

de datos E bsolucién de ob i i d t I
écanear a sc/) UFIOn e observaciones e ingresar documentos en e TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
sistema de tramite BPM
Recepcionar documentos y entregar a especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC

Recepcionar documentos y verificar la subsanacion a observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Elaborar Informe, ingresar datos al Sistema Integrado de Gestion de

Insumos Agropecuarios (SIGIA) vy Libro de Registro
Imprimir Certificado, elaborar y derivar Carta comunicando al
usuario la conformidad de lo solicitado

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

ESPECIALISTA EN INSUMOS AGRICOLAS

Revisar y firmar la carta propuesta. DIRECTOR DE INSUMOS AGRICOLAS
Imprimir Carta en el sistema de tramite BPM TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Trasladar Carta a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar carta, entregar al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Recepcionar cargo y archivar expediente. TECNICO ADMINISTRATIVO - SC
Indicadores
Cargo de recepcion
Carta
Certificado
Expediente
Registros Registro de Observaciones

Registro de Subsanaciones
Registro en Sistema
Reporte de trazabilidad
Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de responsable técnico de empresas de productos veterinarios
Objetivo Asegurar el cumplimiento de las normas regulatorias en materia de fabricacion, almacenamiento y distribucién de los productos veterinarios.
Alcance Subdireccidn de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
. o _ Descripcién de actividades i salida Destinatario d'e'los bienes y
A dad Ejecutor servicios
Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
f:cgi';:ar expediente en el sistema y canjear el voucher por un TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisary derivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR GENERAL DE
Trasladar el expediente al especialista INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA,ESPECIALISTA EN
INSUMOS PECUARIOS
Registrar al especialista designado en un cuaderno TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar y revisar expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Administrado
Sistemas informéticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

Proyectar carta con observaciones técnicas y envia al Subdirector

. L. ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
de la Subdireccién

Revisary firmar carta con observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de entrega al administrado TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar para su entrega al usuario TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entregary firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar absolucidn de observaciones por parte del usuario,

X TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
escaneary derivar

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
responsable

Evaluar subsanacién de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar Informe técnico favorable, firmary derivar al director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

| imir inf di | di ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS
mprimir informe y adjuntar al expediente PECUARIOS

Ingresar los datos del responsable técnico al SIGIA y cerrar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS
parcialmente PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar informe técnico y visar DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de entrega al administrado TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Cerrar en el SIGIA e imprimir el certificado de registro ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar documentos TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar carta y certificado a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entrega.lr el certificado de registro y carta de remision al usuario, TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
hacer firmar cargo

Trasladar el cargo del Registro TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionary archivar documentos TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

'Certificado de
registro de
establecimiento
de expendio con
el nuevo giro

Administrado con registro

Indicadores

Registros

"Levantamiento de observaciones
"Registro en
Cargo firmado
Cargo firmado y trasladado
Cargo trasladado
Carta aprobatoria
Carta aprobatoria firmada
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Certificado de registro
Certificado y carta trasladado
Certificado y carta trasladado
derivado "
escaneado "
Especialista registrado
evaluado"
Expediente derivado
Expediente enumerado y voucher
Expediente evaluado
Expediente técnico evaluado
Expediente trasladado
File con expediente archivado
Informe
Informe impreso
Informe visado




FICHA DE PROCE!

DIMIENTO

Nombre Registro de establecimientos de expendio de productos veterinarios o renovacion
Objetivo Regular las tiendas comerciales para el cumplimiento de los estandares de calidad de Y expendio de productos veterinarios seguros, eficaces e nocuos para el animal, ser humano y medio ambente.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
i6n de - Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada salida v

servicios

Administrado
Sistemas informéticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacion de
sistema

v revisar requisitos TUPA

Ejecutor
TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar el en fisico al AIAIA

, firmar cargo v trasladar al Director
Revisar y derivar el i aun JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD
Trasladar el i al

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar, evaluar y verificar informacion del expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Proyectar carta de observaciones y enviar al Jefe de Area

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Revisar, firmar y enviar Ia carta de observaciones por correo al
usuario

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Recepcionar levantamiento de observaciones, escanear y derivar por
el sistema de trémite BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Evaluar subsanacion de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS,ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD

Coordinar con el usuario para realizar la inspeccion del

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -

INOCUIDAD

Trasladar al especialista al establecimiento ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Inspeccionar establecimiento ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Elaborar acta de inspeccion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
Retornar al especialista a SENASA INOCUIDAD

Coordinar con el usuario para realizar la verificacion del ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
de observaciones INOCUIDAD

Trasladar especialista al establecimiento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Verificar subsanacién de observaciones

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Elaborar acta de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Retornar al especialista al SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Elaborar el Informe técnico recomendando registrar el
firmar v enviar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Imprimir informe y adjuntar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Ingresar los datos del establecimiento al sistema de gestion SIGIA y
cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Cierre final en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado de
registro v firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Trasladar el certificado de establecimiento

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS -
INOCUIDAD

Coordinar con el usuario el recoio de su Certificado

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar el certificado de registro a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar el certificado de registro al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar al AIAIA el cargo del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

v archivar documento:

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Indicadores

Certificado de
registro del
producto con el
nuevo pais de
origen

Administrado con registro

Registros

Carta de observaciones enviada
"Inspeccién coordinada para el
"Levantamiento de observaciones
"Registro en
Acta de inspeccion
Cargo firmado
Cargo firmado y trasladado
Cargo trasladado
Carta de observaciones
Certificado de registro firmado
Certificado de registro trasladado
Coordinacion escrita o telefonica
derivado”
escaneado"
Especialista trasladado
evaluado"”

Expediente derivado
Expediente enumerado y voucher
Expediente evaluado
Expediente técnico evaluado
File con expediente archivado
Informe
Informe impreso
Inspeccién coordinada
Inspeccién in situ
levantamiento de observaciones"
Planilla de inspeccién
por email"




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Aprobacién de disefios experimentales
Obietivo Llevar a cabo la evaluacion del disefio para que el administrado pueda realizar los estudios de investigacion con fines experimentales
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Proveedon Eeh e activit salida Destinatario de los bienes y
ivil Ejecutor servicios
Recepcionar expedientes v verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
R i dient T SISt T h
reistrar expediente en el sistema y canjear efvoucher porun TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
T Tad T Ti Ta'Si deT
[restadarel ex enfisicoaa subdireccion @e Insumos TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS
iali: PECUARIOS
Trasladar expediente a especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Verificar informacion tecnica del i ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elaborar carta ici informacion aria y derivar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisar v firmar carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Descargar e imprimir carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar a mesa de partes carta autorizando ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Requisitos TUPA | Entregar al administrado v hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC o
Administrado Informacion de la | Irasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Documento | Administrado con documento
web Adiuntar cargo al iente v archivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC aprobatorio aprobatorio

Recepcionar, escanear y derivar a la Subdireccion Insumos

. . . . TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Pecuarios levantamiento de observaciones por parte del usuario

Trasladar informacion para de observaciones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar informacién para levantamiento de observaciones y

. . ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
derivarla al Director

- - Todi
Revisar er| el SIGIA exp‘ec!lente, derivar abso UCIOI’? d? ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
observaciones a por el sistema de trdmite BPM

Trasladar informacion para levantamiento de observaciones al

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Realizar evaluacidn técnica de la subsanacién ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar datos v cerrar solicitud en el sistema ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente e informe al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar carta ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS
autorizando disefio exnerimental PECUARIOS

Trasladar carta a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entregar |a carta a usuario v hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Archivar_expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente trasladado
Expediente tecnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
Cargo trasladado

N Expediente con cargo
Registros "Levantamiento de observaciones
escaneado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
recepcionado”
"Levantamiento de observaciones
derivado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
evaluado”

"Registro del nuevo pais en
sistemas informaticos”
Informe aprobatorio




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Fiscalizacion post registros
Objetivo Llevar a cabo la evaluaciéon documentaria e insitu de la inspeccion para validar las buenas précticas
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
proveedor Entrada _ Descripcion de actividades i salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Trasladar a especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar documentos, reunion de apertura de auditoria ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Realizar la inspeccidn de auditoria primer dia ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Requisitos TUPA Revisar documentos, reunion de apertura de auditoria ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS Certificado de
Informacién de Realizar la inspeccidn de auditoria segundo dia ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS registro del

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

sistema
Expediente del
administrado en
posesion de la
autoridad

Revisar documentos, reunion de apertura de auditoria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar nueva inspecciéon

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar a especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar documentos, reunion de apertura de auditoria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Realizar la inspeccion de auditoria final

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

producto con la

extension de uso
aprobatoria
Documento
aprobatorio

Administrado con registro
Administrado con documento
aprobatorio

Indicadores

Registros

Expediente evaluado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de alimentos,premezclas y aditivos para animales (excepto alimento medicados) o renovacion

Objetivo Garantizar la inocuidad, calidad y eficacia de los alimentos para el crecimiento, mantenimiento,

Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados

D——— h _ Descripcién de actividades i salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expediente y verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo| TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS, DIRECTOR DE INSUMOS
especialista evaluador PECUARIOS
Trasladar expediente a especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE
Verificar informacidn técnica del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elaborar carta de observaciones y derivar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisar y firmar carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Descargar e imprimir carta con observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Adjuntar cargo al expediente y archivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar, es'canear y derivar levantamiento de observaciones por TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Requisitos TUPA  |Rarte del usuario Certificado de . )
- L. Trasladar informacidn para levantamiento de observaciones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC . Administrado con registro
Administrado Informacion de Recepcionar informacidn para levantamiento de observaciones y registro con la Autoridades oficiales extranjeras
sistema TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC nueva formula

derivarla

Revisar en el SIGIA expediente, derivar absolucion de observaciones
a especialista_por el sistema de tramite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar informacién para levantamiento de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Realizar evaluacién técnica de la subsanacién

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Foliar de expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar Informe Técnico vy derivar al Director mediante el sistema
de tramite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe técnico favorable

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Ingresar datos y cerrar solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente e informe al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta a usuario de conformidad de registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Firmar e imprimir carta al usuario

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Sellar registro

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar certificado de registro a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar registro al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Registros

Expediente evaluado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion de extension de uso o aplicacion farmacologica de un_producto veterinario sin modificacion de su formulacién ni dosificacion
Objetivo Uevar a cabo la evaluacion del expediente para que el administrado pueda fabricar y comercializar sus productos ofreciendo mayores y mejores indicaciones de uso alas indicadas inicialmente.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Descripcién de actividades
) Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado

Requisitos TUPA
Informacion de
sistema

v revisar requisitos de por mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar en el sistema y canjear el voucher por un recibi

0 | TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccion de Insumos

Pacuarine (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar expediente y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar expediente a Director Subdireccion Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar
especialista evaluador

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente a especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Verificar informacion técnica del

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta informacion

iay derivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar y firmar carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar a mesa de partes cartay cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar al usuario v hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Adiuntar cargo al v archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, escanear y derivar el levantamiento de observaciones
por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar informacién para de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar informacion para levantamiento de observaciones y
derivarla al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar en el SIGIA expediente, derivar absolucién de observaciones
aespecialista por el sistema de tramite BPM

s ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar informacién para levantamiento de observaciones al

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Realizar técnica dela

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar datos v cerrar solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar e informe al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta a usuario de conformidad con autorizacién
de extensién de uso

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Firmar e imprimir carta al usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar carta autorizando extension de uso a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar carta autorizando extension de uso al usuario y hacer firm:
cargo

ar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo a Subdireccién Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Certificado de

registro con el

nuevo nombre
comercial

Administrado con registro
Autoridades oficiales extranjeras

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado y trasladado
Expediente trasladado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Expediente técnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa

Carta de observaciones trasladada

Certificado

Cargo firmado
Cargo trasladado
Cargo archivado
"Levantamiento de observaciones
escaneado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
recepcionado”
"Levantamiento de observaciones
derivado”
"Levantamiento de observaciones
evaluado"
Registro en sistema informético
Expediente trasladado
de registro con la nueva informacién firmado
Carta aprobatoria
Carta firmada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Cambio de nombre comercial de productos veterinarios y alimentos para animales registrados
Objetivo Uevar a cabo fa del iente para que el administrado pueda importar y comercializar sus productos con un nuevo nombre comercial
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
= = - - -
s Entrada e _ salida Destinatario dAeAlos bienes y
Ejecutor servicios
v verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccién de Insumos
) TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Pecuarios (SIP)
, firmar cargo v trasladar al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y derivar el aun DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Trasladar el i al DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Registrar al especialista designado en un cuaderno TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
, evaluar v verificar informacién del ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Provectar carta de observaciones v enviar al Director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisar y firmar la carta de observaciones y derivar la cartaa la DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
secretaria
Descargar e imprimir_la carta de observaciones DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
R, Trasladar la carta de observaciones v su cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Autorizacién de
extension de uso o | Entregar carta de observaciones al usuario, hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Certificado de
li on I de observaciones, escanear y derivar por registro con las
- TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC ini i
it | s deun (dstons e i o B
Sistemas informaticos (SIGIA) producto veterinario Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS presentaciones probatorio
. I, i D
sin e oot " de SU[E aluar subsanacion de observaciones DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS aprobatorio
ormulacion ni Elaborar el Informe técnico recomendando cambio de nombre
dosificacion comercial. firmar v_enviar al director DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe v adiuntar al

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Cambiar nombre comercial a través del sistema de gestion SIGIAy
hacer el cierre parcial

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado con el nuevo nombre
comercial v enviar al Director

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente al Director Subdireccién Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Descargar, firmar e imprimir carta de remisién

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado con el

nuevo nombre comercial

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar expediente junto con el certificado de nombre comercial
la carta de remision al técnico-archivo Subdireccion Insumos
Pecuarios

y
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el certificado v_carta a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de registro y carta de remision al usuario,
hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

R i cargo v archivar.

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmadoy trasladado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente técnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
"Levantamiento de observaciones
escaneado "
"Levantamiento de observaciones
derivado "
"Levantamiento de observaciones
evaluado”

Informe
Informe impreso
"Registro en
sistema informatico”

Carta aprobatoria
Expediente trasladado
Carta firmada y aprobatoria
"Certificado de registro con
el nuevo nombre comercial”
Expediente trasladado
Certificado y carta trasladado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Cambio de volumen, peso y empaque de un producto veterinario
Objetivo Llevar a cabo la evaluacion del expediente para que el administrado pueda fabricar, importar y comercializar sus productos en nuevas o mejores presentaciones
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada _ Descripcion de actividades i salida al y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo| TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccion de Insumos
A TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Pecuarios (SIP)
Recepcionar y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Revisar y derivar el expediente a un especialista DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Trasladar el expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Evaluar y verificar informacion del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Proyectar carta de observaciones y enviar al Director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisar y firmar la carta de observaciones y derivar la carta a la DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
secretaria
Descargar e imprimir la carta de observaciones a mesa de partes ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Requisitos TUPA Trasladar la carta de observaciones a mesa de partes y su cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Administrado Inf i6n d 'Certificado de Administrado con registro
Sistemas informaticos (SIGIA) n Or.maCIOH € Entregar carta de observaciones al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Libre Venta Autoridades oficiales extranjeras
sistema

Recepcionar levantamiento de observaciones y derivar a la
Subdireccidn Insumos Pecuarios por el sistema de tramite BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista
responsable

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluar el levantamiento de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cambiar informacion de peso, volumen o empaque en el SIGIA y
hacer el cierre parcial

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, imprimir y firmar carta de remision

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el SIGIA e imprimir el certificado

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el certificado y la carta de remision
al técnico-archivo Subdireccidn Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar carta y certificado a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de registro y carta de remision al usuario,
hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Registros

Expediente evaluado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificado de libre venta
Objetivo Atender las solicitudes para que el administrado pueda registrar y exportar sus productos veterinarios en paises extranjeros.
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccién de Insumos
Pecuarios (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y derivar expediente al especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente al especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Registrar al especialista designado en un cuaderno

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, evaluar y verificar informacién del expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Ingresar datos al SIGIA sobre el Certificado y hacer el cierre parcial

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado de Libre Venta y
enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente e informe al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remisién

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir Certificado de Libre

Venta

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el CLV y la carta de remision al
técnico-archivo de la SIP

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el CLV v la carta de remisién a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el CLV y carta de remisidn al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar cargo y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro
modificado

Administrado con registro

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Especialista registrado
Expediente técnico evaluado
"Registro en
sistema informatico"

Carta
Expediente trasladado
Carta aprobatoria
Certificado de Libre Venta firmado
Expediente trasladado
CLV y carta trasladado
Cargo
Cargo trasladado
File con expediente archivado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Refacciones o modificaciones de las dreas de fabricacién de productos veterinarios
Objetivo Llevar a cabo la inspeccidn de la planta de fabricacién para que el administrado pueda mejorar o ampliar su rubro de fabricacién de productos veterinarios
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Descripcion de idad . Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada P! Salida y

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema
Expediente del
administrado en
posesion de la
autoridad

Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccién de Insumos
Pecuarios (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y derivar el expediente a un especialista

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar al especialista designado en un cuaderno

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, evaluar y verificar informacién del expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Coordinar con el administrado la inspeccién del establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar al especialista al establecimiento

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Inspeccionar establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Retornar al especialista al SENASA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar el Informe técnico recomendando aprobar las

modificaciones de las areas de fabricacion, firmary enviar al director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe v adjuntar al expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar los datos del establecimiento al sistema de gestion SIGIA y
cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente junto con el informe técnico

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar informe técnico v visar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remisién

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el Certificado de
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el Certificado de registro que aprueba

las modificaciones de las areas y la carta de remision

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el Certificado v la carta a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el Certificado que aprueba las modificaciones de las areas de

fabricacidn y carta de remision al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar cargo v archivar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro
modificado
Documento
aprobatorio

Administrado con registro

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado y trasladado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Especialista registrado
Expediente técnico evaluado
Inspeccién coordinada
Especialista trasladado
Planilla de inspeccién
Acta de inspeccién
Especialista trasladado
Informe aprobatorio
Informe impreso
"Registro en
sistema informatico"
Carta aprobatoria
Expediente trasladado
Informe visado
Carta firmada e impresa
"Registro en
sistema informatico"
Certificado y carta trasladados
Certificado y carta trasladados
Cargo
Cargo trasladado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de alimentos medicados
Objetivo Garantizar la inocuidad, calidad y eficacia de los alimentos medicados para la prevencién y control de enfermedades de los animales destinados al consumo humano.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Broveedor Entrada _ Descripcién de activi _ salida Destinatario dehlos bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar expediente y firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar

especialista evaluador DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente a especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Verificar informacidn técnica del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elaborar carta de observaciones y derivar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revisar y firmar carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Descargar e imprimir carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar carta a mesa de partes ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Entregar documentos al usuario_y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Adijuntar cargo al expediente y archivar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
3 Recepcionar, escangar y derivar el levantamiento de observaciones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Administrado con registro
. Requisitos TUPA  |Ror parte del usuario n 8
Administrado Informacién de | Lasladar informacién para levantamiento de observaciones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Certificadode | Puestos de control de ingreso
Sistemas informéticos (SIGIA) sistema Recepcionar informacién para levantamiento de observaciones y TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC registro Autoridades oficiales extranjeras

derivarla
Revisar expediente en el SIGIA , derivar absolucién de observaciones

a especialista_por el sistema de trdmite BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar informacidn para levantamiento de observaciones TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Realizar evaluacion técnica de la subsanacién TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Foliar expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar Informe Técnico y derivar al Director mediante el sistema
de trdmite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe técnico favorable TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Ingresar datos y cerrar solicitud en el sistema ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar expediente e informe al Director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar registro ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta a usuario de conformidad de registro TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Firmar e imprimir carta al usuario TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Sellar registro TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar certificado de registro a mesa de partes TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Entregar registro al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Archivar_expediente TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente trasladado
Check list
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
Cargo trasladado

N Cargo archivado
Registros "Levantamiento de observaciones
escaneado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
recepcionado”
"Levantamiento de observaciones
derivado"
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
evaluado"

Expediente foliado
Informe

Informe impreso




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de profesional responsable de envasador de productos de uso veterinario
Objetivo Asegurar el imi de las normas regulatorias en materia de envasado, yr ici i de los productos veterinarios.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada & — Salida L v
Ejecutor servicios
v verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Reg:trar expediente en el sistema y canjear el voucher por un TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
recibo,
Traslad. | dients fisi la Subdi i6n de |
rasiadare expediente en fisico a fa subdireccion de Insumos TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Pecuarios (SIP)
, firmar cargo v trasladar al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y derivar el expediente a un especialista DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Trasladar el expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar al i i en un cuaderno TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
ionar, evaluar y verificar informacién del DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Provectar carta de observaciones v enviar al Director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
RevwsarYflrmar la carta de observaciones y derivar la carta a la ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
secretaria
Descargar e imprimir_la carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar la carta de observaciones v su cargo ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Entregar carta de observaciones al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar levantamiento de observaciones, escanear y derivar
tex.pei‘e:t:’\: la Subdireccién Insumos Pecuarios por el sistema de TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Administrado con registro
Requisitos TUPA ~ (framie Puestos de control de ingreso
Administrado ) Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al Certificado de . -
. N ri Informacién de s v ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS N Autoridades oficiales
Sistemas informaticos (SIGIA) . registro
sistema Evaluar el de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS extranjeras

Elaborar el Informe técnico recomendando registrar el
responsable técnico. firmar v_enviar al director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe v adiuntar al iente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar los datos del responsable técnico al sistema de gestion

SIGIA v cerrar parci

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado de registro y envi
al Director

ar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente iunto con el informe técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar informe técnico v visar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remisién

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado de

registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el certificado de responsable
técnico y la carta de remision al técnico-archivo Subdireccién
Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el certificado de registro v la carta a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de registro y carta de remision al usuario,

hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar etigueta, rotular el expediente v archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registros

TXpETTeTTE
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado y trasladado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Especialista registrado
Expediente técnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
"Levantamiento de observaciones
escaneado "
"Levantamiento de observaciones
derivado "
"Levantamiento de observaciones
evaluado”

Informe
Informe impreso
"Registro en
sistema informatico”

Carta aprobatoria
Expediente trasladado
Informe visado
Carta aprobatoria firmada

Certificado de registro
ectifiondd "




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro o renovacion de envasador de productos de uso veterinario y alimentos para animales
Objetivo Regular los plantas para el cumplimiento de los estdndares de calidad y ofrecer productos veterinarios seguros, eficaces e inocuos para el animal, ser humano y medio ambiente.
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada — Dessipcionldelactividades - Salida . y
Actividades Ejecutor servicios
Determinar carga pendiente de especialistas TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar solicitud en el SIGIA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Derivar por BPM Tupa TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Evaluacion Administrativa de expediente de empresa fabricante ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elaborar carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Reevaluacion Administrativa de expediente de empresa fabricante ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
o Requisitos TUPA Elaborar informe ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS - Administrado con registros de
Administrado L. Cargar al SIGIA ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS Certificado de .
. ) - Informacién de ; - ) control de ingreso
Sistemas informaticos (SIGIA) Revisar el informe ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS registro

sistema Elaborar carta e imprime registro y entrega en mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Acondicionar el expediente para archivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Archivar Expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Inspeccionar establecimiento

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar acta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar nueva inspecciéon

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Traslado al establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Re inspeccién de empresa

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Autoridades oficiales extranjeras

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Expediente evaluado
Carta de observaciones
Expediente evaluado
Informe Técnico
Registro en sistema
Carta
Carta
Expediente
Expediente
Reporte de Trazabilidad
Correo de Coordinacion
carta de observaciones
Correo de Coordinacion
Reporte de Trazabilidad




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de fabricante o elaborador, comercializador, importador o exportador de productos de uso veterinario y alimentos para animales o renovacion
Objetivo Regular Ios plantas y aimacenes para el de los estandares de calidad y ofrecer productos veterinarios seguros, eficaces e inocuos para el animal, ser humano y medio ambiente.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
i6n de - Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada salida v

servicios

Administrado
Sistemas informéticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacion de
sistema

v revisar requisitos TUPA

Ejecutor
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccion de Insumos
Pecuarios (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

, firmar cargo v trasladar al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y derivar el i aun TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el i al i TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar al en un cuaderno ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

, evaluar v verificar informacién del

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Proyectar carta de observaciones y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar , firmar la carta de entrega al administrado y derivar a la
secretaria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir_la carta de entrega al administrado

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar |a carta de observaciones v su cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar carta de observaciones al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar levantamiento de observaciones, escanear y derivar
por el sistema de tramite BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluar de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Coordinar con el administrado la ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar al ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Retornar al especialista al SENASA

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar con el usuario para realizar la verificacién del
de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Verificar de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Retornar especialista al SENASA

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar el Informe técnico recomendando registrar el
firmar v_enviar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe v adiuntar al

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar los datos del establecimiento al sistema de gestion SIGIA y
cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado de registro y enviar al
Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el iunto con el informe técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar informe técnico v visar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remisién

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Certificado de
registro

Administrado con registro
Puestos de control de ingreso
Autoridades oficiales extranjeras

Cerrar en el SIGIA e imprimir el certificado de registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el certificado de empresa y la carta de
remision al técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el certificado de registro a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar el certificado de registro y carta de remision al usuario,
hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar a la Subdireccién Insumos Pecuarios el cargo del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar etiqueta, rotular el expediente y archivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Indicadores

Registros

Expediente evaluado

Expediente enumerado y voucher

Expediente trasladado

Cargo firmado y trasladado

Expediente derivado
Expediente trasladado
especialista registrado

Expediente técnico evaluado

Ca
Ca

Carta de observaciones
rta de observaciones firmada
rta de observaciones impresa

Carta de observaciones trasladada

Cargo firmado

"Levantamiento de observaciones

escaneado"

"Levantamiento de observaciones

derivado"

"Levantamiento de observaciones

evaluado”
Inspeccion coordinada
Especialista trasladado
Planilla de inspeccién
Acta de inspeccion
Especialista trasladado

"Inspeccién coordinada para el
levantamiento de observaciones"

Especialista trasladado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de productos veterinarios bioldgicos o renovacién
Objetivo Garantizar la inocuidad, calidad y eficacia de los biolégicos para la prevencién, control y diagnostico de enfermedades de los animales destinados al consumo humano y animales de compafiia.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Descripcién de 8 Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada = Salida Y

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar expediente y firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar

especialista luad:

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente a especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Verificar informacion técnica del expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta de observaciones y derivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar y firmar carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar carta a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Adijuntar cargo al expediente y archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, escanear y derivar el levantamiento de
observaciones por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar informacion para levantamiento de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar informacion para levantamiento de observaciones y

derivarla

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar expediente en el SIGIA, derivar absolucién de
observaciones a especialista por el sistema de tramite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar informacion para levantamiento de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Realizar evaluacion técnica de la subsanacion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Foliar de expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar Informe Técnico y derivar al Director mediante el
sistema de trdmite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe técnico favorable

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar datos y cerrar solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente e informe al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta a usuario de conformidad de registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Firmar e imprimir carta al usuario

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Sellar registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar certificado de registro a mesa de_partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar registro_al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar_expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro

Administrado con registro

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente trasladado
Check list
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
Cargo trasladado
Cargo archivado
"Levantamiento de observaciones
escaneado”
"levantamiento de observaciones
trasladado"
"Levantamiento de observaciones
recepcionado”
"Levantamiento de observaciones




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de productos veterinarios farmacoldgicos o renovaciéon
Objetivo Garantizar la i idad, calidad y eficacia de los fari oldgicos para la prevencidn, curacién o tr: iento de las enfermedades de los animales al consumo humano y animales de
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Descripcién de actividades Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

v revisar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
i v firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar i a

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Verificar informacion técnica del

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta de observaciones v derivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar v firmar carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar carta a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar al usuario v hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Adiuntar cargo al v archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, escanear y derivar el levantamiento de
observaciones por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar informacién para de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

derivarla

Recepcionar informacién para levantamiento de observaciones y

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar expediente en el SIGIA , derivar absolucion de
observaciones a por el sistema de trdmite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar informacién para de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Realizar evaluacién técnica de la subsanacion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Foliar de expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Elaborar Informe Técnico y derivar al Director mediante el
sistema de tramite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe técnico favorable

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar datos v cerrar solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente e informe al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar v derivar carta a usuario de conformidad de registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Firmar e imprimir carta al usuario

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Sellar registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar certificado de registro a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar registro_al usuario v hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar_expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro

Administrado con registro
Puestos de control de ingreso
Autoridades oficiales
extranjeras

Indicadores

Registros

Expediente evaluad

Expediente enumerado y voucher

Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente trasladado
Check list
Carta de observaciones

Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
Cargo trasladado
Cargo archivado
"Levantamiento de observaciones
escaneado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
recepcionado”
"Levantamiento de observaciones
derivado”
"Levantamiento de observaciones
trasladado”
"Levantamiento de observaciones
evaluado”

Expediente foliado
Informe
Informe impreso




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de responsable técnico de establecimientos de expendio de productos veterinarios
Objetivo Asegurar el cumplimiento de las normas regulatorias en materia de almacenamiento y expendio de los productos veterinarios.
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada _ Descripcion de actividades i salida al y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo| TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente en fisico al AIAIA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente al especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Evaluar y verificar informacion del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elab | Inf técni dand ist | bl
’a fyrarte nforme _ecnlco recomendando registrar al responsable ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
técnico, firmar y enviar
Requisitos TUPA Imprimir informe y adjuntar al expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Administrado Iy Ingresar los datos del responsable técnico al sistema de gestion Certificado de Administrado con registro
) . L Informacion de e . P 8 ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS .
Sistemas informaticos (SIGIA) ist. SIGIA v cerrar parcialmente registro
sistema

Cierra final en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado
de registro y firmar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el certificado de responsable técnico

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar con el usuario el recojo de su Certificado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el certificado de registro a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de registro al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo del Registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar y archivar documentos

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Registros

Expediente evaluado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Ampliacién de giro, registro de establecimiento de expendio productos veterinarios y alimentos para animales
Objetivo Regular las tiendas comerciales para el cumplimiento de los estdndares de calidad de almacenamiento y expendio de productos veterinarios seguros, eficaces e inocuos para el animal, ser humano y medio ambiente.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, C)rganos desconcentrados, Administrados
ipci6 ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada — Besciipcionldelactividades - Salida L. v
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y derivar ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar el expediente al especialista ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Evaluar expediente y verificar informacion ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
i | i lizarla i i6 |
Coordlna_r c_on el usuario para realizar la inspeccién de ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
establecimiento
Trasladar al establecimiento ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Realizar la inspeccién ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Elaborar acta de inspeccion ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Retornar a oficina ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Coordinar con el usuario para realizar la verificacién del
Requisitos TUPA |, . de ob P . ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Administrado . evantamiento de o servaciones Certificado de Administrado con registro
. . . Informacién de Trasladar al lugar de inspeccion ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS .
Sistemas informaticos (SIGIA) registro SIP

sistema

Verificar subsanacién de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar el Informe de Inspeccion vy derivar al Jefe de area

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Imprimir informe y adjuntar al expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar los datos del establecimiento al sistema de gestion SIGIA y
cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cierra en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado de
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el certificado de establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar con el usuario el recojo de su Certificado

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el certificado de registro a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar documentos al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar y archivar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Indicadores

Registros

Expediente evaluado

Expediente enumerado y voucher

Expediente derivado
Expediente trasladado

Expediente técnico evaluado
Coordinacion escrita o telefonica
Especialista trasladado
Planilla de inspeccion
Acta de inspeccion
Especialista trasladado
Coordinacion escrita o telefonica
Especialista trasladado
Acta de inspeccion
Especialista trasladado
Informe
Informe impreso
"Registro en
sistema informatico"
Certificado de registro firmado
Certificado de registro trasladado
Coordinacion escrita o telefénica
Certificado de registro trasladado
Cargo firmado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Transmisibilidad o transferencia de la titularidad de los registros otorgados en materia de productos veterinarios o alimentos para animales
Objetivo Llevar a cabo la evaluacidn para que el titular de registro pueda transferir la titularidad y responsabilidad a otro administrado idéneo.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

Recepcionar expediente y revisar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccion de Insumos
Pecuarios (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar expediente y firmar cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar y registrar expediente en el sistema SIGIA y designar
especialista evaluador

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente a especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Verificar informacion técnica del expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta solicitando informacién complementaria y derivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar y firmar carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar carta a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar registro al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Adjuntar cargo al expediente y archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, escanear y derivar el levantamiento de observaciones
por parte del usuario

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar informacion para levantamiento de observaciones

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar informacién para levantamiento de observaciones y
derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar expediente en el SIGIA, derivar absolucion de
observaciones a especialista_por el sistema de trdmite BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar informacion para levantamiento de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Realizar evaluacién técnica de la subsanacion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar datos y cerrar solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente e informe al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar, cerrar solicitud en el sistema SIGIA, imprimir y firmar
registro modificado

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar y derivar carta de transferencia con el nuevo titular y
registro modificado

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Firmar e imprimir carta al usuario

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar Carta de transferencia a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar registro al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro

Administrado con registro
SIP

Indicadores

Registros

EXPEIEnte evaruaoo

Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado
Expediente trasladado
Expediente derivado
Expediente entregado
Expediente técnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
Cargo trasladado
Carpo archivado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Proceso de certificacién de Buenas Practicas de Manufactura
b’ N LTEVAr a CabU Td aUUTTOTTd ETTTas PraTtas TaDTTCATITES U€ Prouuctos VETETTITATTos d 1T O aSEgUTAr el CUTIPIIMITETTIO UE EStanuares ue Calmaaq y OTTECET ProuuCtos VETETIITATTOS SEGUTUS, ETCACES € MOTUUSs pdra er
Objetivo animal sar humana u medin amhients an sl naic v an ol avtraniorn
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Descripcién de actividades Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada Salida v

Actividades

Ejecutor

servicios

Administrado
Sistemas informéticos (SIGIA)

Revisary recepcionar la solicitud en mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar la solicitud (BPM) a la SIP-DIAIA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Determinar carga pendiente de especialistas

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar solicitud en el SIGIA

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Derivar por BPM Tupa

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluacién Administrativa de expediente de BPM

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluacion Administrativa de expediente de
empresa fabricante

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revision de documentos, reunion de apertura de
auditoria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Inspeccion de auditoria primer dia

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Requisitos TUPA Revision de documentos

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Informacion de Inspeccion de auditoria segundo dia

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

REevIsIon de aocumentos, feunion ae Clausura ae

Avidisnvin

sistema

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar nueva inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revision de documentos, reunién de apertura de
auditoria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Inspeccién de auditoria final

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cargar al SIGIA

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar el informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta e imprime registro y entrega en
mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Acondicionar el expediente para archivar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Archivar solicitud

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Certificado de Administrado con registro
registro D.E.

Indicadores

Registros

Solicitud recepcionada
Solicitud trasladada
Carga determinada
Solicitud registrada
Solicitud derivada
Solicitud evaluada

Carta
Solicitud reevaluada
Especialista trasladado
Plan de auditoria
Check list
Documentos revisados
Check list
Documentos revisados
Acta

Inspeccién coordinada

Especialista trasladado

Documentos revisados

Check list
Informe
Sistemas informaticos registrados
Informe revisado
Carta de conformidad
Expediente acondicionado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Ampliacion de pais de origen de productos veterinarios registrados
Objetivo Llevar a cabo la ampliacién para que el administrado pueda importar productos veterinarios de uno o mas paises adicionales al que se registré inicialmente
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
Pl Entrada _ Descripcién de actividades i salida Destinatario d_e_los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisar y derivar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar al especialista designado en un cuaderno

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, evaluar y verificar informacidn del expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Proyectar carta de observaciones y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar y firmar la carta de entrega al administrado vy derivar la
carta a la secretaria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir la carta de observaciones a mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar la carta de observaciones y su cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar al usuario y hacer firmar cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Recepcionar levantamiento de observaciones, escanear y derivar

Requisitos TUPA por el sistema de trdmite BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Informacion de
sistema

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista
responsable

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluar subsanacién de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ampliar el pais de origen a través de SIGIA y hacer el cierre parcial

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado de registro y enviar al
Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remision

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el SIGIA e imprimir el certificado de registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el certificado de ampliacion de pais
de origen v la carta de remisidn al técnico-archivo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el certificado de ampliacion de pais de origen y la carta de
remisién al usuario, hacer firmar cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar el certificado de ampliaciéon de pais de origen vy carta de
remision al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar cargo y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro con el
nuevo titular de
registro

Administrado con registro

Indicadores

Registros

EXpediente evaluado

Expediente enumerado y voucher

Expediente trasladado
Cargo firmado y traslado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Registro de especialista

Expediente técnico evaluado

Carta de observaciones

Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
"Levantamiento de observaciones
escaneado "
"Levantamiento de observaciones
derivado"
"Levantamiento de observaciones
evaluado"

"Registro del nuevo pais en
sistemas informaticos"
Carta
Expediente trasladado
Carta
Certificado de registro
Expediente trasladado

Exnediente tracladado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Modificacién del registro de fabricante de productos veterinarios
Objetivo Llevar a cabo la evaluacién del expediente para que el administrado pueda actualizar informacion de su registro de fabricante
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada _ Descripcion de actividades i salida - y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo| TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccion de Insumos
. TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Pecuarios (SIP)
Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Revisar y derivar el expediente a un especialista DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS
Trasladar el expediente al especialista TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar al especialista designado en un cuaderno TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Recepcionar, evaluar y verificar informacidn del expediente ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Proyectar carta de observaciones y enviar al Director ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Revi fi la carta de ob i derivar | taal
evnsarY irmar la carta de observaciones y derivar la carta a la ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
secretaria
Descargar e imprimir |a carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Trasladar la carta de observaciones y su cargo ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Requisitos TUPA Entregar carta de observaciones al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC Certificado de
Administrado Informacion de R - T amiento de ob - deri registro con el Administrado con registro
s i ecepcionar levantamiento de observaciones, escanear y derivar )
Sistemas informaticos (SIGIA) P ) L, v TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC nuevo titular de 8
sistema por el sistema de tramite BPM

Revisar el levantamiento de observaciones y derivar al especialista
responsable

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluar el levantamiento de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Ingresar modificacion de los datos del registro de fabricante al
sistema de gestidn SIGIA v cerrar parcialmente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar una carta de entrega del Certificado de registro y enviar al
Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remision

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado de
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar expediente junto con el certificado de modificacion de
fabricante y la carta de remision al técnico-archivo Subdireccion
Insumos Pecuarios

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el certificado de modificacion de fabricante y la carta a
mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de modificacion de fabricante y carta de
remisién al usuario, hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el cargo del registro

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar cargo y archivar el expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

registro

Indicadores

Registros

Expediente evaluado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Autorizacion del cambio de excipientes de productos de uso veterinario y alimento para animales
Objetivo Llevar a cabo la evaluacion del expediente para que el administrado pueda fabricar y comercializar sus productos ofreciendo una mejor formulacion para el beneficio de los animales.
Alcance Subdireccion de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividad

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Ejecutor

Administrado
Sistemas informéticos (SIGIA)

Requisitos TUPA
Informacién de
sistema

Recepcionar expedientes y verificar requisitos TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un
recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el expediente en fisico a la Subdireccién de Insumos
Pecuarios (SIP)

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, firmar cargo y trasladar expediente al Director

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Revisary derivar el expediente a un especialista

DIRECTOR DE INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente al especialista

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Registrar al especialista designado en un cuaderno

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar, evaluary verificar informacidn del expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Proyectar carta de observaciones y enviar al Director

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisary firmar la carta de observaciones y derivarla carta a la
|secretaria

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar e imprimir la carta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar |a carta de observaciones y su cargo

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Entregar carta de observaciones al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar levantamiento de observaciones, escaneary deriva

trdmite BPM

expediente a la Subdireccidn Insumos Pecuarios por el sistema de

m
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

responsable

Revisar el levantamiento de observacionesy derivar al especialista

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Evaluar subsanacién de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cambiar excipientes en el sistema de gestidn SIGIA y hacer el ciel
parcial

| ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

|al Director

Elaborar una carta de entrega del Certificado de Registro y enviar

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Trasladar el expediente

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Descargar, firmar e imprimir carta de remision

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cerrar en el sistema de gestion SIGIA e imprimir el certificado de
registro

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

de remision al técnico-archivo Subdireccién Insumos Pecuarios

Trasladar expediente junto con el certificado de registro y la carta

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar el certificado y la carta a mesa de partes

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Entregar el certificado de registro y carta de remision al usuario,
hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Recepcionar cargo y archivar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Certificado de
registro con el
nuevo titular de
registro

Administrado con registro

Indicadores

Registros

EXpeqrente evaruaao
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Cargo firmado y trasladado
Expediente derivado
Expediente trasladado
Expediente registrado
Expediente técnico evaluado
Carta de observaciones
Carta de observaciones firmada
Carta de observaciones impresa
Carta de observaciones trasladada
Cargo firmado
"Levantamiento de observaciones
escaneado "
"Levantamiento de observaciones
derivado "
"Levantamiento de observaciones
evaluado"

Registro en sistema informatico
Carta anrobatoria




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de establecimientos expendio alimentos animales o renovacion
Objetivo Regular los plantas para el cumplimiento de los estandares de calidad y ofrecer productos veterinarios seguros, eficaces e inocuos para el animal, ser humano y medio ambiente.
Alcance Subdireccién de Insumos Pecuarios, Organos desconcentrados, Administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada — Dessipcionldelactividades - Salida L. v
Actividades Ejecutor servicios
Determinar carga pendiente de especialistas TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Registrar solicitud en el SIGIA TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Derivar por BPM Tupa TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC
Tvaluacion Admini - - I Tecirm
va uacAlon dministrativa de expediente del establecimiento de ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
expendio
Elaborar carta de observaciones ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
Evaluacion Admini - - I Tecirm
va uacAlon dministrativa de expediente del establecimiento ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS
expendio Certificado de

Administrado
Sistemas informaticos (SIGIA)

Requisitos TUPA Traslado al establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Informaci6n de Inspeccidn de establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

sistema Elaborar acta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Coordinar nueva inspecciéon

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Traslado al establecimiento para la inspeccion

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Re inspeccién del Establecimiento

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar acta de observaciones

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Cargar al SIGIA

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Revisar el informe

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Elaborar carta e imprime registro y entrega en mesa de partes

ESPECIALISTA EN INSUMOS PECUARIOS

Acondicionar el expediente para archivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

Archivar Expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, ASISTENTE DE GERENCIA - SC

registro con el
nuevo titular de
registro

Administrado con registro

Indicadores

Registros

Expediente evaluado
Expediente enumerado y voucher
Expediente trasladado
Expediente evaluado
Carta de observaciones
Expediente evaluado
Reporte de Trazabilidad
Carta de observaciones
Carta de observaciones
Correo de Coordinacion
Reporte de Trazabilidad
Expediente evaluado
Informe Técnico
Informe Técnico
Registro en sistema
Registro en sistema
Carta
Carta
Expediente




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Certificacion de Laboratorios de Ensayo,

de certificacién o inspeccién de inocuidad

Nombre

Objetivo

Contar con una Red de Laboratorios,

de certificacion o inspeccién de inocuidad, autorizados por el SENASA, para certificar, inspeccionar o emitir informes de ensayo de alimentos agropecuarios

Alcance

Subdireccion de Inocuidad agroalimentaria, Direcciones ejecutivas

Proveedor

Descripcién de

Entrad
ntraca Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Usuarios, Reglamento de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Sistema integrado de Inocuidad
agroalimentaria

Recepcionar expediente y revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE

Recepcionar y derivar

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS,
JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNOSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Recepcionar expediente y verificar nimero

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUQOS OUIMICO:

Foliar y archivar

AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNOSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Recepcionar expediente y revisar requisitos

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUQS QUIMICO:

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUQS OUIMICO:

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUQS OUIMICO:

Designar equipo
imprimir

inspector, elaborar plan de

inspeccion e

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS,
JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccion

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS,
JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICO:

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS. CHOFER - SC. CHOFER

plan de inspeccion

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y|

-DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS QUIMICO

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICO:

TUPA,

disposiciones técnicas,
dictamen de la

inspeccion insitu,

Tomar muestras

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS

informacién de base

de datos Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS

Emitir Acta de toma y envio de muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS

Realizar Reunion final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICO

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS. CHOFER - SC_CHOFER

Ingresar dictamen y solicitud en el sistema

-DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS QUIMICO

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUIOS OUIMICOS

Evaluar resultado de laboratorio por sistema e imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUIOS OUIMICOS

Generar , firmar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUOS OUIMICOS

Revisar informe

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS,
JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Emitir y firmar

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS,
JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNOSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Notificar la entrega del Certificado

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -

Recepcionar cargo y archivar expediente

DE
AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNOSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN RESIDUQS QUIMICO!

Certificado de
Autorizacién

Personas que operen como
Laboratorios de Ensayo,
organismos de certificacion o
inspeccién de inocuidad

Registros

Solicitud registrada
Recibo de ingreso
Cédigo en el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Registro en expediente
Registro en expediente
Registro en expediente
Acta
Registro en el sistema
Registro en expediente
Carta de notificacién

Formatos del expediente

Comisién de servicios
Acta de inspeccion
Acta de inspeccion
Acta de muestreo
Acta de muestreo
Acta de muestreo

Informe de inspeccién

Informe de inspeccién

Comisién de servicios




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

avicola

Autorizacion sanitaria de Proyecto de Construccion de mataderos y centros de

Obijetivo

Garantizar que las i

de carnesy

cumplan con los niveles sanitarios y de vigilancia de Ios procesos que permitan la obtencion

Alcance

Subdireccin de Inocuidad agr

fones donde se van a realizar las operaciones sanitarias del pr
i ia, Centro de diagndsti

de Insumos y Residuos téxicos, Direcciones Ejecutivas

Proveedor

Entrada

de

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Recepcionar solicitud y revisar requisitos

Ejecutor
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

y designar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Recepcionar expediente y verificar nimero en el SIGIA.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Foliar y archivar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Evaluar expediente y verificar informacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Designar equipo inspector, elaborar plan de inspeccion e imprimir

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccién

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

itos TUPA,

Usuarios, de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Sistema integrado de Inocuidad
agroalimentaria

técnicas, dictdamen de
la inspeccion insitu,
informacién de base
de datos

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE.

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y plan de
inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Reunién final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE

Generar , firmar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir y firmar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Notificar la entrega del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar cargo y archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Certificado de
Autorizacion
sanitaria

Personas que operen como
Mataderos y centros de
faenamiento avicola

Indicadores

Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

Autorizacion sanitaria de

avicola

de mataderos categoria Ly centros de

Obijetivo

primario de carnes y

inocuas de animales de

Alcance

Garantizar que las operaciones realizadas en los
Subdireccin de Inocuidad agroali

ia, Centro de di

blecimientos que se autorizan cumplan con los niveles sanitarios y de vigilancia y control del pr
Gstico de Insumos y Residuos toxicos, Direcciones Ejecutivas

Proveedor

Entrada

de

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Recepcionar solicitud y revisar requisitos

Ejecutor
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

y designar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Recepcionar expediente y verificar nimero en el SIGIA.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Foliar y archivar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Evaluar expediente y verificar informacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Designar equipo inspector, elaborar plan de inspeccion e imprimir

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccién

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE.

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y plan de
inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Requisitos TUPA,

Usuarios, de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Sistema integrado de Inocuidad
agroalimentaria

técnicas, dictamen de

Tomar muestras

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

la inspeccion insitu,
informacién de base
de datos

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir Acta de toma y envio de muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Reunién final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE

Ingresar dictamen y solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Evaluar resultado de laboratorio por sistema e imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Generar , firmar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Notificar la entrega del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar cargo y archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Certificado de
Autorizacion
sanitaria

Personas que operen como
mataderos categorfa 1y centros
de faenamiento avicola

Indicadores

Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Sanitaria de dedicado al primario de alimentos o renovacion (Incluye mataderos Categora 2y 3 y CAmaras
Obietivo Garantizar que las realizadas enlos que se autorizan cumplan con los niveles sanitarios y de vigilancia y control del pr primario de alimentos fnocuos
Alcance i de Inocuidad agroal Centro de di de Tnsumos y Residuos téxicos, D Flecutivas
Destinatario de Ios bienes
Proveedor Entrada Descripcién de actividades salida v
Eiecutor servicios

Usuarios, Reglamento de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Laboratorio oficial, Sistema
integrado de Inocuidad
agroalimentaria

Requisitos TUPA,

Recepcionar solicitud y revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar y derivar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y verificar numero

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Foliar y archivar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y revisar requisitos

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD.

Designar equipo inspector, elaborar plan de inspeccién e imprimir

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccion

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Trasladar al lugar de inspeccién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD_CHOFFR - SC_CHOFFR - DF

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y plan
de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

técnicas, dictamen de
la inspeccion insitu,
resultado de anlisis
de contaminantes,
informacién de base
de datos

Tomar muestras

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Emitir Acta de toma y envio de muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Realizar Reunion final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD CHOFFR - SC_CHOFER - DE

Ingresar dictamen y solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Evaluar resultado de laboratorio por sistema e imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Generar , firmar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Revisar informe

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Emitir y firmar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Notificarla entrega del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar cargo y archivar expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Cerrar proceso en sistemas

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Certificado de
Autorizacion
sanitaria

Personas que operen como
establecimiento dedicado al
procesamiento primario de

alimentos agropecuarios

(incluye mataderos Categoria 2

y 3y Camaras frigorificas)

Indicadores
Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Modificacis Autorizacién sanitaria de establecimientos que procesan alimentos agropecuarios primarios (incluye mataderos y Camaras frigorificas)
Objetivo Garantizar que las operaciones realizadas en los establecimientos que se autorizan cumplan con los niveles sanitarios y de vigilancia y control del pr primario de alimentos agropecuarios Inocuos
Alcance Subdireccion de Inocuidad agroali ia, Centro de di; ostico de Insumos y Residuos toxicos, Direcciones Ejecutivas
ipcion de activi - Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada salida v

servicios

Usuarios, Reglamento de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Laboratorio oficial, Sistema
integrado de Inocuidad
agroalimentaria

Requisitos TUPA,
disposiciones
técnicas, dictamen de
la inspeccion insitu,
resultado de andlisis
de contaminantes,
informacién de base
de datos

Recepcionar solicitud y revisar requisitos

Ejecutor
TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar y derivar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y verificar nimero

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Foliar y archivar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y revisar requisitos

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Designar equipo inspector, elaborar plan de inspeccion e imprimir

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccién

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE.

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y plan de
inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Tomar muestras

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir Acta de toma y envio de muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Realizar Reunién final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE

Ingresar dictamen y solicitud en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Evaluar resultado de laboratorio por sistema e imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Generar , firmar y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Revisar informe

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Emitir y firmar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Notificar la entrega del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE, ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar cargo y archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Certificado de
Autorizacion
sanitaria

Personas que operen como
establecimiento dedicado al
procesamiento primario de
alimentos agropecuarios
(Incluye mataderos Categoria 2
y 3y Camaras frigorificas)

Indicadores

Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

Autorizacidn Sanitaria de est:

dedicado al pr

1to de piensos, ingredientes de piensos y piensos medicados_(incluye rendering) o su renovacion

Objetivo

Garantizar que las operaciones realizadas en los establecimientos que se autoricen cumplan con los niveles sanitarios y de vigilancia de los procesos para la elaboracion de piensos, ingredientes de piensos

Alcance

Subdireccion de Inocuidad agroalimentaria, Centro de diagndstico de Insumos y Residuos téxicos, Direcciones Ejecutivas

Proveedor

Entrada

de

Actividades

utor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Usuarios, Reglamento de
Inocuidad, inspector del SENASA,
Sistema integrado de Inocuidad
agroalimentaria

Recepcionar la solicitud y revisar requisitos

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Registrar expediente y generar la nota de recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Escanear, registrar en el sistema y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar expediente

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente en fisico y derivar por el sistema de
trdmite BPM al E:

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar expediente

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y verificar numero en el SIGIA.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Foliar y archivar

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar expediente y revisar requisitos

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Emitir Acta, imprimir y firmar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Remitir por BPM

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Designar equipo inspector, elaborar plan de inspeccion e
imprimir.

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Notificar al usuario la fecha de Inspeccion

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Imprimir formatos y prepararse para la inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

TUPA,
disposiciones técnicas,
dictamen de la
inspeccion insitu,
informacién de base
de datos

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD. CHOFER - SC_ CHOFER

Presentar equipo inspector , Comunicar el alcance, objetivo y
plan de inspeccién

- DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Realizar Inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Realizar Reunion final, firmar y entregar Registro

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD_CHOFER - SC_CHOFER

Generar , firmar y derivar

- DE

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD. CHOFER - SC. CHOFER - DE

Emitir y firmar

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA
DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacion

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Notificar la entrega del Certificado

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE, ASISTENTE DE GERENCIA - D

Recepcionar cargo y archivar expediente

E
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA
EN INOCUIDAD

Certificado de
Autorizacién
sanitaria

Personas que operen como
establecimiento dedicado al
procesamiento de piensos,
ingredientes de piensos y
piensos medicados (incluye
rendering)

Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificacion de libre comercializacién o venta de alimentos de procesamiento primario o piensos
Objetivo Certificar la vigencia y libre comercializacion de los productos de procesamiento primario o pienso en el territorio nacional.
Alcance Subdireccion de Inocuidad agroalimentaria, Centro de diagndstico de Insumos y Residuos toxicos, Direcciones Ejecutivas
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Proveedor Entrada _ Descripcion de actividades i salida al y
Actividades Ejecutor servicios
. .. . . TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Recepcionar solicitud y revisar requisitos
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
. . . TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Registrar expediente y generar la nota de recibo
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
. . . TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Escanear, registrar en el sistema y derivar
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
. TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Trasladar expediente
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
. . DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
Recepcionar y derivar
INSUMOS E INOCUIDAD
. ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Trasladar expediente
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
. . - . INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
Recepcionar expediente y verificar nimero
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD
. . ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
Foliar y archivar
ASISTENTE DE GERENCIA - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
. . . - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
Recepcionar expediente y revisar requisitos
. ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
Requisitos TUPA, Certificado de

Usuarios, Reglamento de
Inocuidad, Sistema integrado de
Inocuidad agroalimentaria

disposiciones
técnicas, informacion
de base de datos

INOCUIDAD

Proyecta la Carta, elabora e imprime certificado, deriva al Director

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Revisa Certificado y VB a la carta de entrega al administrado, deriva
al Director General

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Revisa, firma certificado y carta de entrega al administrado y deriva
a la secretaria

DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE DEL AREA DE
INSUMOS E INOCUIDAD

Descargar e Imprimir carta de entrega al administrado

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
INOCUIDAD

Trasladar a mesa de partes

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Recepcionar y firmar cargo

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Entregar al usuario certificado y carta, firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Archivar expedientes

ASISTENTE DE GERENCIA - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO - DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Libre
Comercializacion
o Venta

Comercializadores de alimentos
de procesamiento primario o
piensos

Indicadores

Registros

Solicitud registrada




FICHA DE PROCEDIMIENTO

ientos que se autorizan cumplan con I

les sanitarios y e vigilancia y control del

primario de al

a
Garantizar que las operaciones realizadas en los establ
freodond S

C Insumos y Residuos toxicos, Direcciones Ejecutivas

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Eiecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

NC

NC

itud y revisar requisitos

TECNICO 0-5C, TECNICO 0-DE

Registrar en el sistema el cronograma de visitas de supervision

TECNICO 0-5C, TECNICO 0-DE

Registrar en el sistema la visita de supervision

TECNICO 0-5C, TECNICO 0-DE

Derivar y asignar en el sistema la visita de supervision

TECNICO 0-5C, TECNICO 0-DE

Trasladar expediente

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN SANIDAD
VEGETAL, INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUIARIOS - INOCLIDAS

Recepcionar y derivar

BIRECTOR BE CONTROL DETNSUVOS ¥ RESTOUOS TOXICOS, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN SANIDAD
VEGETAL, INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECUARIOS - INOCUIDAD

Elabora plan y designar equipo que realiza la visita de supervision e
imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS

Notificar al usuario la fecha de la visita de supervision

AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNOSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Imprimir formatos y prepararse para la visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS

Trasladar al lugar de la visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS

Presentar equipo inspector, Comunicar el alcance, objetivo y plan de

inspeccin

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS

Realizar visitas de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS

 Tomar muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OLIMICOS

Acondicionar e identificar muestra

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OLIMICOS

Emitir Acta de tomayy envio de muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OUIMICOS_CHOFFR - SC_CHOFFR - DE

Registrar e identificar hallazgos.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLIOS OLIMICOS

Realizar Reunién final, firmar y entregar acta

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Trasladar muestras.

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Retornar a la Oficina del SENASA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Ingresar hallazgos de la visita de supervision en el sistema

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Evaluar resultado de laboratorio por sistema e imprimir

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Generar, firmar y derivar Informe de visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Revisar informe de visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS_CHOFER - SC_CHOEER - NE

Emitiry firmar

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN SANIDAD
VEGETAL, INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC.
ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL - INSUMOS
PECLIARIOS - INOCLINAD

Trasladar informe de visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Notificar I entrega del informe de visita de supervision

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINLINS OLIMICOS

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESINIINS O1LIMICOS

Recepcionar cargoy archivar expediente

DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Cerrar proceso en sistemas

IDAI
DIRECTOR DE CONTROL DE INSUMOS Y RESIDUOS TOXICOS, JEFE
DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Trasladar Certificado para su notificacién

'AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNGSTICO, TECNICO
0-DE

Notificar la entrega del Certificado

TECNICO 0-SC, TECNICO \TIVO - DE

Entregar, hacer firmar cargo y derivar

TECNICO 0-SC, TECNICO \TIVO - DE

Recepcionar cargoy archivar expediente

'AUXILIAR EN CENTROS DE DIAGNGSTICO, TECNICO
ADMINISTRATIVO - DE

Cerrar proceso en sistemas

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD.
ANIMAL - INSUMOS PECUARIOS - INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
RESIDUOS OUIMICOS

Indicadores

Registros

oTCT TEgTS T
Recibo de ingreso
Codigoen el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Registro en el sistema
Plan elaborado
Notificacion
Formatos del expediente
Comisién de servicios
Comisién de servicios
Comisién de servicios
Acta de toma de muestra
Acta de toma de muestra
Acta de toma de muestra
Informe
Informe
Acta de toma muestra
Comision de servicios

Informe
Informe de ensayo
Informe de inspeccion

n

Informe de inspeccion
Registro en sistema
Registro en sistema

NC=No consignado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de Organismo de Certificacion o su renovacién
R Garantizar que Tos productos Organicos cuenten con Certcacion Ge organsimos Ge certication SUtorzados Y Tegistrados por 1a Autordad Nactonal en Produccion Organica y respaldar asi1a produccion
orgénica.
Alcance Organos desconcentrados a nivel nacional y administrados
Proveedor Entrada 6n de activi salida Destinatario d}e}lus bienes y
Ejecutor servicios
Descargar 1 documento por VUCE DIRECTOR I?E PROD'UCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN
PRODUCCION ORGANICA
Verificar conformidad de requisitos del expediente DIRECTOR I?E PROD.UCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN
PRODUCCION ORGANICA
Evaluar solicitud ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar acta de compromiso ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar Manual de Calidad ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar Manual de Pr de Actuacion ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar Inspectores ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar lista de operadores ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar laboratorios subcontratados ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar staff de Organismo de Certificacion ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Verificar informacion legal proporcionada ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar normas aplicadas ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Elaborar compilado de observaciones ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Subir informacién al BPM ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Gestionar aprobacién y firma del Director DIRECTOR I?E PROD'UCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
PRODUCCION ORGANICA
Tupa Descargar informacién ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
B _ Solicitud de registro | Cargar informacion al VUCE ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA B » )
Admlnlefadl‘)" orgénlsmos de deO \mprimir la carta ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA Certlflc.ado de Admlmstrado. - Or.glamsmo de
certificacion certificador de | Descargar informacién del VUCE ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA Registro Certificacién
Produccién Organica | Descargar informacion al disco D ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Verificar el de observaciones ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Z:;:;asr a detalle documentos de Organismo de Certificacién en sus ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Elaboracién de informe auditorfa DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
PRODUCCION ORGANICA
Verificar documentacion recibida de operador en campo ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
;\:Oborar y emitir carta y certificado por BPM y derivar al director de ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Verificar cambios de informacion legal DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA
Evaluar cambios en staff de Organismo de Certificacion ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Evaluar cambios en laboratorios subcontratados ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Descargar informacion ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Cargar informacién al VUCE ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Descargar informacion del VUCE ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Z::‘:;asr a detalle documentos de Organismo de Certificacion en sus ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Elaboracion de informe auditoria ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Elaborar y emitir carta y certificado por BPM y derivar al director ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA
Indicadores
Documento Vuce
Conformidad expediente
Solicitud evaluada
Acta de compromiso evaluada
Manual de calidad evaluado
Manual de procedimiento de actuacion evaluado
Acta de Inspectores evaluados
Lista de operadores evaluados
Registro de evaluacién
Acta de evaluacién
Documents evaluados
Acta de revision
Acta de observaciones
Registro en el sistema
Registros Documento aprobado

Documento descargado
Registro en el sistema
Carta impresa
Documento descargado
Documento descargado
Acta de verificacién
documentos verificados
Informe de auditoria
documentos verificados

Cartay certificado derivado al Director

Documento evaluado
Acta de evaluacién de cambios

Acta de evaluacién de subcontratados

D




FICHA

DE PROCEDIMIENTO

Nombre Ampliacion de ambito de aplicacién de Organismos de certificacién
Objetivo Verificar los cambios referidos al ambito de aplicacién del organismo de certificacion, que puedan influenciar enla labor del OC al momento de otorgar el certificado organico.
Alcance Organos desconcentrados a nivel nacional y administrados
Proveedor Entrada Descripcion de actividades salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Descargar 1 documento por VUCE DIRECTOR I?E PROD,UCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
Requisitos Tupa PRODUCCION ORGANICA
'Solicitud de Verificar conformidad de requisitos del expediente DIRECTOR I?E PROD,UCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN Certificado de
PRODUCCION ORGANICA
Administrado- organismos de | ampliacién de ambito ampliaciéon de | Administrado - Organismo de
certificacion de aplicacion de  |Evaluar requisitos ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA ambito de Certificacion
Organismos de aplicacién

certificacion

Supervisar en campo

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Otorgar la ampliacion

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Indicadores
Documento descargado por VUCE
Acta de verificacion
Registros Acta de evaluacion

Acta de supervision
Certificado de ampliacién




FICHA DE P

Objetivo

Supenvisions operad:

Verficar s ehcacia en s implement:

fores organicos

Proveedor

Entrada

Actividades

salida

Destinataio delos bienesy
ricios

Administrado-operadores.

Evalusrias modificsciones al Marco Logica de 13 UBG

N OR e TEGEL D
INSUMOS E INOCUIDAD, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS £

12 DDEE.

IRECTOR D PRODUCION OR AR, ESPECIALITAEN
PRODUCCION ORGANICA, JEFE DEL AREADEINSUMOS E

oIRE

Cion0 ESPECIALSTAEN
pRnuCCION nRGANIC

BIRECTOR O PRODUCCIGN GRGANTCR ESPEGALSTAEN
pRnuCCION oRGANIC

Evaluar modificaciones requeridas a formato de “Plan Anual de
Supervisiones de as DDEE

BRECTOR OF FRGDUCCIOR GRGAER EFECALSTA e
PRODUCCION ORGANICA, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E

Evaluar modificaciones requeridas a formato de “Plan Anual de
Ficalizacion de mercados de s DDES

JEFE DEL AREA DE INSUNIOS £ INGCUIDAD, DIRECTORBE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION

Recepcionar nforme mensus! de s DDEE

JereeL IRECTOROE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION
nachues

Revisarcumplimiento de informe mensual

JereeL IRECTOROE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION
nachues

Verfcar registro de actividades enel sistema

JereeL IRECTOROE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION

JereeL IRECTOROE

iwicn

ESPECIAL TEFEDEL AREADE

 Archivar el nforme Wensus!

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ASISTENTE OE

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN,
bannucCI oRGANICA

JEFE DEL AREA DE INSUI IRECTOROE

DoE

(ORGANICA, ESPECIALISTAEN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS,

JEFEDEL ANEA DE INSUMDS EINOCUIDAD, DIRECTOROE

Informe mensual, Py SGIA'SICPO

(ORGANICA, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS.

Generar en ! SIP el reporte consolidado mensual de las DDEE

TBEEL MEADNSUNCSENCEOD, BFEEALSREN
VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -INOCUIDAD
Tronoc onein DIRCTOR O PRODUCCIONORGANICA

Carta notificando la | Revisar lsta de operadores por 10

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA ESPECTALITATR
SANDAD VEGETAL-INSUMS AGRICOLAS - IOCUDAD

supervisiona
efectuar

notifcando,

Administrado-operadores

ESPEGATSTAEN ESPECIUSTAEN

Enviar  DDEE Lista de Operadores.

JEFE OEL AREA OE | ESPECIALSTAEN
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS-IN
PRODLC. ORGANICA DIRECTOR O PRODUCCIONOFGANICA

7% e ARER E NSO £ INGEIOAD ESPECTALITATN

Certificacion

PRODLC. ORGANICA DIRECTOR O PRODUCCION OFGANICA

Recepcion de informacién solicitad

DIRECTOR O PRODUCCION ORGANICA, SPECIALISTAEN
pannicriw oachvca

Verificarla informacién solcitada por Operador

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAER
SANDAD VEGETAL-INSUNOS AGRICOLAS - IOCUDAD

ESHECIAUSTAEN PRODUCEIGN ORGANICA ESPECIATSTATH

Verificar documentos faltantes.

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD.

Enviar informacion s una DDEE

DREcToR o Bkonu:mou ORGANICA, ESPECIALISTAER

Elaborar informe sobre Planifcacion

SR o€ SO R EN EF AR

143 00570

pannicriw nacivics
ESPECIALISTAEN PRODUCCION oksAMcn

ESPECIALISTAEN PRODUCCION OF

oA B e ios WA ESEEATETAEY

supervision

PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,

Elecutar supenvsion

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN |
SANDAD VEGETAL-INSUNOS AGRICOSS - IOCUDAD

DDEEelabora informe de supenvsion

ESPECIALSTAEN
DA VECETAL NSO ACHICOL A NOCUIDAD
PRODLC ORGANCA ESPECALISTAEN PRODUCCION

Enviar Iforme de supervision via 82Ma PO

JircorA ESPECALSTAEN
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD.
PRODLC ORGANCA ESPECALISTAEN PRODUCCION

ESPECIALSTAEN
DA VECETAL NSO ACHCOL A NOCUIDAD
PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,

efecucion de 1a actividad y antecedentes para 1a supervision

de la supervision

ESPECIALSTAEN
SANDAD VEGETAL-INSUNOS AGRICOLAS - IOCUDAD

B ECIATA EN PRODUCETGN ORGANICA ESPECIATSTATH

JEFE DEL AREA DE | ESPECIALSTAEN

informe remitido por DDEE

PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,

Derivarla notificacion alDirector SPOa BPM

TECNICO ADMINISTRATIVO -SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -DE,
ASISTENTE DE GERENCIA - D

Revisary firmar a notificacion por Director PO

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA

Enviar son

ECALSTAEN

notificacion

de sustento

SR ECIALITAEN PRODUCEIGN ORGANICA ESPECIALSTAT
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD.

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECTALISTAE

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA ESPECTALSTAEN

ooEE

JEFEDELAREADE ECALSTAEN
SANDAD VEGETAL-INSUNOS AGRICOLS - IOCUI0AD

Remitiroficialmente e “plan de Fiscalizacion de Mercados”  las

7€ DELAREA O INSUMOS EINOCUIDAD, DIRECTOR OF
PRODUCCIONORGANCA, ESPECIALISTAENPRODUCCION

Coordinar con 01y DDEE

PRCOUSHON ORI usummaumo

b Asie DEFTAD CEVEDA nE AGESDLA WDIFC

anterior

S ECIALITAEN PRODUCCIGN ORGANICA FSPECIALISTATI
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD.

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN

analizar los informes y antecedentes.

JEFE DELAREA DE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION

Planifcar visita  operadores

Especy ECALETAEN
SANDAD VEGETAL INSUNOS AGRICOLS - IKOCUI0RD -

oo e vein

Ejecutarvisita de supenvsion

ESPECIAL ECALETAEN
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN

Presentarinforme  1a 570

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN

Derivarla o

ESPECIAL

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA.

Enviar notifcacién a OCvia BPM

JEFE DEL AREA DE INSUMOS £ INOCUIDAD, DIRECTORDE
PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTAEN PRODUCCION
CRGANICA IRECTOR GENRAL O SESORIAIURIDICA

Evaluar descargo del OC sobre la notificacion

ESPECIALISTAEN PRODUCCION ORGANTCA, ESPECIALISTAEN
SANIDAD VEGETAL -INSUMOS AGRICOLAS- INOCUIDAD.

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECTALISTAEN

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECTALISTAEN

ESPECIALISTAEN PRODUCCION GRGANICA ESPECTALITAE

hallazgs al
operador
supersisado

Indicadores

Tegrsto en sTstema
Registro en sistem:

Registro de modificacion en sistema

Informe modificacién
Formato madificado
Formato madificado

Informe mensual recepcionado
Informe mensual de cumplimiento

Registro en sistema
acta de seguimiento

Documento de coordinacion
Informe mensual archivado

Registro en sistema

Documento de coordinacion

Acta de verificacion
Registro en sistema

Lista de operadores por OC reportadas
Lista de operadores para supenvisién elaborada
Lista de operadores enviados a DDEE

Solicitud de informacion

Lista de operadores por OC
Informacin del operador verificada
Notificacion de documentos faltantes
Documentos faltantes verificados
Informacién enviada a DDEE
Informe de planificacion elaborado

Documento recepcionado
Documento revisado




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

Resolucion de denuncias e investigaciones

Objetivo

La Autoridad Nacional resuelve las denuncias pr

ante el i a las normas

de produccién organica.

Alcance

Organos desconcentrados a nivel nacional y administrados

Proveedor

Entrada

de

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Carta reportando la

Recepcionar la denuncia

TECNICO ADMINISTRATIVO - SC, TECNICO ADMINISTRATIVO -
DE. ASISTENTE DE GERENCIA - DE

Identificar el operador / OC / infraccion cometida

JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Revisar antecedentes del OC en archivos de la SPO

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
PRODUCCION ORGANICA

Revisar antecedentes del operador en archivos de la SPO

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
PRODUCCION ORGANICA

Comunicar al OC o al Operador no certificado

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar el informe de resolucién de denuncia del OC

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar el informe del operador presentado al OC en atencién ala
denuncia

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Revisar evidencia documentada de la resolucién de denuncia

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

De corresponder, supervision de acompafiamiento al OC

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Investigacion paralela por parte de la SPO

DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
PRODUCCION ORGANICA

Comunicar resolucion de la denuncia a las partes

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Apelacion del OC o del operador no certificado

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Evaluar apelaciones de las partes

I
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Elaborar informe resolucion del caso de denuncia

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Comunicar resolucion de la denuncia a las partes

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Archivar resolucién de la denuncia en el archivo de la SPO

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

la 6n de delOC

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Revisar antecedentes del OC

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANIC/

Revisar antecedentes del operador

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Solicitar al OC un informe del proceso de investigacion y resolucién
del caso

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar los antecedentes de la investigacion

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar el informe del OC de la inspeccién o de resolucién del caso

I
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar los documentos correspondientes a la inspeccién o
resolucién del caso

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Realizar observaciones al proceso de investigacién del OC

JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Elaborar el informe sobre el proceso de investigacién

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Evaluar levantamiento de observaciones y determinar conclusién de
la investigacién

ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA

Elaborar informe del cierre del proceso de investigacion del OC

JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Comunicar al OC la conformidad del proceso de investigacion

JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD, ESPECIALISTA EN
SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS - INOCUIDAD -
PRODUC. ORGANICA, DIRECTOR DE PRODUCCION ORGANICA,
ESPECIALISTA EN PRODUCCION ORGANICA

Carta de
resolucion de
denuncia

Administrado

Indicadores

Registros

Cargo de recepcion




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Nuevos mercados para ingreso o salida
Objetivo Incrementar y mantener el acceso de productos agropecuarios a mercados, de aquellos condicionados a exigencias sanitarias y fitosanitarias
Alcance Alta Direccién, Organos de Asesoramiento, Organos de apoyo, Organos de Linea y Direcciones Ejecutivas
Descripcion de actividades
Proveedor Entrada . N Salida Destinatario de los bienes y servicios
Actividades Ejecutor
Incorporar mercados abiertos ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, DIRECTOR DE
para la exportacion CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
1. Solicitud de interesado para comercio exterior |Neqociar técnica v gestion de | £ ECVALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR
productos agrarios accgeso de mercad‘cl)sg DE CUARENTENA VEGETAL, DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, JEFE NACIONAL, DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD Productores agrarios,
1 Administrado | 2 Desarrollo de Cuestionario de analisis de riesgo VEGETAL,DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E INOCUIDAD AGROALIMENTARIA Producto - Asociaciones agrarias,
. Administrado L - R
I, ! del pais importador Mercado con Sector publico - Privado,
2. Entidades - e -
Nacionales e 3. Solicitud del certificacién de exportacién o acceso Importadores,
Internacionales reexportacion. sanitarioy Exportadores,
30 de I 4. Estudio de Analisis de Riesgo de Plagas fitosanitario, Propietarios de establecimientos
- Organos ce finea Realizar estudios sobre plagas, ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, DIRECTOR DE | estableciendo primarios,

del SENASA

elaborado por Organo de linea del SENASA
5. Fuente de informacion para elaborar normas o
procedimientos de comercio exterior de
productos agrarios

enfermedades o contaminantes

CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA

requisitos

Direccion Ejecutiva,
Publico en general

Indicadores

Registros

Requisitos sanitarios armonizados
Informe de nuevos mercados
Informe de situacion sanitaria de plagas




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificacién sanitaria y fitosanitaria de exportacién o reexportacion
Objetivo Certificar los requisitos sanitarios para el ingreso-salida de productos agrarios
Alcance Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados
Proveedor Entrada de salida Destinatario d.e.los bienes y
Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Ingresar solicitud al sistema técnico TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Revisar documentos presentados TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar Observacién TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registra |a Subsanacién TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
L JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
Designar inspector
VEGETAL. JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Revisar AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Registrar Observacion AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Registra la Subsanacién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Traslado al punto inspeccién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD. CHOFER -DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Inspeccionar mercancias agraria AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
Solicitudes, INOCUIDAD

Administrados

Requisitos sanitarios,
Procedimientos Registrar Observacién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:

Operativos INOCUIDAD
Estandarizados de ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Sanitizacion,  |pegistra I Subsanacién AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
BPM. € ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS
HACCP INOCUIDAD

Aplicar tr i sanitario o itario

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Generar dictamen de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Registrar cambios en el certificado

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD. CHOFER -DE

Emitir certificado sanitario, fitosanitario o inocuidad

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Entregar y firmar cargo

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Foliar y archivar expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS:
INOCUIDAD

Certificacién
sanitaria

Productores agrarios,
asociaciones agrarias, sector
publico -privado,
importadores, exportadores,
propietarios de
establecimientos primarios,
publico en general

Registros

Cargo de Solicitud
Expediente
Reporte de trazabilidad
Carta de Observacion
Carta de Subsanacién
Reporte de trazabilidad
Expediente sellado
Carta de Observacion
Carta de Subsanacién




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Registro de establecimientos exportadores modificacion o renovacion
Objetivo Evaluar los establecimientos para su autorizacion de ingreso salida de productos agrarios.
Alcance Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados
et Entiaa Descripcion de actividades salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo |TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Coordinar con el administrado la inspeccién ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS
P INOCUIDAD
Trasladar al lugar de inspeccion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS
& P INOCUIDAD, CHOFER -DE
. - .___.|ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS;
Inspeccionar Establecimientos Exportadores para la autorizacid| INOCUIDAD
Ret fici ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS-
etornara oficina INOCUIDAD, CHOFER -DE Productores agrarios,
Solicitud, L . < ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOSH asociaciones agrarias, sector
L Elaborar Informe de Inspeccion y derivar al Jefe de Area L ] . i
Administrados Procedimientos, INOCUIDAD Certificacion | publico -privado, importadores,
Normas, Revisar informe JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL sanitaria exportadores, propietarios de

Registros de vigilancia

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS
INOCUIDAD

Registra la Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS/
INOCUIDAD

Generar Autorizacion

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL

Derivar para la entrega al usuario

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS/
INOCUIDAD

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS PECUARIOS

Foliar y archivar el expediente

INOCUIDAD

establecimientos primarios,
publico en general

Indicadores

Registros

Cargo de Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre

Autorizacion de personas para ejecutar tratamientos

Objetivo

Evaluar terceros para realizar actividades de exportacion

Alcance

Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados

Proveedor

Entrada

Descripcion de actividades

Actividades

Ejecutor

Salida

Destinatario de los bienes y
servicios

Administrados

Solicitudes,
Cartas,
Cuestionarios,
Procedimientos
Operativos

Estandarizados de

Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Coordinar con el administrado la inspeccién

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Trasladar al lugar de inspeccion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD. CHOFER -DE

Inspeccionar Establecimiento

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Retornar a oficina

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD. CHOFER -DE

Elaborar Informe de Inspeccion y derivar al Jefe de Area

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Revisar informe

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Sanitizacién, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
BPM, AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
HACCP Registrar Observacion ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS

PECUARIOS-INOCUIDAD

Registra la Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Generar Autorizacion

JEFE DEL AREA DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD
VEGETAL, JEFE DEL AREA DE INSUMOS E INOCUIDAD

Derivar para la entrega al usuario

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA,
ESPECIALISTA EN SANIDAD ANIMAL-INSUMOS
PECUARIOS-INOCUIDAD

Certificacion
sanitaria

Productores agrarios,
asociaciones agrarias, sector
publico -privado, importadores,
exportadores, propietarios de
establecimientos primarios,
publico en general

Indicadores

Registros

Cargo de Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificacion de plantas de tratamiento y/o empaque
Objetivo Evaluar establecimientos para la autorizacion de plantas de tratamiento y/o empaque
Alcance Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados
et Entiaa Descripcion de actividades salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo |TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Coordinar con el administrado la inspeccion AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Trasladar al lugar de inspeccion AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
CHOFER -DE
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Inspeccionar planta de tratamiento o empaque AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
Solicitudes, Retornar a oficina AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Cartas, CHOFER -DE

Administrados

Cuestionarios,
Procedimientos
Operativos
Estandarizados de
Sanitizacion,
BPM,
HACCP

Elaborar Informe de Inspeccién y derivar al Jefe de Area

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Revisar informe

JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE INSUMOS E
INOCUIDAD

Registrar Observacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Registra la Subsanacion

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Generar Autorizacion

JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL AREA DE INSUMOS E
INOCUIDAD

Derivar para la entrega al usuario

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo

TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Foliar y archivar el expediente

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS
AGRICOLAS - INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Certificacion
sanitaria

Productores agrarios,
asociaciones agrarias, sector
publico -privado, importadores,
exportadores, propietarios de
establecimientos primarios,
publico en general

Indicadores

Registros

Cargo de Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Certificacion fitosanitaria de lugares de produccién
Objetivo Evaluar establecimientos para la autorizacion de lugares de produccién
Alcance Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados
Py Entrada _ Descripcion de actividades i salida Destinatario d.e.los bienes y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud y revisar requisitos de acuerdo al TUPA TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Administrados

Registrar expediente en el sistema y canjear el voucher por un recibo |TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

Coordinar con el administrado la inspeccion
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

Trasladar al lugar de inspeccién
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, CHOFER -DE

Solicitudes ) L, ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
, Inspeccionar lugar de produccién
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Cartas, cetormar a oficina ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Cuestionarios, INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA, CHOFER -DE
Procedimientos - ] - ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
. Elaborar Informe de Inspeccion y derivar al Jefe de Area
Operativos INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
Estandarizados de  [Revisar informe JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL
B ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
Sanitizacion, Registrar Observacion
BPM INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA
, ! - ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -
HACCP Registra la Subsanacion

INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Generar Autorizacion JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

Derivar para la entrega al usuario
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Entregar documentos al usuario y hacer firmar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

Trasladar cargo TECNICO ADMINISTRATIVO - DE

ESPECIALISTA EN SANIDAD VEGETAL - INSUMOS AGRICOLAS -

Foliar y archivar el expediente
INOCUIDAD - PRODUC. ORGANICA

Certificacion
sanitaria

Productores agrarios,
asociaciones agrarias, sector
publico -privado, importadores,
exportadores, propietarios de
establecimientos primarios,
publico en general

Indicadores

Registros

Cargo de Solicitud




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Nombre Negociacion de exigencias
Objetivo Evaluar las exigencias sanitarias para el ingreso salida de productos agrarios
Alcance Organos de Linea, Organos Desconcentrados y administrados
ipcié ivi Destinatario de los bienes
Py Entrada _ Descripcion de actividades i salida Dl y
Actividades Ejecutor servicios
Recepcionar solicitud TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
Registrar expediente en el sistema TECNICO ADMINISTRATIVO - DE
ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
L. .. CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, DIRECTOR DE
Evaluacion de solicitud
CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL,
DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA. JEFE NACIONAL
DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANTMAL, D
SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E INOCUIDAD
. L AGROALIMENTARIA, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR
Proponer requisitos sanitarios
DE CUARENTENA VEGETAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
Solicitudes, AGROALIMENTARIA, JEFE NACIONAL, DIRECTOR GENERAL DE
Cartas PILANFAMIENTO Y NESARROILO INSTITUCIONAL

Administrados

Cuestionarios,
Procedimientos
Operativos
Estandarizados de
Sanitizacion,
BPM,
HACCP

Recepciona contrapropuesta

ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANTMAL, ES

CUARENTENA VEGETAL, DIRECTOR DE CUARENTENA ANIMAL,
DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL, DRECTOR DE INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD , JEFE DEL AREA
DE SANIDAD ANIMAL, JEFE DEL AREA DE SANIDAD VEGETAL, JEFE DEL
ARFA DE INSLIMOS F INOCLIDAD

Comunicar requisitos sanitarios finales

DIRECTOR GENERAL DE SANIDAD ANIMAL, DIRECTOR GENERAL DE
SANIDAD VEGETAL, DIRECTOR GENERAL DE INSUMOS E INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA

Preparar informe con requisitos

ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA VEGETAL,
DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA

Difundir o publicar requisitos

ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL, ESPECIALISTA EN INOCUIDAD, DIRECTOR DE
CUARENTENA ANIMAL, DIRECTOR DE CUARENTENA
VEGETAL.DRECTOR DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA

Ingresar requisitos sanitarios a sistema

ESPECIALISTA EN CUARENTENA ANIMAL, ESPECIALISTA EN
CUARENTENA VEGETAL,ESPECIALISTA EN INOCUIDAD

Certificacion
sanitaria

Productores agrarios,
asociaciones agrarias, sector
publico -privado, importadores,
exportadores, propietarios de
establecimientos primarios,
publico en general

Indicadores

Registros

Cargo de Solicitud




