GUIA OPERATIVA BPM

Hipervinculo : http://bpm.senasa.gob.pe/workspace,

*para optimizar el el uso del sistema se necesita tener instalado el navegador Mozilla Firefox
3.6(En caso de no tener instalado coordinar con soporte técnico al 1500/1502)

B. CREAR DOCUMENTO

Ha iniciado |3 sesién como: Patricia Lorena Arroyo Ponce
Modo de edicién  Desactivado Activade Cenfiguracién  Ayuda = Cerrar sesién
¥ Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo = @
BPM-MAESTRAS Ver: =] B = @ mostrarfiltros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas: =
2. Mantemiento de tablas
BPM-STD ro Asunto Remitente REC\DIGO ‘F“;EI?;
Darclicenla
B Crear Doouments R .
Muevo) opcion B.Crear [o1ozrss prueba 1 Z’&RFS\E,LS ;gig'é"‘ 10:07:25 AM Completar Documento Selecconar acodn [¥]
& Consliss Genersies BEnEE 4E-0001-2014-HINAGR-SENASA. CLAUDIA MABEL 17407 08:54
{Muevo) U‘\E:CEEH;JDSPI ! ~ PRUEBA 1 EERRDSPI'MHAS 085446 AM “"  Dedidir Respuesta Selecoonar acodn [¥]
D. Consulta por Contenido
INFORNE-0002-2014-HINAGRISENASA- s CLAUDIA MABEL . 17407 08:54 - .
£ Gestona Dorumento ] OROLUE CRERROSH FRUEBA 2 CeRRosPlLayas OBSEZTANM L Decidir Respuesta Selecoonar seodn %]
ueva)
) - MEMORANDUN MULTIPLE-0118-2014-  Inicio de Il Etapa del Programa de Desarrolle  MIGUEL MARTIN 0506 04:58 19406 04:59 ey
E. s Correlatives (Mueva) ] MINAGRI-SENASA-OAD-UGRH de Competencias Persanales ASTE NUFEZ Pl M Decidir Respuesta Seecaonar acodn [¥]
a11aEiTEe INVITACION A SEMNARIO"ORGULLO E MIMISTERIO DE 05/06 01:30 18406 01:30 s i
] 11P_130818112634769 DENTEAD NACD AL priiatiogiy o Decidir Respuesta Selecoonar seodn %]
MEMORANDUN-0271-2014-MNAGR- JUANISDORO  26/0503:18  26/06 0218 ey
] SENASADELYE ACCIONES TONADAS PN - INFORMATICA (i, = e 21 o Decidir Respuesta Selecopnar secdn [¥]
N L SENASA 21/05 02:43 s i
] 11P_131128 Shuacién epidemiolégica de EEV en Argentina o i o Error Obtener Funcionarie  Selecoonar seodn [¥]
PATRICIA LORENA  11/03 12:11 ey
O Sin Numero Crear Documento TR ¢ Seleccionar Tipo Documento  S&leconar scodn  [¥]
. R e CESARENRIQUE  05M2/2013 e i
] 201200187087 prueba 0sdic srns areazs. TR Completar Documento Selecoonar seodn %]
. PATRICIA LORENA  23/09/2013 ey
] 201300154027 INFORME VE 1 amovoronc: Completar Documenta Selecopnar secdn [¥]
¥ Detalles de elemento de trabajo 5 Q@
Ho s¢ ha seleccionade ningln elemento de trabaje
Descargar complemento SPM de Oracle para Microsoft Office® 2007
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http://bpm.senasa.gob.pe/workspace

Se inicia a crear el documento

B. Crear Documento (Nuevo) >

Sistemas de Tramite Documentario - Iniciar Documento
Continuar © Cancelar
Datos generales

Configuracién del Documento: Asunto: (Max. 250 caracteres)

Esoenario: Prueba 1
INTERMND ¥ rueba completar
documentos

Tipo: [comunicado intema v|
EToeTrR

Expediente:
@ Nuevo

o Asociar a Expedientes N“l:l 241 caracteres restantes

Agregar Referenci
@ Desde suComputador © Desde Repositorio

Desti ios:

@ Agregar Con Copia (INTERNO) €@ Agregar Con Copia (EXTERNO)

Escenario Area-Entidad/SubArea-SubEntidad Destinatario [ | @ Documento Tamaiio (mb) | | @

Eltamafio maxme dispenible es de 12,000mb.Usado 0,000mb. Libre 12,000mb.

‘0 Continuar ‘0 Cancelar |

Si se desea agregar adjuntos de referencia, dar clic en el botén
Desde computador (Son los adjuntos que se desea agregar desde la PC)

B. Crear Documento (Nuevo) X

Sistemas de Tr ar Documento
© Continuar | @ Cancelar

Configuracién del Documento: Asunto: (Max. 250 caracteres)
~
Sub-Tipo:
Expediente:
(&) MNuevo b

(@) Asociar a Expediente N° = 250 caracteres restantes

Seleccione el documento: Agregar Refere -
Exai
© Agregar | @ Agregs ‘ | = I Desde su Computacior | © Desde Repositorio
Tamato b I

El tamafio maxima disponible es de 12,000mb.Usado mb. Libre mb.

Adjuntar Ci

‘0 Continuar ‘0 Cancelar |

Los adjuntos desde repositorio
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B. Crear Documento (Nuevo) X
Sistemas de Tramite Documentario - Iniciar Documento
@
Adjuntar documento referencia desde Repositorio | x|
@ Continuar @ Ccancelar
Por: | Cadigo ~|  [OFICIO-00152014-INAGRI-SENASA-OPDI | o Buscar
Dosde|  hasa[ ]
Escenario: Tipo Doc.: [ 15 ¢ SubTipo Doc.:
]
CLIC 2-Se realiza la busqueda ingresando CLC 1 Adjuntal documentos creados en
os filtros luego clic en el boton BUSQUEDA BPM (Oficio/carta/memarandum)
o ]
Tamaiio (mb) @
s de 12,000mb.Usado mb. Libre mb.
Adjuntar Cancelar | @ Continuar | @ Cancelar |
] il | &

Creacion de documentos

Sistemas de Tramite Documentario - Iniciar Documento

‘O ‘Continuar ‘0 Cancelar |

Datos generales

Configuracién del Documento: Asunto: (Max. 250 caracteres)
Escenario: | |NTERND /| prugha 1 e
Tipo: ‘ Comunicada Interno C’;‘

Sub-Tipo: | informe

Expediente: Agregar destinatario n

® Nuevo .
¢ Pornombre de Senidor Publico

[o) Asociar 3 Expediente N° =
L= 7 |
_ ® PorArea: | OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL v _

Destinatarios: Sub-Area: | UNIDAD DE INFORMATICA ¥ ESTADISTICA v
© Agregar © Agregar Con Copia (INTERI Senvidor Plblico: | gzlacciane v rio

Zeleccione... =
CESAR ENRIQUE SALAS ARBAIZA @
~——|CLAUDIAMABEL BERROSPI LAMAS  —

DAVID RUBEMN CROVETTO CASTILLEJD 0,000mb. Libre 12,000mb.

GIANCARLO JOSE ESPINQZA CHAVEZ celar
GIANMARCO EDUARDO VARGAS PORTAL

Escenario

LEONEL WILLY VELIZ SALCEDO ‘0 Continuar ‘0 Cancelar |
MIGUEL ANGEL CHAUCA APAZA

MIGUEL MARTIN LOZA RAMIREZ

NORA ISABEL SILVA OLIVER

PATRICIA LORENA ARROYO PONCE
SERGIO PAULO VALCARCEL ASCENCIOS

Completar los nombres
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Destinatari Agregar Referenci
© Agregar © Agregar Con Copia (INTERNO) © Agregar Con Copia (EXTERNO) © Desde suComputador © Desde Repositorio
Escenario Area-Entidad/ SubArea- SubEntidad Destinatario [ | Documents Tamafio (mb}
INTERNO OFICINA DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO CLAUDIA MABEL BERROSPI @] @ @
INSTITUCIONAL LAMAS

Eltamafio maximo dispenible es de 12,000mb.Usado 0,000mb. Libre 12,000mb.

UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA cosncsni@sensa.gon e

‘O Continuar ‘0 Cancelar |

Dar clic botén continuar

B. Crear Documento (Nuevo) )

Sistemas de Tramite Documentario - Iniciar Documento

& Continuar © Cancelar
Datos generales

Configuracién del Documento: Asunto: (Max. 250 caracteres)

Escenario: | | TERND v prueba 1

Tipo: |Camunicado\nterna "‘

Expediente:
@ Muevo

o Asociar a Expediente N"l:l 241 caracteres restantes

Destinatario: Agregar Referencias:
© Agregar © Agregar Con Copia (INTERNO) © Agregar Con Copia (EXTERNO) © Desde suComputador © Desde Repositorio

Escenario Area-Entidad/SubArea- SubEntidad Destinatario @

INTERNC CFICINA DE FLANIFICACION ¥ DESARRCLLO CLAUDIA MABEL BERROSPI D 1 create or replace package rrhh.docx 0,018
INSTITUCICNAL LAMAS Autor: PATRICIA LORENA ARROYO PONCE
cherm .gab.| . L N N N
LT PRl PRy TS E RS cacl@amnasz got.oe £l tamafic maximo disponible es de 12,000mb.Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

———d Continuar |0 Cancelar

Verificar en la bandeja
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v Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo 5 &
BPM-MAESTRAS Ver: |6oMSTD = = @ Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:
Z. Manten|
BPM-STD| O & Numero Asunto Remitente ‘ R?c' bido ‘ I';:i?:
B. Crear Dy S
Twevol | @€ genero E\ PATRICIA LORENA L .
luevo documenta en == 201200102762 prueta 1 ARROVOPONCE  (D2325AM c tar D nar acodn [
C. Consult{
uevo la bandeja PATRICIA LORENA ] .
JfN_l‘ O 201400102758 prusba 1 SRROVO pone | 1DOTES AN Corpplatar D nar acodn [¥]
D. Consulty
INFORME-0001-2014-MINAGRLSENASA- CLAUDIA MABEL 707 O -
. Gestion i OPDIUIE-CBERROSPI PRUEBAT BERROSPILamas DS EHSEAN Ly ata Seleconar acacin (¥
TMiuevo)
E. Mis C: Jati D INFORME-0002-2014-MINAGRLSENASA- PRUEBA 2 CLAUDIA MABEL 08:54:27 Al 707 O Sedaclicen t St o IE'
A conar
E. Mis Correlativos (Nuevo) OPDHUE-CBERROSPI BERROSPILAMAS AN el boton -
o VEWORANDUN HULTPLE-D119-201-  Incio ce I Eiapa del rograma d= Desarrelo  WISUEL IIARTH  0s/08 0e:s9 1eps04  COMPpletar - setccionar ccoiin (%]
N MINAGRISENASA-OAD-UGRH de Competencias Personales ASTE NUFEZ Pl PI documento pests e
INVITACION A SEMNARIO"ORGULLO E MNISTERIODE  0S/0801:30  19/06 0 .
o 1P_120818112524789 IDENTIDAD NACIONAL" AGRCULTURA P Bl - Ez e (O
MEWORANDUN-0Z71-201 4-MHAGRK- JUANISDORD  26/0503:19  26/06 0318 .
O rinenDELE ACCIONES TOMADAS PCI - NFORNATIEA (o SO &8 & D Respuesta Seteceionar accidn %]
O MP_131128044433280 Situacién epidemiologica de EEV en Argentina i;"s‘;ﬁ’;m A ﬁ;’"s pzss r Obtener Funcien Selecrionar acdidn [w]
O & snme ST PATRCA LORIA 1153 21 Seleccons: Too Documente. Seccner sy (3
CESARENRIQUE 05212013 X
O 201300187087 prusba 0dic vl - Completar Documento Seleccionar accidn [¥]
M 41-10de 110 M
¥ Detalles de elemento de trabajo = &
No & ha seleccionado ningin elemento de trabajo

Completar el documento

Completar Documento

Sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento

Descargar Plantilla Documental Ver Trazabilidad Control de Vistos (0) Informacion del Documento
Datos generales
Tipo documental: COMUNICADO INTERNO - INFORME Reemplazar plantilla documental: Examinar...
Hacer confidencial el documento: () g) Accion al documento:
Ono
Agregar Comentarios
Comentarios del Documentos: Nuevo Comentario: (Max. 1000 caracteres)

1000 caracteres restantes.

Destinar Documento

© Agregar @ Agregar Con Copia (INTERNO) © Agregar Con Copia (EXTERNO)

Escenario Area-Entidad/ SubArea-SubEntidad Destinatario
INTERHG ‘OFICINA DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO INSTITUCIONAL CLAUDIA MABEL BERROSPI LAMAS. O @
UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA coerospi@senass gob pe

Agregar Referencias

© Desde suComputador © Desde Repositorio

1 ereate or replace package rrhh.docx 0,018 D @
create o replace package rrhi.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARROYO FONCE

Eltamafio maxima disponible es de 12,000mb_Usado 0,018mb. Libre 11,981mb.

Cerrar @ Cancelar
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Completar Documento

clicen
descargar
documento

Ver Trazabilidad Control de Vistos (0] Informacion del Documento

Datos generales

Tipo documental: COMUNICADO \NTERNd - INFORME Reemplazar plantilla documental:‘ ‘[ Examinar.. |
Hacer confidencial el documento: () g) Accion al documento:
Ono
Agregar Comentarios
Comentarios del Documentos: Nuevo Comentario: (Max. 1000 caracteres)

1000 caracteres restantes.

Destinar Documento

© Agregar @ Agregar Con Copia (INTERNO) © Agregar Con Copia (EXTERNO)

Escenario Area-Entidad/SubArea-SubEntidad Destinatario

INTERNG OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL CLAUDIA MABEL BERROSF'I LAMAS @
UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA

Agregar Referencias

© Desde suComputador @ Desde Repositorio

1 ereate or replace package rrhh.docx 0.019 D ﬂ
create o replace package rrhi.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARROYD FONCE

Eltamafio maxima disponible es de 12,000mb.Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

Se genera la plantilla

H9-0i= plantilla_documento_base_STD[1] (Vista protegida) - Microsoft Word o B

Inicie  Insetar  Dissfio depagina  Refersncias  Correspondencia  Revisar  Vista  Complementos v @

o Vista protegida  Este archivo procede de una ubicacion de Internety podria no ser seguro. Haga clic para obtener mas detalles, Habilitar edicion
. O o N N N K K- AR AN SR T K PR XIS = KRS ¢ KRR GO 3 CSOm s s - |
o

13

pERU Ministerio Oficina de Planificacion
de Agricultura y Riego y Desarrollo Institucional

- “Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perti™
"Aiio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromise Clinitico™

bpmTagNumeroDocumento

- PARA :  CLAUDIA MABEL BERROSPILAMAS

o UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA

+ OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

z INSTITUCIONAL

) ASUNTO :  preba 1

z REFERENCIA: (1) create or replace package ithh doex =
9 FECHA : La Molina, bpmTagFechaRegistro

= Por el presente me dirijo a usted para informarle, MINAGRI

Estodo cuanto tengo que informar.

bpmTagFirmaRemitente i

Verificar la trazabilidad
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Completar Documento 5] >

Sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento

verificar la
Descargar Plantilla Document; {razabilidad
Datos generales

Ver Trazabilidad Control de Vistos (0] Informacion del Documento

Tipo documental: COMUNICADOTN Reemplazar plantilla documental: Examinar...
Hacer confidencial el documento: () g Accién al documento:
Ono
Agregar Comentarios
‘Comentarios del Documentos: Nuevo Comentario: (Max. 1000 caracteres)

1000 caracteres restantes.

Destinar Documento

© Agregar @ Agregar Con Copia {INTERNO) © Agregar Con Copia (EXTERNO)

Escenario

Destinatario @
INTERNG OFICINA DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO INSTITUCIONAL CLAUDIA MABEL BERROSPI LANAS
UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA chenospi@senssa.gob.pe

Agregar Referencias

© Desde suComputador © Desde Repositorio

Documento Tamaiio (mb) &
1 create or replace package rrhh.docx 0,018 D
o £

Greate or replace package rrhh.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARROYO PONCE
Eltamafio maximo disponible es de 12, 000mb Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

< I @l

Este documento aun no tiene la trazabilidad.

Verificacion de vistos, clic en el control de vistos.
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Sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento

Descargar Pla a Documental Ver Trazabilidad Control de Vistos (0] Informacion del Documento
Datos generales
Tipo documental: COMUNICADO INTERNO - INFORME Reemplazar plantilla documental: Examinar..
Hacer confidencial el documento: () g Accion al documento:

Ono

Vistos (V° B

Funcionario Fecha

Se verifica los vistos
generados

Destinar Documente

© Agregar

Escenario

© Agregar Con Copia (INTERN(

OFICINA DE PLANIFICACIO!
UNIDAD DE INFORMATICA

Agregar Referen

s

© Desde su Computador @ Desde Repositorio

Documento Tamaiio (mb)
1 create or replace package rrhh.docx 0,018 D @
create or replace pacl rrhh docx

Autor: FATRICIA LORENA ARRCYO FONCE
Eltamafio maxime disponible es de 12,000mb.Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

@ Cerrar & Cancelar

Para verificar la informacion clic en Informacién del documento

Completar Docume

Sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento

Clicen
informacion del
documento

@ Cerrar @ Cancelar

Informacion del Documento |

Descargar Plantilla Documental Ver Trazabilidad

Datos generales
Infermacion del Documento n

Tipo documental: COMUNICADC

N

Examinar...

Hacer confidencial el documento: () g Ver Trazabilidad Control de Vistos (0)
Ono Codigo: 201400102763
Asunto: prusha 1

Agregar Comentarios

Comentarios del Documentos: [

Asociar a un Expediente: ) o Sll:l

Elaborado por: PATRICIALORENA ARROYQ PONCE
Derivado por: PATRICIA LOREMA ARROYO PONCE

Destinar Documento

© Agregar @ Agregar Con Copia (INTERH(

Escenario
OFICINA DE FLANIFICACIO!
UNIDAD DE INFORMATICA

Agregar Referencias
© Desde su Computador © Desde Repo: Aceptar
create or replace package rrhh.docx 0018 D @
‘create or replace package rrhh.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARROYO PONCE

Eltamafio maxima disponible es de 12,000mb_Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

< i =

Dar clic en la accion,
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BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer

G@ w [ @] rttou/jbpm.senasa.gob.peivorlapace Faces| s workspace fworkspace bl

Archivo  Edicén  Ver Favoritos Herramientss Ayuda ‘x © snage [ &

i Favorkos | g ] http--ucm.senasa,gob.pe-s... [=) Stios sugeridos = &) Get more Add-ons =

" >
& Orade® BPM - Workspace X | @ Pagina principal para sysadmin | @5 hitp:jucm.senasa.gob.pefs... 5 - [ f=n v Pagina~ Seguridad - Hervamientas ~ @+

Completar Documento
[ o o ~
sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento a
| © Derivar | @ Cerrar ‘ @ Cancelar |
Descargar Plantilla Documental Ver Trazabilidad Control de Vistos {0) Informacién del Documento
Datos generales
Tipo documental: COMUNICADO INTERND - INFORME Darclicenla [eemplazar plantilia documental: | (Eemirar-]
Hacer confidencial el documento: @) g accion que se  lecign al documento:
Ono tomara en el
documento, — ETRE-‘V‘SW
Agregar Comentarios
Comentarios del Documentos: Huevo Comentario: (Max. 1000 caracteres)
1000 caracteres restantes.
Destinar Documento
© Agregar @ Agregar Con Copia (INTERNO) € Agregar Con Copia (EXTERNO)
Escenario Area-Entidad/ SubArea- SubEntidad Destinatario
INTERNG GFICINA DE PLANIFICAGION ¥ DESARROLLG INSTITUCIONAL CLAUDIA MABEL BERROSPI LAMAS i}
UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA
Agregar Referencias
© Desde suComputador = @ Desde Repositorio
1 create or replace package rrhh.doox 0.018 O 0}
Greate or replace package rrhh.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARRDYD PONCE
El tamafio maximo disponible es de 12,000mb.Usado 0,019mb. Libre 11,881mb.
© Derivar | € Cerrar | @ Cancelar | 1l
1< I |3

Se tiene que escoger el revisor del documento en el caso de derivar clic en el botén asignar revisor

Completar Documento B8
)

istemas de Tramite Documentario - Completar Documento

|° Derivar ‘Q Cerrar ‘0 Cancelar |

Descargar Plantilla Documental Ver Trazabilidad Control de os (0) Informacion del Documento

Datos generales

Tipo documental: COMUNICADO INTERNO - INFORME plantilla : Examinar.

Hacer confidencial el documento: @) g documento:
Qno

clic en el boton

Asignar Revisar ) | © Asignar Revisor I

Agregar Comentarios

Comentarios del Documentos: [ Agregar Revisor n
a

( Pornombre de Servidor Publico:

@ Porérea | ©FICINA DE FLANIFICACION ¥ DESARROLLO INSTITUCIONAL v __

Destinar Documento

© Agregar @ Agregar Con Copia {INTERNO Sub-Area | UIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA v

Senidor PUbli
Escenario enidor PUblica’ | DayID RUBEN GROVETTO CASTILLEJO ~| 3
INTERNO 'OFICINA DE PLANIFICACICN < o I 5 —f D m
UNIDAD DE INFORMATICA ¥ L L

© Desde suComputador © Desde Reposituo

Documento Tamaiio (mb) m

create or replace package rrhh.doox
create or replace package rrhh.decx
Autor: PATRICIA LORENA ARRGYO PONCE

Eltamafio maximo disponible es de 12,000mb Usado 0,019mb. Libre 11,981mb.

€ Derivar |0 Cerrar |0 Cancelar | 3
<) i N
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Luego dar clic en el botdn derivar, el proceso es para visar y firmar (recordar que se firma con la
contraseina del modulo de servicios)

Completar Documento

= PR = -
sistemas de Tramite Documentario - Completar Documento &
| @ Derivar ‘ @ Cerrar ‘ @ Cancelar |
Descargar Plantilla Documental Ver Trazabilidad Control de Vistos (0) Informacién del Documento
Datos generales
Tipo documental: COMUNICADO INTERNQO - INFORME Reemplazar plantilla documental: Examinar.
Hacer confidencial el documento: &) g Accisn al documento:
Ono @ Asignar Revisor
Agregar Comentarios.
Comentarios del Documentos: Nuevo C i0: (Max. 1000
1000 caracteres restantes
Destinar Documento
© Agregar @ Agregar Con Copia (INTERNO) @ Agregar Con Copia (EXTERNO)
Escenario Area-Entidad/ SubArea- SubEntidad Destinatario
INTERNO OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL CLAUDIA MABEL BERROSPI LAMAS @] @
UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA i gob.pe
Agregar Referencias
@ Desde su Computador © Desde Repositorio
1 create or replace package rhh.docx 0,019 [ @
create or replace package rih.docx
Autor: PATRICIA LORENA ARROVC PONCE
Eltamafio maximo disponible es de 12,000mb.Usado 0,018mb. Libre 11,881mb.
& Derivar @ Cerrar | @ Cancelar | ~|
< il - I El

E. Gestionar Documentos

SENASA
s
Ha iniciado |3 sesién como: Patricia Lorena Arroyo Ponce
Modo de edidn  Desactivade Activade Configuracién | Ayuda | Cerrar sesisn
¥ Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo 25 @
BPM-MAESTRAS Ver: |59M-5TD =] & gl Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:
2. Mantemiento de tablas
BPM-STD O & Humero Asunto Remitente ‘ Rfc“"do | m
8. Crear Documento
uevo! || 201400102772 Prueba § :’;:;geg :gii’é“ 10:26:08 AM Completar Documento Seleccionar accidn [¥]
€. Consultes Generales PATRICI LORENA
= -
(Muevo) O 201400102756 prueba 1 ARROYO poNCE | 10:07:25 AM Complet: nar accon (]
D. Consults por Contenido
INFORME-0001-2014-MINAGRI-SENASA- CLAUDIA WABEL 17/07 08:54 .
£. Gestionar Documento ] OFDI-UE-CBERROSF! FRUEBAT BERROSPILANAS (CSH4B AN 4y Seleccioner acein (8]
{huevo)
INFORME-0002-2014-MINAGRI-SENASA- CLAUDIA MABEL . 17/07 08:54 I
] OFD-UE-CBERROSPI FRUEBAZ BERROSFILANAS OESEZT AN oy Sefecsionar acciin (8]
O NEMORANDUM MULTPLE-0119-2014-  nicio de Il Etapa del Programa de Desarrole MIGUEL MARTI  DSME 0459 19/060459 | 0 Setecanar acctn [
f fi Decidir Respuesta onar
HINAGR-SENASA-DAD-UGRH de Competencias Personales ASTE NUREZ Pl I
i} INVITACION A SEMINARIO"ORGULLO E WINISTERIO DE 05/08 01:30  12/08 0130 . .
Para la Gestion de ] 1P_120818112634769 IDENTIDAD NACIONAL" AGRICULTURA  PM PU Decidir e [0
documentos dar clic en
E ] gg;‘f:"kﬁfﬂf”’zm‘“‘“NAGRL ACCIONES TOMADAS PCH - INFORMATICA Jﬂi’;’;ﬁgﬂf‘;ﬂa f’:’"s 018 if"’ 960318 pecidir Respuesta Selecoonar scavn (%]
] 1P_131128044433250 Stuacien epidemiologica de EEV en Argentina i;'gﬁ’%" " il;'“‘r' fzaz Obtener Fun. o Selecoonar scotn (%]
O & setnen S PATRCA LR 1183 121 Selecconsr T Documente Sokcconr acct 3
CESARENRIGUE  0S/12/2012 .
O 201300187087 prueba DSdic oA anpaTs BT Complet: ar ot %)
M 41-10de 110 M
' Detalles de elemento de trabajo § @
Ne se ha seleccionado ningin elemente de trabajo

[Escriba texto] Pagina 10



Ingresar el numero documental que se desea ingresar en este caso un MP

E. Gestionar Documento (Nuevo)

GESTIONAR DOCUMENTO

Ingrese el Nimero de Documento

Ejemplo: MP_120208052244 o MEMORANDUM-1234-2012-AG-SENASA-OPDI-UIE
[MP_140605040717434) ]

o conn

Se verifica en la bandaja

Ha iniciado la sesién como: Patricia Lorena Arreyo Ponce

Modo de ecicin  Desactivado Activado Configuracién | Ayuda | Cerrar sesién
¥ Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo 5 @
BPM-MAESTRAS Ver: |5AM-STD @ M Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:
2. Mantemiento de tablas
BPM-STD O & Humero Asunto Remitente ‘ qu“do ‘ If:i:':
5. Crear Documents
o — DEISY CARMEN .
— D MP_140805040717434 iﬂdﬁ’:ﬁgis:i?‘né?rpﬁgﬁgs DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO CHAMBILLA 04:17:02 PM ;FT:DT g7 Decidir nar acoen E
C. Consultss Generales : CHAVEZ ;
DEISY CARMEN
D. Consulta por Contenido || MP_140605040717434 SOHICNFORMAC) CIAY ACCESO  opBILLA p3stsopy 1770351 Selecdionar accidn  [w]
= A LA INFORMAC Bl
£. Gestionar Documents E-EE
{iueva) - - DEISY CARNEN
F. Mis Carrelatives (Nuevo! D MP_140805040550325 iEEE;gF:RLg"\;‘lC Clic en el boton decidir CHAMBILLA 03:50:27 PM ;;":[W 0250 Decidir nar acoen E
L ) respuesta CHAVEZ !
DEISY CARMEN
d] 201400102967 prusbat CHAMBILLA 03:48:18 P Completar Documento Seleccionar accidn [9] | |1
CHAVEZ |
DEISY CARMEN
201400102957 prueba 01 CHAMBILLA 03:40:53 PM Ce lat: nar acoen IE‘
CHAVEZ
Re: SOLICITO ACLARACIGN SOBRE DOCUMENTOS WARITZA ISABEL  06/06 03:19 ) i
O 201400082450 SELECCIONADOS PARA ELIMINACION ATENCIO CRUZ P Completar Documento sefeccionar accen (m]
DEISY CARMEN .
D 201400084868 ss8% CHAMBILLA Z);[’):“DS TED Completar Documento Selecoonar acodn
CHAVEZ
DEISY CARMEN 500000
d] Sin Numero Crear Documento. CHAMBILLA R Seleccionar Tipo Documento Seleccionar accidn [¥]
CHAVEZ
Re: DEVOLUCION DE CD (SOFTWARE DE ESTACIONES. WARIAISABEL  0B/OBI2012 .
D 201200128805 WETEOROLOGICAS) GARCIA PEREZ. 05:50:22 P Completar Documento Selecoonar acodn

Verificacion de los campos superiores
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|G Adjuntar |Q Atender Directamente ‘G Archivar |G Grabar |Q Cerrar |

clic 1 para Informacién del Documento

documento

verificar el ‘0,c.dos Asignados
ocumento clic enf™ || clic2para
el boton Area Sub-irea verificar el
descargar Oc“g%”égog'c en clic 3: para ver la
documento trazabilidad dek
descargar

documento

Derivar Documento

@ Agregar Proveido

Proveido Areal/SubArea Destinatario Urgencia [ | @
Agregar Referencias
@ Desde suComputador ) Desde Repositorio
Documento @
El tamafio maximo disponible es de 12,000mb Usado 0,000mb. Libre 12,000mb.

|O Adjuntar ‘0 Atender Directamente |O Archivar ‘o Grabar ‘B Cerrar |

En el clic 3 se verifica la trazabilidad

¢~ Consulta - Windows Internet Explorer

e — |
G [&] http:iibpm. senasa.gob. pefansul sDocumentoSTD verDocumenta. acticnzdata=|Dlxag0z4t0Tme hxagF L1 2nchi 5de? (8] [4] [2¢] [ Bing [[#]-]
archiva  Edicién  Wer Favorkos Herramientas  Ayuda ‘ x @ sneat B

r Favartos | 9l5 ] hitp-urm.senasa.anh.pe-s.. | =] Sitios sugeridos = | Get more Add-ons -

‘g(nnsulta | | & - [=] deh - Pagina~ Seguridad = Herramientas » (@~

DOCUMENTO

MP_140605040717434
{ CORRESPONDENCIA EXTERNA -
digitalizader
/
ACTIVO

Ver/Descargar documento
~

ADJUNTOS

[ _Nro | _Tipo ] _ TipoDocumental | Documento | Autor | Fecha [ Acciones ]
COMUNICADO INTERNO - CECILIA TORRES 2014-06-11
c = MEMORANDUM SUAREZ 00:00-00.0 L @ b
COMUNICADO INTERMO - MEMORANDUM-0251-2014-  MILAGRO ROSARIO  2014-06-10
z A A MEMORANDUM MINAGRI-SENASA OAD MORENO PAREDES 00:00-00.0 L @

TRAZABILIDAD

T

05062014 INICIO - -
16:10:19  RECEPCIONAR RAFAEL RICCI CALLE
05/06/2014 EN PROCESO © - - IS EE SEpem
2 451249 GENERARTICKET IHEREEN 2
RAFAEL RICCI CALLE documents
5 D8/08/2014 EN PROCESO : - -
17:29:07  ESCANEAR RAFAEL RICCI CALLE
, UB/0612014 EN PROGESG © - OFICINA DE ADMINISTRAGION
TUEEAE  DESIAR RAFAEL RICCI CALLE JAIME SAMUEL SUASNABAR MAYANDIA
OFICINA DE ADMINISTRACION OFICINA DE ADMINISTRACION
06/06/2014 EN PROGESO : PROVEIDO: PREPARAR
5 175710 NERIVARPROVEINO OFICINA DE ADMINISTRACION OFICINA DE ADMINISTRACION RESPLIFSTANRGEMNTE ~|
Lista ®J ntranet local $a - |i100% - i

A) Para atender directamente al documento dar clicen ATENDER DIRECTAMENTE

[Escriba texto] Pagina 12



Decidir Respuesta

Sistemas de Tramite Documentario - Decidir Respuesta

& Adjuntar | @ Atender Directamente | & Archivar | & Grabar

MP_140604022931291
€ Cerrar

Descargar Documento Ver Trazabilidad Informacion del Documento

Ver Lista de Proveidos Asignados

Proveido Area Sub-area Funcionario Urgencia Comentarios:

MNuevo:

© Agregar Proveido
Proveido ArealSubArea Destinatario Urgencia 1 @

Tamaiio (mb)

ocumento

Dar clic en el boton atender directamente, y
sevolvera a cargar en su bandeja la
instancia completar documento | continuara
con los mismos pasos de crear documento

b. Libre 12,000mb.

& Grabar @ Cerrar

Atender Directamente | € Archivar

B)Cuando se da clic en asignar proveido recién se activara el boton DERIVAR Dando clic en el botdn

Asignar proveido

Decidir Respuesta

- Decidir Respuesta

Agregar derivaci&oacute;n

MP_140604022931291

Proveido(s): |GONOCIMIENTOSYFINES V|
completar

Descargar Documento Urgencia: €
—» para asignar

Ver Lista de Proveidos Asignados (@] |F"” nombre de Servidor Fublico proveidao
Proveido Area Sub-drea Funcionario

& PorArea: | OFICINA DE FLAMIFICACION ¥ DESARROLLO IMSTITUCIONAL ~|

Sub-Area: | UNIDAD DE INFORMATICA ¥ ESTADISTICA ~|

Servidor Publico: | CESAR ENRIQUE SALAS ARBAIZA "l

Derivar Documento

Proveido AreaiSubArea

Agregar Referencias b

© Desde suComputador € Desde Repositorio

El tamafic maximo disponible es de 12,000mb.Usado 0,000mb. Li

Agregar Cancelar

[~ e [ =

i | =)
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Decidir Respuesta >

Sistemas de Tramite Documentario - Decidir Respuesta

Descargar Documento
Ver Lista de Proveidos Asignados

Proveido Area Sub-area

Derivar Documento

© Agregar Proveido

Proveido
CONGCIMIENTOS Y FINES

Funcionario

MP_140604022931291

Ver Trazabilidad

Comentarios:

| © Adjuntar

& Derivar ‘0 Grabar |0 Cerrar |

Informacién del Documento

Muevo;

ArealSubArea
‘OFICINA DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLD INSTITUCIONAL

CESAR ENRIGUE SALAS ARBAIZA

Destinatario

Urgencia
MUY URGENTE (2 dias)

UNIDAD DE INFORMATICA Y ESTADISTICA

Agregar Referencias

© Desde su Computador © Desde Repositorio

Tipo

Documento

El tamaric maximo dispenible es de 12 000mb.Usado 0,000mb. Libre 12,000mb.

fi0 (mb)

i

E. CONSULTAS GENERALES

Se activa la opcion de crear
derivar documento.

—Ciciniac g Derivar

& Grabar |0 Cerrar

mmiva T
ing
Hz iniciado I sesién como: Patricia Lorena Arroyo Ponce
Modo de edicion  Desactivado Activado Configuracién | Ayuda = Cerrar sesién
v Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo 5 @
BPM-MAESTRAS Ver: |BOM-STD & g Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:
Z. Mantemiento de tablss
BPM-STD [0 & HNumero Asunto Remitente ‘Rsuhdo |IF||°;1(::
B. Crear Documento
{uevo) Re: SOLICINFORMACION EN ARAS DE E’U‘;‘Eﬁ:‘
C. Consultas Generales O Sin Numero TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 3000 04:50:59 PU Seleccionar Tipe Documento Seiecconar sacdn [¥]
{Nuevo) FUBLICA PONCE
D. Cons. Lpur Contenido PATRICIA
E. Gestiorjar Documento O MP_140804022931291 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ;i';g":“n 12:47:25 P ;,7;”7 1247 b cidie nar acodn (W] | |
Nuevo; 3
PONCE
E. Mis Correlstivos (Musve)
L ) PATRICIA
O 201400102830 Frusba P4 02 ;%i%m leM:Aos Completar Documenta Seleccionar scctn [¥]
PONCE
PATRICIA
O 201400102825 Preuba P4 02 ;“R';EU% :M"g b Complatar Documento Seleccionar scovn (%]
clicenla opcion PONCE
C. Consuitas BATRICIA
Generales O 201400102806 Frusba FAD1 ;‘;’;EU% 11‘55:01 Completar Documenta Seleccionar scctn [¥]
PONCE
PATRICIA
O 201400102772 Prugba & ;?{';Eo% L'LZG e Completar Documenta Seleccionar scoon [¥]
PONCE
PATRICIA
O 201400102756 prusba 1 ;i';z’f‘n l“M“-"'ZS Completar Documenta Seleccionar scoon [€] | —
PONCE
CLAUDIA
INFORME-0001-2012-MINAGRI- MABEL 085446 17/0708:54 . N
O SENASA-OPDUE-CHERROSRI PRUEBA 1 BERROSPL Al Al Decidi Respuesta Selercionr oo [l
LAMAS
CLAUDIA

Luego para el filtrado general

[Escriba texto]
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— -
C. Consultas Generales (Nuevo)

CONSULTAS GENERALES

Filtros basicos

Proceso: Escenario: Eecha de Registro:

@ sTD @ Todos Desde [15/06/2014 il
OTuPA O Interno / Interno Hasta [17/08/2014 |

O nterno / Externo

O Externo/ Interno

Nimero / Nombre del Documento:

Asunto del Documento:

Numero de E

lic en el boton buscar para
buscar todos los
documentos con esa fecha

Para buscar un Unico documento (De preferencia si no recuerdan las fechas dejarlas en blanco)

[E3

C. Consultas Generales (Nuevo)

CONSULTAS GENERALES

Proceso: Escenario: Eecha de Registro:
s ©tocos =T

OTuPA O nterno | Interno Hasta l:lm

O Interno | Externo
O Externo / Interno

Namero / Nombre del Documento:
|OFIC\O—U3EE*ZU‘\AH'vI\NAGR\*SENASA*D\AIA*SIA ‘

Asunto del Documento:

Nimero de Expediente:

A Buscar

Se visualiza el documento al dar clic en el botdn ver

Pagina 15
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RESULTADO CONSULTA

Remitente o fecha Pataiia

FULLCGNTACT-OFIZIC DIGESA

N° Nimero

Entidad/Area
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E INCCUIDAD
AGROALIMENTARIA

Persona
GERARD DANIEL BLAIR
ARZE

OFICIO-02858-2014-MINAGR-SENASA-DIAIA- T0E2014
Sis

Fias1-1de1

Pigna 1 del

& Regresar

Se genera la Trazabilidad del documento

vo Edidén Ver Favorbos Herramientas  dyuda ‘X @ snaare B &

{= Consulta - Windows Internet Explorer

EXPEDIENTE D14000000028

OFICIO-0366-2014-MINAGRI-SENASA-DIAIA-SIA

EXTERNO / COMUMICADO A ENTIDAD PUBLICA - OFICIO
FULLCONTACT-OFICIO DIGESA
EREYESC

' DD

— BPM / 8TD

iain ACTIVO

. Ver/Descargar documento

] ol

TRAZABILIDAD

DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E .

17106/2014 EEOCESO' INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
09:36:59 EIORRADO#{ SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS

ETHEL HUMBERTO REYES CERVANTES
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E

171062014 EN _ INOCUIDAD AGROALIMENTARIA INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
2 po3g:se E;Egﬁiao SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS
ETHEL HUWMBERTO REYES CERVANTES GERARD DANIEL BLAIR ARZE
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOSE
, 176201 EEOCESO' INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
09:5238  onoo” SUBDIRECCION DE INSUNMOS AGRICOLAS

GERARD DANIEL BLAIR ARZE
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E

MIMISTERIO DE SALUD

17106/2014 =N _ INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
4 0g:5248 Eﬁeﬁgso' SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS
GERARD DANIEL BLAIR ARZE DoD

Clic en descargar
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Consulta - Windows Internet Explorer,

© EXPEDIENTE D14000000028 B

OFICIO-0366-2014-MINAGRI-SENASA-DIAIA-SIA

EXTERMO / COMUMICADO A ENTIDAD PUBLICA - QFICIO
FULLCONTACT-OFICIO DIGESA

EREYESC i
oD

BPM / STD B
ACTVO Clic en descargar
documento para poder
Ver/Descargar documento <= verificarlo

o~

© TRAZABILIDAD

13

DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E
1710612014 g:OCESO . INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
09:3659 oo st r SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRIGOLAS
ETHEL HUMBERTO REYES CERVANTES
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOSE  DIRECCION DE INSUNOS AGROPECUARIOS E
1710612014 EN ~ INOCUIDAD AGROALIMENTARIA INOCUIDAD AGROALIMENTARIA
% o930 50 EEE{EEAEO " SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS SUBDIRECCION DE INSUMOS AGRICOLAS
ETHEL HUMBERTO REVES CERVANTES GERARD DANIEL BLAIR ARZE
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOSE
5 1710612014 'EEOCESO INOGUIDAD AGROALIMENTARIA
09:5238 [ ooe” SUBDIRECCIGN DE INSUNMOS AGRICOLAS
GERARD DANIEL BLAIR ARZE
DIRECCION DE INSUMOS AGROPECUARIOS E
1710812014 EN INOCUIDAD AGROALIMENTARIA MINISTERIO DE SALUD
4 FROCESO : : ;
095248 oo SUBDIRECCION DE INSUNMOS AGRICOLAS
) GERARD DANIEL BLAIR ARZE DOD

Verificar los firmados por otra persona
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¢ hitp:ffbpm.senasa.gob. pe/ConsultaDocumentoSTD/descargarDocumento. action? docid=00677049 - Windows Internet Explorer E”Y‘

—_— ——
.;-—/\l 16;{} |g, http:/fbpm, senasa.gob,pefConsulkabocumentosTD descargarDocument o, ackion?docid=00677049 V| |‘1‘|| X | | B Eng ||4‘:l . ‘
archivo  Edicién  Ira Favoritos  Ayuda | x @sragt Bl g

(7 Favarltas | 9% & http—-ucm,senasa.gob.pe-s... E Sitios sugeridos ~ & | Get more Add-ons ~

ghttp:,i,ibprn.sanasa.gub.pe,l’Cunsu\taDucumantuSTD,l’d... |_| & h = @ ~ Pagina - Seguridad - Herramientas - @v 2
]|
L o - . .
3 ’ .. . Servicio Nacional Direccion
PERU | Ministerio de Sanidad Agraria de Insumos Agropecuarios.
‘SR de Agricultura y Riego SENASA e Inocuidad Agroalimentaria
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pern”
" Ajio de la Promecion de la Industria Responsable y del Compromise Climdtica"
La Molina. 17 de Junio de 2014
OFICIO-0366-2014- MINAGRI-SENASA-DIATA-STA
Seflora: Lic. MONICA SAAVEDRA CHUMBE
Directora General
Direccion General de Salud Ambiental (DIGESA)
Ministerio de Salud
Asunto : Registro Nacional de PQUA FULLCONTACT B
Referencia OFICIO N°003207-2014/DEPA/DIGESA
Es grato diriginme a ustedes, en atencion al documento de la referencia. con la finalidad de
remitirle copia de la Carta N° 2257-2014-MINAGRI-SENASA-DIATA-STA. donde se
puede visualizar el cargo con que la empresa recpeciono las observaciones emitidas por la
DIGESA, sobre el expediente de registro del plagnicida FULLCONTACT
(Lambdacyhalothrin). para su conocimiento y fines pertinentes.
NOTA: RECORDAR SI NO APARECE EL DOCUMENTO O SE GENERA UN ERROR CON LAS
PLANTILLAS, SE DEBE DE GESTIONAR EL DOCUMENTO.}
Verificar los documentos por funcionario
G, Consultas Generales (Nuevo) .
CONSULTAS GENERALES ®
Proceso: Escenario: Documento Eecha de Registro:
®sTD O Todos Tipo Gormunicado Interno ~|  Desde |gqjpgiznta =
O1uPa @ mterno { Intermo Sub-Tipo Hasta E
Omnterno { Externo Estado
O Externo /Interno “

Nimero / Nombre del Documento:
Asunto del

Nimero de E:

clic 1 Indicar
los filtros

Filtros de Remitente / Destinatario

clic 2 Seleccionar el

Remitente: Destinatario: remitente

© Seleccionar remitente “ - Testmataro
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Escoger el nombrede aq

Consultas Generales {(Nuevo)

uien se va buscar sus documentos

X

Itros basicos

CONSULTAS GENERALES

Ointerno | Externo
OExterno / Interno

Nimero / Nombre del Documento:

Asunto del Documento:

e
i}

.
i

Proceso: [ D Eecha de
@stp OTodos Tipo Cormunicado Infema V| Desde [g1mgiznig
OTPA  @interno /Interna SUb-Tio

Hasta |1g/nei2014

Seleccionar Remitente

@) Fornombre de Servidor Pihlico
‘DAV\D RUBEN CROVETTO CASTILLEJO

Nimero de Expediente:

Filtros de Remiten Escoger el nombre

Remitente:

©  Seleccionar remité

)

© Filtros de Funcionario Operador

Funcionario:

© Seleccionar funci

) Porérea [Seleceione.. |
Sub-drea | Mo existen sub dreas v]
Semvidor POblico: | o exsten fu v|

onario

£ Buscar | @ Sal

-

Namero

MEMORANDUW0030-2014 MINASRI-SENASA-
OFDILUIE

RESULTADO CONSULTA

Remitente
Entidad/Area
OFICINA DE PLANIFICACION ¥ BESARROLLO
INSTITUCIONAL

Persona
DAVID RUBEN CROVETTO
CASTILLEJD

@

Asunto fecha

08082014

Detalle

5

Remitimos Infarmacién para Actualizacién del Portal de
Datos Espaciales del Perd

2 MEMORANDUW 0028 2014 MINAGRI SENASA- OFICINA DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO DAVID RUBEN CROVETTO Re: IMPLEMENTACION DEL BPM EN LOS CTDS 0BMEZ014 | Ver
OFDIUIE INSTITUCIONAL CASTILLEJO
Pégina Dda 1 Fias1-2dez

© Regiesar | & ExportaraEXCEL | & ExportaraCSV ‘Q Salir |

Si se desea verificar por acciones se escoge lo siguientes filtros

[Escriba texto]
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onsultas Generales (Nuevo

Pioceso: E

CONSULTAS GENERALES

Filtros basicos

Fecha de Registro:

® st O Todos Tipo Comunicadu Infeme w|  Desde gyipgiz014
OTtupa ®mterno { Interno Sub-Tipo [Mernorandum v Hasta [1g/gr2014
Onterno / Externo Estado

OExterno / Interne

Nimero / Nombre del Documento:

Ei GE

Asunto del Documento:

Mimero de E

Acc

© Filtros de Remitente / Destinatario
© Seleccionar remitente 6 DAVID RUBEN CROVETTO CASTILLEJO © Seleccionar destinatario

© Filtros de Funcionario Operador

A © Seleccionar funcionario
VISAR
FIRMAR
DEVOLVER
ATENDER < — — —
ARCHIVAR - -

F.MIS CORRELATIVOS

SENASA

Modo de edicicn Desactivado  Activado

Ha iniciada |a sesién como: Cesar Enrique Salas Arbaiza
Configuracién | Ayuda | Gerrar sesisn

BPM-MAESTRAS

Z. Mantemiento de tablas
BPM-STD

A, Anuncio Docs, Entidades

B. Crear Documento

C. Consultas Generales

Consults Tecrica
D. Consulka por Contenido

E. Gestionar Documento

G, Recepcional
Nuevo!

¥ Aplicaciones 5, @ || ¥ CONSULTATECNICA == @

-~

ver: [swso - & i Mostrarfiltros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:

O & Numero Asurito Remitente Recibido = Fecha limite

No se han encontrado elementos

¥ Detalles de elemento de trabajo S (7]

Mo 5 ha seleccionads ningin slsmento ds trabajo

Descargs

Seleccionar la
opcion de
correlativos

de Oracle para Microsoft Office® 2007

Completar los filtros
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MIS CORRELATIVOS

Filtros basicos

Proceso: E i D Eecha de Registro: )
Tipo " Desde -
@ sTD O Interno / Interno ‘ Comunicade a Entidad Privada V‘ |17i05i2014 |m Se selecciona los
@ interno /Externo. Sub-Tipo Hasta [13108/2014 = criteros de
Estado < busqueda

© Filtros de Funcionario Operador

Acci Funcionario:

FIRMAR 3 @ Seleccionar funcionario "

se ingresa la accion/ en caso de
buscar los correlativos de ofra
persona da clic en el boton m
seleccionar Funcionario

Buscar

3.Clicen el boton
buscar

G.RECEPCIONAR DOCUMENTO

Se escoge la opcion G, Recepcionar Documento

Haz iniciade la sesidn como: Cesar Enrique Salas Arbaiza
Modo de edidén  Desactivado Activads Configuracién | Ayuda | Cerrar sesién

¥ Aplicaciones 55 @ ¥ CONSULTATECHICA 55 @
BPM-MAESTRAS Ver: |8o5TD

Z. Mantemiento de tablas
BPM-STD

A. Anuncio Docs. Entidades

&l di Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:

[~ ¢ Humero Asunto Remitente Recibido + Fecha limite

No se han encontrado elementos
B. Crear Documento
Muevo!

C. Consultas Generales
Nuevo! )

Consults Teenica
D. Consuilt por Conterido ¥ Detalles de elemento de trabajo 5 &)

E. Gesti Dr o
T — No e ha seleccionado ningin slemento de trabajo

E. Mis Correlativos (Nueve! \ /
G. Recepcionar Documento
G. Recepcionar Documento

Muevo! !
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G. Recepcionar Documento (Nuevo) X

RECEPCIONAR DOCUMENTO
Documento: Expediente: ) Mesa de Partes:

seleccionar los OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

3 Nugva
Canal WMESA DE PARTES v * ®

_ o AsecaraBmedente | campos SEIUEERL -
Tipo: % Fecha y Hora de Recepcion: 18/06/2014 11:31 AM
R < Usuario de Mesa de Partes: CESAR ENRIQUE SALAS
Confidencial % - ARBAIZA
Remitente: Nimero de documento: Asunto: (Max. 250 caracteres)
( Sin nimero
# @ N ‘ P
*

MNombre completo @

250 caracteres restantes.

© Informacién adicional

* campos obligatorios

G. Recepcionar Documento (Nuevo) X

Document Expediente: Mesa de Parte
= = Nueva
Canal; WESA DE PARTES ~ % ® %Fslﬂ_?aggs':LANFICAC\UN Y DESARROLLO
o Asociar a Expediente N”I:‘
Tipo: 4 T Ty et 18/06/2014 11:33 Al
i CESAR ENRIQUE SALAS
Confidencial Seleccionar remitente u i
. Por: [Razon Social v|  |acricoL | £ Buscar
Remitente:

Entidad: © Agregar Persona fad

Seleccionar Nombre/Razén Social DHNIRUC b
O IMFORTADORA FERRETERA ¥ AGRICOLA S.RL. 201022835621 hs)
2 O AGENCIA AGRICOLA VETERINARIA ANGIEE I R.L. 20488032142
3 O AGRICCL EIRL 20528100270
4 O AGRICCLA ADRIANA E.|.R.L 20212281082
5 O AGRICCLA ALESANDRAELR.L 203132811682
& O AGRICCLA & COMERCIC QUIMIAGRO SRL 20486083425
T O AGRICCLA DCN TOMAS SCCIEDAD ANCNIMA CERRADA - AGRICOLA DON TCMAS S.AC. 20520828423
8 O AGRICCLA SAN MARTIN ELR.L 20272085885
8 O AGRICCLA AKS SAC 20543151123
10 O AGRICCLA ALFONSO E.ILRL. 20491288207
clic1 darclicen —
el boton buscar Pagnall  de3 ) (W) P loMieE
clic 2 darclic T
en el boton e Seleccionar Cancelar
seleccionar LS
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