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1. OBJETIVO 

Capacitar a los usuarios en el uso del proceso de exportación vegetal desde BPM-

TUPA. 

 

2. ALCANCE 

De aplicación para los usuarios del SENASA que interactuaren en el proceso de 

Registro de importadores, lugares de producción y técnicos de material sujeto a 

cuarentena posentrada. 

3. REFERENCIAS 

No aplica. 

 

4. DEFINICIONES 

4.1. Expedientes Pendientes Cierre: Aquellos expedientes que hasta la fecha 

no han sido cerrados. 

4.2. SNS014: Formato de Solicitud de Registro de importadores, lugares de 

producción y técnicos de material sujeto a cuarentena posentrada ingresado 

por el canal Mesa de Partes. 

4.3. SNS015: Formato de Solicitud de Registro de importadores, lugares de 

producción y técnicos de material sujeto a cuarentena posentrada ingresado 

por el canal Mesa de Partes. 

 

 

5. RESPONSABLES 

5.1 El Director General de la Oficina de Planificación y Desarrollo Institucional  

(OPDI) es responsable de la aprobación del presente procedimiento. 

5.2 La UIE es responsable de solucionar los inconvenientes -programación y 

accesos- que se presenten durante el uso del documento BI. Así como, de 

atender toda necesidad de adecuación en la configuración del documento BI o 

asesoramiento en el uso. 

 

6. DESCRIPCION: 

 

6.1. ACCESO A LA PAGINA DEL BPM 

Para iniciar, se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox o Internet Explorer, dado 

que algunas funciones del sistema elaborados no son compatibles con otros 

navegadores. 

Se podrá acceder al espacio de trabajo del BPM elaborados a través del siguiente link: 

http://bpmdes.senasa.gob.pe/workspace/ 

Paso siguiente, como se muestra en la Figura N°1 ingresar el Nombre de suario y la 

contraseña respectiva, para luego dar clic en el botón Iniciar Sesión y finalmente acceder 

a los expedientes generados en el formato SNS014. 

http://bpmtes0.senasa.gob.pe/workspace/servlet/executor?actionType=0&activityId=%252FRegistrarSolicitudTUPA%2523Default-104.0%252FT2RegistrarSolicitudTUPA&ts=518946010953347&bpmWAPISessionId=857683225&executionType=DIALOG&portletId=Applications
http://bpmtes0.senasa.gob.pe/workspace/servlet/executor?actionType=0&activityId=%252FRegistrarSolicitudTUPA%2523Default-104.0%252FT2RegistrarSolicitudTUPA&ts=518946010953347&bpmWAPISessionId=857683225&executionType=DIALOG&portletId=Applications
http://bpmtes0.senasa.gob.pe/workspace/servlet/executor?actionType=0&activityId=%252FRegistrarSolicitudTUPA%2523Default-104.0%252FT2RegistrarSolicitudTUPA&ts=518946010953347&bpmWAPISessionId=857683225&executionType=DIALOG&portletId=Applications
http://bpmtes0.senasa.gob.pe/workspace/servlet/executor?actionType=0&activityId=%252FRegistrarSolicitudTUPA%2523Default-104.0%252FT2RegistrarSolicitudTUPA&ts=518946010953347&bpmWAPISessionId=857683225&executionType=DIALOG&portletId=Applications
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Figura N°1 

 

 

6.2. CREACCION DE UNA NUEVA SOLICITUD EN MESA DE PARTES 

 

Una vez ingresado, se mostrarán todos los expedientes generados en los 

diferentes sistemas del SENASA, como se muestra en la Figura N°2, en primer 

lugar en la lista APLICACIONES (LADO ISQUIERDO) en el grupo BPM-TUPA, 

seleccionar A. REGISTRAR SOLICITUD TUPA. 

Figura N°2
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6.3. LISTA DE SERVICIOS 

El SERVICIO que se tiene que seleccionar apara generar un SNS014 es 

“Solicitud de registro de importadores, lugares de producción y técnicos 

de material sujeto a cuarentena posentrada”  como se muestra en la Figura 

N°3. 

 

Figura N°3

 
 

6.4. INFORMACION DE LA EMPRESA SOLICITANTE-REGISTRO TUPA   

SNS014 

Registrar a la empresa o persona Solicitante, cuando ya existe un registro 

de la persona (Buscar Solicitante), si no existe (Agregar Datos del 

solicitante)  Como se indica en la Figura N°4. 

Figura N°4
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Buscar Solicitante (Figura N°5) 

Figura N°5 

 

Agregar Datos del solicitante (Figura N°6) 

Figura N°6 

 

Como debe quedar para pasar a la siguiente pestaña o registro  
(Figura N°7) 

Figura N°7 
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6.5. REGISTRO DEL RESPONSABLE Y EQUIPO TECNICO-REGISTRO 

TUPA   SNS014 

Registrar el Responsable y Equipo técnico, El botón + para agregar un 

personal existente, El botón - para inhabilitar el responsable o equipo técnico  y 

el botón Nuevo Responsable Técnico o Nuevo Equipo Técnico para 

agregar una persona que no esté registrada, los botones se localizan tal como 

se ve en la Figura N°8. 

Figura N°8 

 

Agregar un Personal Existente (+) Figura N°9 

Figura N°9 

 

Nuevo Responsable Técnico o Nuevo Equipo Técnico Figura N°10 

Figura N°10 
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Para pasar a la siguiente pestaña o registro se debe ingresar el número de 

colegiatura manual mente haciendo el clic correspondiente en la parte que se 

ve marcada en la Figura N°11. 

 

Figura N°11. 

 
 

6.6. REGISTRO DE PRODCUTOS Y LUGARES DE PRODUCCION-

REGISTRO TUPA   SNS014 

Registrar Productos y los lugares de producción  

  

Figura N°12 

 
 

Para el registro de ambos es la misma acción  

 

 
 

 

 

 

AGREGAR 

ELIMINAR 

EDITAR 
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Registro de Productos  

Figura N°13 

 
 

AGREGAR O EDITAR 
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Registro de Lugar de Producción 

 

Figura N°13 

 

AGREGAR O EDITAR 
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Para pasar a la Siguiente pestaña así debe de quedar  el registro (Figura 

N°14) con todos los datos ingresados, puede varias el número de registro pero 

con los datos completos. 

 

Figura N°14 

 
 

6.7. DATOS DEL PAGO-REGISTRO TUPA   SNS014 

Registramos el Pago y después clic en el botón Guardar  como se visualiza en 

la figura N°15. 

 
Finalizar para continuar con el proceso 
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6.8. BÚSQUEDA DEL EXPEDIENTE –REGISTRAR REQUISITOS 

Una vez ingresado, se mostrarán todos los expedientes generados en los diferentes 

sistemas del SENASA, como se muestra en la Figura N°16, en primer lugar seleccionar 

en la lista VER la opción BPM-TUPA, segundo ingresar el expediente generado por el 

formato SNS014 en el filtro de búsqueda y seleccionar el botón APLICAR; tercero 

seleccionar la opción RegistrarRequisitos correspondiente al expediente ingresado. 

Figura N°16 

 
 

Adjuntamos los requisitos y le damos clic en Finalizar Proceso 
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6.9. BÚSQUEDA DEL EXPEDIENTE –REGISTRAR REQUISITOS 

Una vez ingresado y adjuntado los requisitos adjuntos, se mostrarán todos los 

expedientes generados en los diferentes sistemas del SENASA, como se muestra 

en la Figura N°17, en primer lugar seleccionar en la lista VER la opción BPM-

TUPA, segundo ingresar el expediente generado por el formato SNS014 en el filtro 

de búsqueda y seleccionar el botón APLICAR; tercero seleccionar la opción 

DocumentoResolutivo correspondiente al expediente ingresado. 

 

Figura N°17 

 
 

 

6.10. GENERACIÓN DEL DOCUMENTO RESOLUTIVO 

 

 

El sistema mostrará como se aprecia en la Figura N°18 la ventana de Generación del 

Documento Resolutivo, para ingresar al informe de Inspección del Certificado Fitosanitario 

de Importación. 

Figura N°18 

 

 
 

 

 

 

Envió de observaciones al solicitante  
Por la VUCE 

 

Información resumen del Expediente 
Generado desde VUCE o Mesa de Partes 

 

Derivación y documento resolutivos 
Generados tras la inspección 
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6.11. ACTA MANUAL EN BLANCO 

Hacerle clic al área marcada en Rojo donde dice Documento  si no se 

realizó ni una inspección debe generar el acta en blanco para ir al lugar de 

producción y hacer la inspección, cuyo reporte generado en blanco tiene la 

firma del inspector que ingreso al sistema y la firma del responsable técnico del 

lugar de producción. 
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6.12. INFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE PARA LA INSPECCIÓN 

Para Ingresar a la ventana de Inspección para el Formato SNS014 y SNS015 

 

Se mostrará la ventana de inspección como se muestra en la Figura N°19, se observara 

los estados del dictamen de los predios registrados del expediente, y ubicándose en la 

pestaña Acta de Informe del Predio. 

Figura N°19 

 

Al generar el Acta  No va salir una ventana(Figura N°20) para adjuntar un PDF del 

Documento Físico (Figura N°21)que se lleva al lugar de producción  

Figura N°20 

 

Después de Aceptar como queda la tabla  si no ha habido un problema. 
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Figura N°21 

 

La pestaña Evaluación del equipo y Responsable técnico, Muestra las listas de los 

responsables y equipo técnico previa mente ingresado cuya situación se tienes que 

aprobar o desaprobar Figura N° 22. 

Figura N° 22 
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La pestaña Acta de Informe del Predio, se tiene una lista de descripciones de 

verificación para  seleccionar la respuesta, Observación, aprobar o desaprobar  

predio, y en la parte inferior después de haber evaluado el predio el botón para 

guardar y generar el acta de inspección del predio.    

Figura N°23 

 

La pestaña Evaluación del equipo y Responsable técnico, en la parte inferior 

del formulario ser tiene el botón para generar el Permiso CPE tal como se ve en la 

Figura N°24 

Figura N°24 
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6.13. PERMISO Y ACTA 

Cerrando la ventana de inspección CPE regresaremos a la ventana del 

Documento resolutivo como se ve en la Figura N°23 

Figura N°25 

 

Documento resolutivo: en la Pestaña Derivación y documentos 

resolutivos se podrá descargar el permiso y las actas generadas Figura N°24 

 

Figura N°26 
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Ejemplo Permiso Figura N°27 y Acta Figura N°28 

 

 

Figura N°27 
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Figura N°28 
 

 
 

 

7. REGISTROS 

No aplica. 

 

8. ANEXOS 

No aplica. 

 


