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TERMINOS DE REFERENCIA
ASISTENTE EN ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

CONTRATO DE PRESTAMO N° 5941 OC -PE

Programa de Desarrollo de Sanidad Agropecuaria -PRODESA:

UNIDAD EJECUTORA Mejoramiento del Servicio de Inocuidad Agroalimentaria del
SENASA

COMPONENTE Ges.tlor‘\ del Proyecto: Administracion, monitoreo, evaluacion y
auditoria

PRODUCTO Gestion de Adquisiciones y Contrataciones ejecutadas

ACCION Registro y seguimiento del ciclo de adquisiciones implementado

RESPONSABLE César Raul Medianero Tantachuco

DIRECCION Unidad de Gestién del Programa

SOLICITANTE Lic. E. Isabel Ramirez Portillo

AREA USUARIA Coordinacion de Adquisiciones y Contrataciones

I. ANTECEDENTES

Mediante Resolucién DE-137/24 el Banco Interamericano de Desarrollo — BID aprueba el Préstamo
No 5941/0C-PE a la Republica del Per( para financiar parcialmente el proyecto de inversién con CUI
No 2593747 “Mejoramiento del servicio de inocuidad agroalimentaria del SENASA”, tercera operacion
it G4 g, individual baja la Linea de Crédito Condicional para Proyectos de Inversion — CCPLIP de Largo Plazo
j Q«&el Servicio Nacional de Sanidad Agraria — SENASA.
B3

510 de junio del 2025 se suscribié con el Banco Interamericano de Desarrollo - BID el Contrato de
@éstamo N° 5941/0C-PE para la ejecucién del Proyecto “Mejoramiento del servicic de inocuidad
groalimentaria del SENASA" PE-L1280.

ll. FINALIDAD PUBLICA

Adecuada prestacién del servicic de vigilancia y control de la inocuidad agroalimentaria del SENASA
con un ambito de intervencién a nivel nacional.

El proyecto de inversién tiene como objetivo contribuir a mejorar el porcentaje de alimentos
agropecuarios que cumplen con los estandares de inocuidad establecidos en la normativa nacional
del Peru. El logro de dicho objetivo contribuird a cumplir con la atencién de los diversos tramites v
gestiones necesarios para los objetivos del Proyecto, garantizando una atencién oportuna.

. OBJETIVO DEL SERVICIO

Consultoria de asistente en adquisiciones y contrataciones del Proyecto “Mejoramiento del Servicio
de Inocuidad Agroalimentaria del SENASA” (PRODESA), financiado mediante Contrato Préstamo BID
No 5941/0C-PE.

IV. ACTIVIDADES DEL SERVICIO:

a) Apoyar en la generacion técnica y administrativa de ordenes de Compra (OC) y ordenes de
Servicio (OS}, verificando la disponibilidad presupuestal y la correcta codificacién de los
items.

b} Realizar el soporte para la planificacién presupuestal del Proyecto.
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\BD Ll
¢) lIdentificar y procesar las necesidades de bienes o servicios que no fueron previstos en la
planificacién inicial mediante Requerimientos No Programados (RNP's), en coordinacion con
los especialistas de Adquisiciones.

d) Efectuar el soporte en los catdlogos de bienes y Servicios del SIGA

e} Coordinar la atencién de incidencias relacionadas con los sistemas informaticos, utilizados
por el proyecto PRODESA.

f) Apoyar de compromiso anual y mensual en el SIAF WEB

g) Apovyar para registros de solicitud de certificados de crédito presupuestario del proyecto

h) Apoyar en la elaboracion y verificacion de términos de referencia y especificaciones técnicas;
asi como en validacion técnica de bienes y servicios informaticos u otros relacionados.

i) Apoyar logistico / administrativo a la Coordinacion de Adquisiciones y Contrataciones.

j} Consolidar la informacion requerida para el Portal de Transparencia y otras plataformas en
coordinacion con SENASA.

k} Consolidar la lista de proveedores de bienes y servicios requeridos para los procesos de
seleccion en el SIGA.

I} Apoyar en el seguimiento y control de las ordenes de Compra y ordenes de Servicio emitidas,
verificando su atencién dentro de los plazos establecidos.

m) Apoyar en la elaboracién de cuadros comparativos de cotizaciones y propuestas econdmicas
para los procesos de adquisicion de bienes y servicios a solicitud de la coordinacién de
adquisiciones y contrataciones.

n} Otras actividades asignadas por el Coordinador inmediato, relacionadas al puesto/area.

V. GESTION TECNICA OPERATIVA DEL PROYECTO

Las actividades de ejecucidn técnico-operativa se realizan a través de la estructura institucional del
SENASA; Direccién de Sanidad Vegetal, Direccion de Sanidad Animal, Direccién de Insumos
Agropecuarios e Inocuidad Agroalimentaria, Oficina de Centros de Diagnodstico y Produccion,
Secretaria Técnica, Oficina de Fjlanificacién y Desarrollo Institucional, Oficina de Administracion y
Direcciones Ejecutivas de los Organos Desconcentrades del SENASA y los grupos de trabajo
denominados Comité de Apoyo a la Gestién del Proyecto — CAGP y el Comité Técnico del Proyecto
- CTP.

PERFIL DEL PROFESIONAL REQUERIDO
6.1. FORMACION ACADEMICA

— Titulo Profesional Técnico de Produccién y Gestion Industrial y/o Administracién o carreras
afines.

6.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Experiencia general: Minimo de cuatro {4) afios en el sector publico y/o privado.

- Experiencia especifica: Minimo de dos (2) afos laborande como gestién logistica y/o
asistente informatico yfo asistente administrativo y/o actividades relacionadas a logistica, en el
sector publico y/grivado.

w@ﬁs&aom 6.3. CONOCIMIENTOS
¥

e - Diplomado o Cursos de especializacion en Metodologias agiles y/o Gestién de Servicios Tl y/o
Gestion Publica y/o SIAF — MEF y/o Sistema de Gestion Administrativa, entre otros afines
relacionados al objeto de la convocatoria.

a Ao
1% pgdf‘ Acreditacion:
Mediante la presentacion de cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia simple de contratos
u orden de servicio y su respectiva conformidad y/o constancia de prestacion o (i) certificados o

(iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia solicitada
por el area usuaria.



Vil.  LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se desarrollara en la sede de la Unidad Ejecutora 002 PRODESA del SENASA, sito en: Av.
La Molina N° 1915, La Molina, provincia y departamento de Lima. En caso se necesitase viajar de
acuerdo al requerimiento del proyecto, la entidad asumira los costos que irrogue el traslado.

VIll. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA CONSULTORIA

La conformidad del servicio sera emitida por la Coordinacidn de Adquisiciones y Contrataciones, quien
verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en el presente Término de Referencia.

IX. COSTO DE LA CONSULTORIA

El monto del contrato asciende a S/. 27,500.00(Veintisiete mil quinientos con 00/100 Soles), incluido
todo tipo de impuestos. El pago se realizara en soles, moneda oficial de la Republica del Peru.

El pago por la contraprestacion del servicic se realizara en 5 partes, y sera de S/. 5,500.00(Cinco Mil
quinientos con 00/100 Soles) cada uno, previa presentacion de informe, documento para pago y
( conformidad por parte de la Coordinadora de Adquisiciones y Contrataciones de la UGP.

X. DURACION DE LA CONSULTORIA

La duracién de la consultoria sera hasta el 31 de diciembre del ano 2026, la fecha de inicio de las

actividades sera a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, fecha que puede ser prorrogable hasta
pHAON 5, la conclusion del Contrato de Préstamo No 5941/0C-PE, por periodos que se enmarquen en las fechas
Q;,/ que coincidan con los afios fiscales, pudiendo ser por periodos menores segun las necesiddades de la
nstitucion o desempeiio profesional. .

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

El consultor debe comprometerse a la confidencialidad y no difusion sobre toda aquella informacién y
documentacion de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion de este servicio, debiendo
mantener las reservas del caso y no transmitiria a ninguna persona (natural o juridica) sin la
autorizacion expresa y por escrito de la Entidad; sobre la inobservancia de lo antes indicado, esta se
entendera como un incumplimiento al Contrato y causal de resolucién del mismo

t mavgaes

\3 E!R. SENASA

PERU



-
al

%
m@nm-ﬁw*mwem e bt R

AR e
T Wl AT 13 A &;"u* -u. *Mﬁ‘-"""
i '
3

AL LA htf ;u@l*ﬂwvﬁi ’4&#‘}

EL

! LW, 5
“'}H ) ;‘S’Le"ﬂl'



