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1. OBJETIVO

- Orientar al usuario y administrador del Sistema de Tramite Documentario a la
apropiada actualizacion de los datos en el sistema BPM-UCM.

2. ALCANCE

Aplica para todos los usuarios del SENASA, que requieren la utilizacion del STD.

3. REFERENCIAS
No aplica.
4. DEFINICIONES
- BPM: Acrénimo que explica el ambiente de trabajo de la gestion documental.

- UCM: Este acrénimo nos indica que nos encontramos en modo de buUsqueda
documental.

5. RESPONSABILIDADES

- Todo el personal de SENASA, que atienda en mesa de partes.

- Al personal informatico en soporte técnico.
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6. DESCRIPCION

INDICE DE LA GUIA

FUNDAMENTO TEORICO

REQUISITOS DE USO

INGRESO AL SISTEMA

ACTUALIZACION DE LA TABLA PERSONA

PR

DESARROLLO DE LA GUIA

1. Fundamento teorico.

El médulo de mantenimiento de tablas del sistema BPM, tiene el propdésito de sostener
en el tiempo, los datos actualizados de las agencias de aduanas, empresas
fumigadoras, entidades, importadores, linea de transporte, personas, sucursales.

2. Requisitos de Uso.

Para utilizar el médulo de mantenimiento de tablas, solamente es necesario tener
instalado en el computador el “Internet Explorer’, que normalmente se usa para
ingresar a internet. Y, el acceso a este modulo, para lo cual debe observar desde el
panel de control del STD/PZI/PFI, la opciéon “Z. Mantenimiento de Tablas”. En caso no
lo tenga, debera coordinar con el area de soporte técnico al anexo 1500, para acceder
al modulo.

3.Ingreso al Sistema

Para ingresar al STD, es necesario que coloque en la barra de direccion URL del
internet Explorer la siguiente ruta, tal como lo explica la Fig. 2:

http://bpmtes.senasa.gob.pe/workspace/



http://bpmtes.senasa.gob.pe/workspace
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Escriba aqui - http://bpmtes.senasa.gob.pe/workspace/

_.; Oracle® BPM - WorkSpace - Wil
|| X

e2

.
Q sv &l bpmtes.senasa.gob.pe ~
Archivo  Edicidn  Ver Favaoritos  Herramientas  Ayvuda

ur Favotitos 25 |~ | 53 Péaina principal - Windows Live | (& Oracle® BPM - WorkSpace

Ministario da Agricultura

SENASA

Sarvicis Nacional de Sanidad Agraria

PERU

Nombre de usuario: ||

Contrasefia:

Inicio de sesion

Fig. 2: Acceso al STD

Para ingresar al sistema, usted debe escribir en el cuadro de texto el nombre de
usuario y su respectiva contrasefia, la misma que es equivalente cuando usted ingreso
a lared la primera vez en el dia, ver Fig. 3:

Ministario de Agriculiura

SENASA

Servicle Naclenal de Sanidad Agraria
PERU
Nombre de usuario: |

Contrasefia:

Fig. 3: Puerta de ingreso al STD

Para ilustrar esta parte, vamos a suponer que Juan Pérez con contrasefia 01234567,
va a ingresar al sistema. Entonces abri6 su Internet Explorer y colocé la ruta de enlace
sugerida en la Fig. 2. Al terminar de escribir, él tendra una pantalla similar a la Fig. 4:

Ministawio de Agricultura

SENASA

Savvicls Naclonal da Sanidad Agraria

PERU

Nombre de usuario: |jperez
Contrasena: 01234567

Inicio de sesion

Seguidamente, después del ingreso, observe desde el menu de las aplicaciones a la
izquierda de la pantalla que usted tenga el item Z. Mantenimiento de Tablas.
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/.-: Oracle® BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer
@ & A |g, bpmtes.senasa.gob.pe, W
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.0 Favaritos 22 | = | 55 Pagina principal - Windows Live @ Oracle® BPM - WorkSpace 20

Modo de ediddn  Desactivar Activado

v Aplicaciones 5 @ ¥ Elementos de trabajo 5 &

A. Recepcionar Documento Yer: |Suzdm j D | & Mostrar filiros Agregar/Quitar columnas
B. Crear Documento @

C. Gestionar Documentos F g Humero Asunto Remitente

D. Buscar Documento
COOPERACION INTERNACIONAL DE

E. Consultar Documento -
 entomionto de tablee I:‘ MP_111117082458 COREA-KOICA (PRODUCCION DE PAPA} MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORE
7. Mantemienta de tablas AMPLIAR TIEMPO SUBSANAR
MP_11111709343% OBSERVACIONES NOWVUS PERU S.R.L.
SUBSANACION OBSERVACIONES
O MP_111117054434 PRODUCTO POUA FUSION 240 5C PINERAL ANDINA S A,
O 201100000083 Proyecto Aprebado CESAR ENRIQUE SALAS ARBAIZA

Esta es la opcidn a las tablas del sistema

¥ Detalles de elemento de trabajo = @

No =& ha seleccionado ningln elemento de trabajo

Descargar complemento BFM de Oracle para Microsoft Office® 2007

Finalmente, usted apreciara una vista similar a la de abajo, que sefiala la presencia en
el espacio de mantenimiento de tablas.
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/= Oracle® BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer

@,\_ . |§, bpmtes. senasa.gob.pe w | B[+ %

Archive  Edicién Wer  Faworitos  Herramientas  Avuda

i Favoritos 55|~ | & Hotmai - rosy_12_32@hotm... | € Oracle® BPM - WorkSpace X
Z. Mantemiento de tablas

AGENCIAS DE ADUANAS
APLICACION

AREA DE GESTION
DOCUMENTO

EMPRE SA FUMIGADORA . ’
Opciones del Menu

ENTIDADES

IMPORTADORES

LINEA DE TRANSPORTE

LUGAR DE INSPECCION

MEDIO DE TRANSPORTE

PARTIDA ARANCELARIA

PERSONA

PRODUCTO

PRODUCTO GRUPO
REQUISITOS GENERALES

REQUISITOS SANITARIOS DE
IMPORTACION

REQUISITOS SANITARIOS DE
TRANSITO INTERNACIONAL

SERVICIO
SUCURSALES
TARIFARIO

TIPO DE ENVASE

TIPO DE TRATAMIENTO
TRATAMIENTO

4. ACTUALIZACION DE LA TABLA PERSONA.

Primeramente, exploremos la ventana Personas. Hacia la izquierda, contamos con una
lista de opciones del menu. Por la derecha, se observa la tabla persona. En la parte
superior de esta tabla, también se observa, un cuadro de texto con botones para
buscar y/o agregar personas. Usted debe ingresar un nombre o parte de él, con el fin
de ubicarlo en la tabla. Tenga en cuenta el tipo de persona si es necesario, por
defecto, buscara Todos.
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= Oracle® BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer

@;v &) bpm.senasa.gob pe, o (4] [x] |

Archivo  Edicién Ve Favortos  Heramientas  Ayuda

i Favorites |29 |+ 2 sisterna .. | PP patrone... |PGmal ... | Google EmmRati., | Eorsc.. X [Ear1spe.. [@oavase.. 2P adsicpe.., | @orade.. |[E]Resuta..  @husvap.. | @httpiiv.., | ESENASA, .
Z. Mantemiento de tablas X
~
AGENCIAS DE ADUANAS o[
EMPRESA FUMIGADORA Lista de Personas
ENTIDADES
IMPORTADORE S
LINEA DE TRANSPORTE Nombre | | TipoPersona
PERSONA [ Buscar ][ Agregar Persona ]
SUCURSALES
Nombre / Razon Social RUC Nimero de Documento | Estado Edi Eliminar
INACTIVO Edit | Eliminar
INACTIVO | Edit | Sliminar
INACTIVO | Edit | Sliminar
INACTIVO | Egit | Eliminar
4302 INACTIVO Edit | Eliminar
INACTIVO Edit | Eliminar
, INACTIVO | Edit | Sliminar
.., CEPROAA 33963034 ACTIVO Edit  Eiminar
, TODORA INACTIVO | Edit | Eliminar
AGROVETERINARIA TIENDAS PRIMAVERA 5454545454545 20489340306 ACTIVO Edit  Eliminar
ANYPSA PERU 5.A. 20510957319 20510957319 ACTIVO Edit | Eliminar
APU EMPRES 72772 20510885733 20510885733 INACTIVO | Edit | Sliminar 0
AROMATHEKA PERU S.R.L 20513526459 ACTIVO Edit | Bliminar
AYCO FARMS PERU 20515819381 ACTIVO Edit  Eliminar
C &5 TRAIDING S.A.C. 20492325512 20492325512 ACTIVO Edit | Eliminar
FAMAD A DEDI IANA NFI FAFE ¥ FACAN an1R129@7 arTTun it | Eliminr ds =
-
Lista & Intranet local S v Row -

En la figura de abajo, se hace un ejercicio al respecto. Obsérvese, que en el cuadro de
texto, se colocé la palabra “German”. El resultado de la busqueda origino una lista de
personas que se refleja en la misma ventana. Nétese, que hacia la derecha de cada
registro, podra encontrar un hipervinculado para Editar los datos de la persona o por lo
contrario eliminarla de la base de datos.
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@T\:,v [ &) ritp:/ bpmtes.senasa. gob.peworkspace  faces i fwerkspacejworkspace il ¥ [&] [*2][x] D ena

Archiva  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuds

e Favortos (03« Howal - osy_t2 2o, .. | @ orade@ BP-workspace x|

o de tablas

Z. Mantem

AGENCIAS DE ADUANAS

APLICACION Lista de Personas

AREA DE GESTION

DOCUMENTO Buscar por: | L |
EMPRESA FUMIGADORA

ENTIDADES

IMPORTADORES Hombre [ Razdn Social ‘ Documento | RuC | Correo Electrénico ‘ Estado | Edit | Eliminar
LINEA DE TRANSPORTE

LUGAR DE INSPECCION Pigina 1 de 1, Registros 20 de 1

MEDIO DE TRANSPORTE

PARTIDA ARANCELARIA

PERSONA
PRODUCTO

PRODUCTO GRUPO
REQUISITOS GENERALES

REQUISITOS SANITARIOS DE
IMPORTACION

REQUISITOS SANITARIOS DE
TRANSITO INTERNACIONAL

SERVICIO
SUCURSALES
TARIFARIO

TIPO DE ENVASE

TIPO DE TRATAMIENTO
TRATAMIENTO

Oracle® BPM - WorkSpace ndows Internet Explorer,

@T@m [&] retp2//bpm.sonasa.gob ey ksp scafaces/isinorkspace werlspace il v ﬁ‘lz, [=ena o[-

Archivo  Edicign  ¥er Favoritos  Herramientas  Ayuda

¢ Favaritos EBM Rati...

[Eresuta...

|{é0rac.‘

X ‘EAPISDE‘

Emuevap..,

a
AGEMNCIAS DE ADUANAS & )
EMPRESA FUMIGADORA Lista de Personas
ENTIDADES
IMPORTADIORE S
LINEA DE TRANSPORTE Nombre(_geman | ) Tipo Personx
PERSONA e T———— == Laregar Persona
SUCURSALES
Hombre / Razén Social ‘ RUC | HNimero de Documento ‘ Estado | Ed'l| Eliminar‘
ABARCA QUISPE, GERMAN 40624452 ACTIVO Edit | Eliminar =
ACARO NIMA, GERMAN ROGELIO 02764309 ACTIVO Edit  Eliminar
ACEVEDO VELASQUEZ, GERMAN 04407404 ACTIVO Edit | Eliminar 4 =5
ALAMA CRISANTO, GERMAN 02829796 ACTIVO Edit Eliminar T
ALBITES OCHATOMA, GERMAN 28252725 ACTIVO Eliminar
ALMONACID MAGUIFIA, GERMAN EDGAR. 06491813 ACTIVO Eliminar
ANCO MALDONADO, JULIO GERMAN 30838237 ACTIVO Eliminar
ANGULO COSTANEIRA, ENRIQUE GERMAN 10063413602 10053413602 ACTIVO Eliminar
AYMA SAURT, MARCELTING GERMAN 19829069 ACTIVO Eliminar
BARRERA ARIAS, GERMAN 20894182 ACTIVO Eliminar
CALIZAYA CALIZAYA, GERMAN 00499355 ACTIVO Eliminar
CAMPUSANO , GERMAN 8667156 ACTIVO Eliminar m
CANALES CLEMENTE, GERMAN 23212877 ACTIVO Eliminar
CAUCHE CALDAS, GERMAN 09007870 ACTIVO Eliminar
CESPEDES TORRES, GERMAN 54785874 ACTIVO Eliminar
LA EEDMANNET EEDMAN 1ganaga ArTTUn e = &
~

Listo % Intranet local h v R100% -
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En caso, necesite agregar una nueva persona, simplemente haga clic en “Agregar
Persona”, usted apreciara una ventana similar a la de abajo.

{Z Oracle® BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer

@\:‘/' (& bpm.senasa.gob pe; | [4r)[%] | |2
Archivo  Edicien  Ver Favortos Herramientas  Ayuda
¢ Favoritos |20 - | Ssistema .. | #f patrone... |[amal ... [ Google Ermrati., | Eorac.. x [Flarrse.. [Eaavast.. Sadsispe., | Eorack.. |[ElResuta.. Enuevap.. Ehttpifiv.. | E5ENATA,.
~
AGENCIAS DE ADUANAS T
EMPRESA FUMIGADORA Persona
ENTIDADES
IMPORTADORE §
LINEA DE TRANSPORTE Tipo de Persona: 3
PERSONA Nombre / Razén Social ‘ ‘
SUCURSALES Nombre L ] Apelido Paterno ]
P
Tipo de Documento :l
RUC! :l Nimero de Documento l:l
Dot ] N I
st I Pabindo I
Direccion: ‘ ‘
Referencia: ‘
Teléfono ] Teléfono Movi: ]
Correo Electronico: l:l Estado:
.
= 9
A
Lista . Intranet local S v Biow v

Ahora, ponga atencién a las palabras escritas en color rojo, que dice: “Campo
Requerido”, esto significa que la interface esta esperando que usted ingrese
indefectiblemente este campo, en caso no lo hiciera, el sistema no dejara agregarlo.
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= Oracle® BPM - WorkSpace - Windows Internet Explorer

@‘\-7 =[] rerpi/pm.senasa.gab.pe ¥ (4] [x] [ J[2]-
archiva  Edicién  ¥er Favoritos  Herramientas  Ayuda
i Favorites |29 |+ 2 sisterna .. | PP patrone... |PGmal ... | Google @IEMRati..‘.@Ora(- x ‘EAPISpe‘.. [Eavase.., *Padelspe.. @Eorace.. |[E]Resuta.. | Enuevap.. Ehitpfin.. | ESENASA, .
Ll
AGENCIAS DE ADUANAS A
EMPRESA FUMIGADORA. Persona
ENTIDADES . " L —
PORTADORES Rellene aqui, sélo si es persona juridica
LINEA DE TRANSPORTE Tipo de Persona: RS AR
PERSONA Nombre | Razdn Soci; ‘
SUCURSALES Nombze Apelido Paterno ]

Apelido Materno
Tipo de Documento: ™| Campo Requerido

RUC :l Numero de Documento: l:l

Departamento: Ij‘ Campo Reausride. Provincia: Campo Requeride.
Distrito 1 A .

Direccisn ~ Rellene aqui, solo si es persona natural
Referencia:

Como Bt || Evate
:
L/
b
& Intranet local S v Row -

Para agregar a la persona, comience en indicar si es una persona Juridica o Natural.
Si usted escogi6 lo primero, entonces debera ingresar los datos del Nombre de la
persona o si fuera la empresa la razon social en el campo correspondiente.

Si, por lo contrario es una persona natural, escoja en completar los datos en el campo
“Nombre”, ya no es necesario escribir en el campo Nombre/Razén Social.

Luego, escoja el tipo de documento. Si es DNI o RUC, rellene la informacién en el
cuadro de texto correspondiente segun indique la ventana.

Para completar el ingreso en los campos: Departamento, Provincia y Distrito. Haga
doble clic en el espacio del cuadro de texto, seguidamente, aparecerd una ventana tal
como explica el grafico de abajo. En este punto, ahora, ubique la informacion
geografica.
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~
AGENCIAS DE ADUANAS & m
EMPRESA FUMIGADORA Persona
ENTIDADES
IMPORTADORES
LINEA DE TRANSPORTE Tipo de Persona: [NATURAL |
PERSONA Nombre / Razén Social: ‘Juan Perez Palotes ‘
SLIELES Nombre: | Departamentos _ox ™™
Apellido Materno: =
Tipo de Documento: ICA ~ W
RUC: . seumentor
Departmncato: LavEauE I PO
Direccion: mggiggﬁf‘os = ‘ Campo Requerida
Referencia: EI?JSRCP? -
Teléfono: EiivaT @ |+ ]
Correo Electronico: . [“Aareaar 1 Cancelar | . = Campa Requeride.
m
= o
o
Lista & Intranet local S v Row -

Finalmente, es necesario, que coloque si este registro queda ACTIVO o INACTIVO.
Una vez completada la informacion, debera hacer clic en el boton “Guardar”. Con esta
accion, usted habra terminado el nuevo ingreso de persona en la base de datos.
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AGEMNCIAS DE ADUANAS ]
EMPRESA FUMIGADORA Persona
ENTIDADES
IMPORTADORE S
LINEA DE TRAHSPORTE Tipo de Persona: [MATURAL [¥]
PERSONA Nombre / Razon Social: ‘Juan Perez Palotes ‘
SUCURSALES Nombre: Apelido Patero:
Apellido Materno:
Tipo de Documento:
RUC: l:l Numero de Documento: i
Departamento: Provincia: =
s Patiad: I
Direccion: ‘Av Los Cafetos 312 ‘
Referencia: ‘
Telefono: Teléfono Movik:

Correo Electrdnico: iparszp@gmail com ACTIVO |+
] =
ACTIVO
INACTIVO
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